REGULAMIN REKRUTACJI
uczestnikow szkolen w ramach projektu ,,Fundusze europejskie - jakie to proste.
Dzialania edukacyjne dla przedsi¢biorcow sektora MSP z zakresu Funduszy
Europejskich na lata 2014-2020”

Niniejszy Regulamin okresla szczegdélowe zasady procesu rekrutacji uczestnikow szkolen dla
przedsi¢biorcow w ramach projektu ,,Fundusze europejskie- jakie to proste. Dzialania
edukacyjne dla przedsi¢biorcow sektora MSP z zakresu Funduszy Europejskich na lata
2014-2020” realizowanego przez Zwigzek Rzemiosta Polskiego, Mazowieckg 1zbe Rzemiosta
i Przedsigbiorczosci oraz Fundacje Matych i Srednich Przedsigbiorstw. Projekt
wspotfinansowany  jest z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (Program
Operacyjny Pomoc Techniczna).

Definicje

1. TIlekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

a) Projekcie — nalezy przez to rozumie¢ projekt ,,Fundusze europejskie- jakie to proste.
Dzialania edukacyjne dla przedsigbiorcow sektora MSP z zakresu Funduszy
Europejskich na lata 2014-2020” wspotinansowany ze $rodkéw Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Pomoc
Techniczna.

b) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin

c) Realizatorze Projektu — nalezy przez to rozumie¢ Zwigzek Rzemiosta Polskiego
z siedzibg w Warszawie, przy ul. Miodowej 14 (Lider - Wnioskodawca), Mazowiecka
Izbe Rzemiosta i Przedsigbiorczos$ci z siedzibg w Warszawie, przy ul. Smoczej 27
(Wspbtpartner) oraz Fundacje Matych i Srednich Przedsigbiorstw z siedzibg
w Warszawie, przy ul. Smoczej 27 (Wspotpartner).

d) Biurze Projektu — nalezy przez to rozumie¢ Biuro odpowiedzialne za zarzadzanie
i obstuge projektu oraz kontakt i wspotprace z uczestnikami Projektu z siedziba
w Warszawie, przy ul. Kapitulnej 2/6.

e) Uczestniku Szkolenia— nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng zakwalifikowang do
uczestniczenia w szkoleniach organizowanych w ramach projektu ,,Fundusze
europejskie- jakie to proste. Dzialania edukacyjne dla przedsigbiorcow sektora MSP
z zakresu Funduszy Europejskich na lata 2014-2020”. Uczestnikiem Szkolenia moze
by¢ przedsigbiorca lub jego pracownik.

f) Beneficjencie - nalezy przez to rozumie¢ przedsigbiorce, ktory dokonuje zgtoszenie
na szkolenie.

g) Dokumentach rekrutacyjnych — nalezy przez to rozumie¢ dokumenty, ktore kazda
osoba zgtaszajaca che¢ udzialu w Projekcie wypetnia on-line, badz dostarcza do Biura
Projektu.

W sktad tych dokumentow wchodzi formularz zgltoszeniowy wraz z o$§wiadczeniem
przestany on-line za pomoca strony internetowej projektu, lub podpisany przez
kandydata na Uczestnika szkolenia i dostarczony do Biura Projektu.

h) Mikroprzedsiebiorstwie — nalezy przez to rozumie¢ przedsiebiorstwo, ktore:

- zatrudnia mniej niz 10 pracownikéw,
- jego roczny obroét nie przekracza 2 miliondw euro lub calkowity bilans roczny nie
przekracza 2 milionéw euro.

i) Malym Przedsiebiorstwie — nalezy przez to rozumie¢ przedsigbiorstwo, ktore:

- zatrudnia mniej niz 50 pracownikéw,
- jego roczny obrot nie przekracza 10 milionow euro lub catkowity bilans roczny nie
przekracza 10 milionéw euro.

j) Srednim przedsiebiorstwie — nalezy przez to rozumie¢ przedsigbiorstwo, ktore:
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- zatrudnia od 50 do 249 pracownikow,
- jego roczny obrot nie przekracza 50 miliondw euro lub catkowity bilans roczny nie
przekracza 43 milionéw euro.

l. Informacje ogolne

Projekt realizowany jest w terminie od 1 czerwca 2015 r. do 30 wrzesnia 2015 r. na
terytorium Polski.

Projekt jest wspotfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu
Operacyjnego Pomoc Techniczna.

Celem ogolnym projektu jest edukacja w zakresie Funduszy Europejskich na lata
2014-2020 wsrdd 2540 przedsigbiorcow sektora MSP poprzez dziatania informacyjno-
szkoleniowe 1 upowszechniajace do 30 wrzesnia 2015 r.

Celami szczegotowymi przedsiewzigcia sa:

Przekazanie wiedzy teoretycznej i praktycznej na temat Funduszy Europejskich na lata
2014-2020 z zakresu Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwoj oraz Regionalnych
Programow Operacyjnych wsrod 440 przedsiebiorcow oraz z zakresu Programu
Operacyjnego Inteligentny Rozwdj, Regionalnych Programéw Operacyjnych oraz
Programu Operacyjnego Polska Wschodnia wsrod 400 przedsigbiorcow do 30
wrzesnia 2015 r.

Podniesienie poziomu wiedzy na temat Funduszy Europejskich na lata 2014-2020
1 umiejetnosci w zakresie planowania i realizacji projektow wspoétfinansowanych
z Funduszy Europejskich, dostgpnych w ramach perspektywy finansowej 2014-2020
wsrod 640 przedsiebiorcow do 30 wrzesnia 2015 r.

Upowszechnienie wiedzy na temat Funduszy Europejskich na lata 2014-2020 poprzez
dystrybucje 1500 publikacji — Przewodnika po Funduszach Europejskich dla
przedsiecbiorcow na lata 2014-2020 oraz poprzez udziat 1700 uczestnikow
w transmisji on-line prowadzonych szkolen i konferencji do 30 wrzesnia 2015 r.
Szkolenia dla przedsiebiorcow w ramach Projektu odbeda si¢ w 16 miastach Polski
Szkolenia dla przedsi¢biorcow beda realizowane od 18 sierpnia do 29 wrzeénia
2015 r. W tym czasie bedzie przeprowadzonych 16 szkolen w cyklach dwudniowych.
W grupie szkoleniowej znajdzie si¢ okoto 40 uczestnikdw.

1. Kryteria uczestnictwa

Rekrutacja do projektu obejmie 640 osob. Uczestnikami Szkolenia moga byc¢
przedsigbiorcy i ich pracownicy z sektora mikro-, matych i $rednich przedsigbiorstw.
W projekcie nie mogg uczestniczy¢ osoby:

ponizej 18 roku zycia (niepetnoletnie),

ktore nie wyraza zgody na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb Projektu,

I11.  Rekrutacja uczestnikow

Rekrutacja odbywa si¢ zgodnie z niniejszym Regulaminem.

Szkolenia maja charakter otwarty.

Proces rekrutacyjny uwzglednia zasad¢ rownos$ci szans, w tym rownos$¢ pici.

Che¢ udziatu w szkoleniach moze zglosi¢ kazda osoba spelniajaca kryteria
wymienione w punkcie I1. niniejszego Regulaminu.

Osoby zainteresowane udziatem w Projekcie zobligowane sg wypetni¢ dokumenty
rekrutacyjne: formularz zgloszeniowy wraz z o§wiadczeniem.

Dokumenty rekrutacyjne dostepne sg na stronie internetowej projektu
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www.funduszejakietoproste.pl oraz w Biurze Projektu.

Zgloszenia do udzialu w Projekcie mozna dokona¢ poprzez wypetnienie formularza
rejestracji on-line dostepnego na stronie internetowe;j projektu
www.funduszejakietoproste.pl lub poprzez wystanie czytelnie wypeklnionego i
podpisanego formularza zgloszeniowego droga eclektroniczng (skan), faksem lub w
wersji papierowej.

Zgloszenia przyjmowane sg do 7 dni kalendarzowych przed rozpoczeciem szkolenia.
Dokumenty rekrutacyjne dostarczone po terminie nie podlegaja ocenie.

10. Liczba miejsc na kazde szkolenie jest ograniczona. Decyduje kolejnos¢ zgloszen.

Realizatorzy projektu zastrzegaja sobie prawo wczesniejszego zakonczenia
przyjmowania zgloszen (tj. przed uptywem 7 dni kalendarzowych przed rozpoczgciem
szkolenia).

11. W przypadku uchybien formalnych wobec wymagan procesu rekrutacji Uczestnik

Szkolenia moze zosta¢ poproszony droga mailows, telefoniczng badz pisemnie
o uzupeklnienie brakow w dokumentacji. W przypadku nieuzupetnienia brakow
w dokumentacji w ciggu 5 dni roboczych Uczestnik nie bedzie zakwalifikowany na
szkolenie.

12. Uczestnik zakwalifikowany na szkolenie ma prawo zrezygnowaé z uczestnictwa

w nim najpdzniej na 5 dni roboczych przed rozpoczgciem szkolenia, w ktérym miat
uczestniczy¢. Uczestnik ma obowigzek poinformowaé o tym fakcie niezwlocznie
Biuro Projektu.

13. W przypadku rezygnacji z udzialu w szkoleniu w okresie krotszym niz 5 dni

a)
b)

c)
d)

a)
c)
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roboczych bez uzasadnionej i istotnej przyczyny Realizator Projektu moze obciazy¢
Uczestnika kosztami noclegu.

V. Obowigzki uczestnikow

Obowigzkiem Uczestnika Szkolenia jest:

przestrzeganie Regulaminu Rekrutacji,

wypetnienie dokumentdéw rekrutacyjnych,

potwierdzenie wlasnor¢cznym podpisem udzialu w zajeciach na liScie obecnosci,
niezwloczne powiadomienie Realizatora Projektu o kazdej zmianie okoliczno$ci
i danych majacych znaczenie dla uczestnictwa w Projekcie,

przektadanie dodatkowych wyjasnien, informacji 1 dokumentéw majacych znaczenie
dla prawidtowej realizacji Projektu.

Uczestnicy Szkolen podlegaja procesowi ewaluacji 1 monitoringu, majagcym na celu
ocen¢ skuteczno$ci dziatan w ramach Projektu. W celu przeprowadzenia procesu
ewaluacji 1 monitoringu Projektu, uczestnicy zobowigzani s3 do udzielania informacji
na temat rezultatbw uczestnictwa w Projekcie przedstawicielom Instytucji
Posredniczacej, Instytucji Posredniczacej I Stopnia oraz Instytucji Zarzadzajacej,
w trakcie oraz po jego zakonczeniu.

V1. Uprawnienia uczestnikow szkolen

Kazdy Uczestnik Szkolenia jest uprawniony do:

uczestnictwa w pelnym programie szkolenia, do ktdrego przystapit,

otrzymania materiatow szkoleniowych.

wyzywienia oraz jednego noclegu w czasie trwania szkolenia (gwarantowany nocleg
dotyczy wylacznie osob, ktorych adres zamieszkania nie jest tozsamy z miejscem
odbycia szkolenia),

Uczestnicy Szkolenia mogg ubiega¢ si¢ o zwrot kosztow dojazdu korzystajac
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z komunikacji zbiorowej (publicznej i/lub prywatnej) jak rowniez kosztow transportu
samochodem (wlasnym lub uzyczonym).

a) W celu rozliczenia i zwrotu kosztow dojazdu komunikacja publiczng na szkolenie
niezbedne jest zataczenie przez Uczestnika Szkolenia:

— poprawnie wypetnionego wniosku o zwrot kosztow dojazdu komunikacja
zbiorowg ,

— biletow komunikacji zbiorowej: bilety kolejowe kl. II, bilety komunikacji
podmiejskiej i miejskiej (jednorazowe ZTM, PKP). Bilety/potwierdzenia
zakupow muszg by¢ niezniszczone (czytelne). W przypadku ich uszkodzenia
Realizator Projektu nie b¢dzie zwracal za nie srodkéw finansowych.

b) W celu rozliczenia i zwrotu kosztu dojazdu samochodem prywatnym na szkolenie
niezbedne jest zataczenie przez Uczestnika Szkolenia:

— poprawnie wypelnionego wniosku o zwrot kosztow dojazdu samochodem
prywatnym wraz z zalgcznikami (ksero dowodu rejestracyjnego, lub
w przypadku uzyczenia samochodu w celu dojazdu na szkolenie — umowy
uzyczenia).

¢) W przypadku dojazdu uczestnikoéw samochodem prywatnym za kwalifikowane
uznawane s3 wydatki do wysokosci nie wyzszej niz cena najtanszego biletu na danej
trasie (z miejsca zamieszkania do miejsca szkolenia oraz powr6t, druga klasa
pociggéw: Tanich Linii Kolejowych (TLK), Pospiesznych, InterRegio (IR), Regio,
Kolei Mazowieckich oraz pociaggéw osobowych, przewoznicy prywatni, PKS, busy,
itp.).

VII. Postanowienia koncowe

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem decyzje podejmuje
Realizator Projektu a zastosowanie maja odpowiednie reguty i zasady wynikajace
z Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna, a takze przepisy wynikajace
z whasciwych aktéw prawa wspolnotowego i polskiego, w szczegodlnosci ustawy
0 ochronie danych osobowych.

2. Regulamin zostal przyjety 8 lipca 2015 r. przez partneréw projektu.
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