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Informacje ogdlne
dla kandydatéw ubiegajacych sie o przystapienie do egzaminu czeladniczego

Egzamin czeladniczy sktada sie z dwéch etapéw:

1. Etap praktyczny:
Termin i miejsce etapu praktycznego ustala przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego.
Czas trwania etapu praktycznego nie moze by¢ diuzszy niz 24 godziny tgcznie, w ciggu trzech
dni.
Zgtaszajgc sie na etap praktyczny, kandydat zobowigzany jest posiadac:
e skierowanie na etap praktyczny,
o dowdd tozsamosci /przedktada rowniez na egzaminie teoretycznym/
e stosowng odziez robocza,
e wlasne narzedzia stosowne wedtug skierowania na egzamin

2. Etap teoretyczny skfada sie z dwdch czesci:

e Czes¢ pisemna jest testem wyboru, ktéry polega na udzieleniu przez kandydata
odpowiedzi na pytania z zakresu nastepujgcych tematow:

1) rachunkowo$¢ zawodowa,

2) dokumentacja dziatalnosci gospodarczej,

3) rysunek zawodowy,

4) przepisy i zasady bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony
przeciwpozarowej,

5) podstawowe zasady ochrony srodowiska,

6) podstawowe przepisy prawa pracy,

7) podstawowa problematyka z zakresu podejmowania dziatalnosci gospodarczej
i zarzgdzania przedsiebiorstwem

W kazdym temacie jest siedem pytan, natomiast kazde pytanie zawiera trzy propozycje
odpowiedzi, z ktérych jedna jest prawidlowa.

e Czes¢ ustna polega na udzieleniu przez kandydata odpowiedzi na pytania z zakresu
nastepujacych tematéw:
1) technologia
2) maszynoznawstwo
3) materiatoznawstwo

Kazdy temat zawiera 3 pytania, zatem kandydat tgcznie odpowiada na 9 pytan z tej czesci.



I. Zadania praktyczne do wykonania na egzaminie czeladniczym
Czesc |

1. Oprawa ksigzki 72 ptétno
2. Oprawa ksigzki cate ptétno
3. Oprawa ksigzki %2 skéra z ttoczeniami na gorgco

Czesé Il

1. Futerat do ksigzki

2. Oprawa broszurowa

3. Teczka do dyplomu

4. Praca dowolna z zakresu galanterii papiernicze;j

Kandydaci na egzaminie praktycznym wykonuja do wyboru po dwa zadania z czesci | i
jedno z czesci ll zgodnie z wlasnym projektem.

Il. Wykaz pytan do czesci ustnej egzaminu z tematu:

TECHNOLOGIA
Omow przygotowanie ksigzki do szycia.
Jakie znaki i marginesy zawiera zadrukowany arkusz?
Omdéw zastosowanie opraw spiralnych.
Jaki papier powinno sie uzywaé¢ na wyklejke do ksigzki?
Z ilu stron sktada sie arkusz wydawniczy-drukarski?
Przedstaw zastosowanie kaszerowania w materiatach introligatorskich.
Jakie rozrézniamy rodzaje ksigzek?
Co wchodzi w zakres introligatorstwa?
Co to jest grzbietéwka? Omow zastosowanie i rodzaje.
. Przy jakiej oprawie stosuje sie frezowanie i czemu to stuzy?
. Czy mozna reperowac ksigzke tasmg samoprzylepng i dlaczego?
. Jakie grubosci tektury uzywamy najczesciej do oprawy ksigzek?
. Wymien znane Ci rodzaje ttoczen?
. Omoéw kolejnosé w obcinaniu bloku ksigzki.
. Jaka jest réznica miedzy oprawg przemystowa a reczng?
. Omow znaczenie kierunku wtdkna w papierze, tekturze, ptétnie i pozostatych materiatach
introligatorskich.
17. Jakie czynnosci zachodzg przy przygotowaniu bloku ksigzki?
18. Jakie rozrézniamy rodzaje opraw?
19. Od czego zalezy estetyczny wyglad ksigzki?
20. Podaj sposoby reperowania rozdartych kartek.
21. Jaki bieg widkna powinny miec¢: papier na wyklejke, tektura na oktadke, i pt6tno?
Odpowiedz uzasadni;.
22. Opisz wykonanie pudetka. Wymien rodzaje.
23. Opisz artystyczng oprawe ksigzki.
24. Czym rozni sie oprawa broszurowa od oprawy twardej?
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MATERIALOZNAWSTWO
Jakich drutéw uzywa sie introligatorstwie?

Opisz zastosowanie tektury drzewnej.

Co to jest ryza?

Jakich materiatéw uzywa introligator?

Do czego stuzy kapitatka?

Wymien 3 rodzaje oklein introligatorskich.

Wymien podstawowe sktadniki papieru.

Co oznaczajg okreslenia: papier drzewny, papier bezdrzewny?
Wymien podstawowe formaty arkuszy.
. Wymien rodzaje folii do ttoczenia.
. Wymienh rodzaje skér uzywanych w introligatorstwie.
. Wymien przynajmniej 5 gatunkéw papieru.
. Wymienh rodzaje papieru.
. Jakie znasz rodzaje kleju?
. Jakie znasz sposoby okreslania kierunku papieru?
. Do czego stosuje sie tasme, a do czego sznurek Iniany (szycie)?
.Wymieh materiaty introligatorskie?
.Na jakich maszynach drukowane sg ksigzki?
. Podaj formaty papieru szeregu A.
.Wymien gatunki tektur?
. Co nazywamy papierem czerpanym?
.Jakich papieréw uzywa sie do oklejania oktadek?
. Co to jest gramatura papieru?

MASZYNOZNAWSTWO

Wymien podstawowe narzedzia introligatorskie.
Wymien rodzaje krajarek.

Do czego stuzy prasa dwufilarowa dokrecana?
Jaka jest rola oston w maszynach?

Co jest najwazniejszg czescig krajarki?

Do czego stuzg wykrojniki?

Czym rdznig sie czcionki introligatorskie od czcionek drukarskich?
Z czego sktadajg sie nozyce reczne?

Do czego stuzy bigowka?

10. Wymien podstawowe maszyny w warsztacie introligatorskim.
11. Opisz budowe i zasade dziatania klejarki.

12. Na jakich czesciach muszg by¢ zastosowane ostony?

13. Wymien znane Ci noze reczne (pomocnicze) introligatorskie.
14. Jakie prasy stosuje sie do wyttaczanie i drukowania?

15. Jaka jest przydatnos$¢ matych pras stotowych?

16. Do czego stuzy Szewnica?

17. Z jakiego materiatu wykonuje sie klisze do ztocenia na gorgco?
18. Opisz zasade dziatania krajarki jednonoznej (gilotyna).

19. Opisz mechanizm dziatania krajarki — tréjnoza.

20. Do czego stuzy perforowka?

21. Opisz mechanizm dziatania krajarki — tréjnoza.

22. Wymien rodzaje wykrojnikow.

23. Co jest najwazniejszg czescig krajarki?

24. Wymien rodzaje wykrojnikéw.



Ill. Wykaz zagadnien do czesci pisemnej egzaminu z tematu:

>

RACHUNKOWOSC ZAWODOWA

Egzamin obejmuje znajomos$é nastepujacych zagadnien:
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10.

Obliczanie sumy, réznicy, iloczynu i ilorazu.

Rodzaje utamkow i dziatania na utamkach.

Obliczanie procentu z catosci i catosci z procentu.

Obliczanie pola powierzchni i obwodu kwadratu, prostokata, tréjkata, trapezu, kota.
Obliczanie objetosci sze$cianu, prostopadioscianu, ostrostupa, stozka.

Miary dtugosci i zalezno$ci miedzy nimi.

Miary objetosci i zaleznosci miedzy nimi.

Miary czasu i zaleznosci miedzy nimi.

Miary charakterystyczne dla poszczegolnych zawodéw (np. elektromechanik, elektryk) i
zaleznosci miedzy nimi.

Obliczanie podatku dochodowego i podatku VAT?

Przyklady zadan

1.

2.
3.
4

o

No

10.
11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

Miarg objetosci nie jest;

lle wyniesie roboczominuta przy stawce godzinowej 7,80 zt?

lle wyniesie podatek VAT w wysokosci 23% od kwoty 3600,00 z?

Pracownik pracowat w zaktadzie 24 dni. Jego wynagrodzenie na dzien wynosito 70 zt + 10
% premii. Jakg kwote otrzymat pracownik?

Zamowione katalogi kosztujg 150 zt rocznie, a ich dostarczenie 7,80 zt miesiecznie. Jaki
koszt ponosi wiasciciel zaktadu rocznie?

Do ceny ustugi 24,70 zt nalezy doliczy¢ zysk 20% i podatek 8%. lle kosztuje ustuga?
Miesieczny obrot w zaktadzie wynosi 9.500 zt, zysk z prowadzonej dziatalnosci to kwota
2.375 zt. Oblicz, jaki to procent?

Przychod zaktadu wyniost 4.905,74 zt brutto. Od przychodu odliczono sktadki ZUS

w wysokosci 492,70 zt a z pozostatej kwoty zaptacono podatek w wysokosci 8,5%. lle
wynosi kwota podatku?

Wynagrodzenie miesieczne pracownika wynosi 1.111,43 zt. Stopa procentowa na
ubezpieczenie wypadkowe wynosi 1,93%. Oblicz kwote ubezpieczenia wypadkowego.
Cene towaru, ktéry kosztowat 140 zt podniesiono o 15%. Jaka jest nowa cena towaru?
Przedsigbiorca wptacit na konto w banku 5000 zt. Oprocentowanie rachunku wynosi 7,2%
w skali roku. Jaka kwota wraz z odsetkami bedzie na koncie po 8 miesigcach?

Pracownik otrzymuje za jedng godzine pracy zaptate w wysokosci 7,90 zt. Pracuje 8 godzin
dziennie. Jakie otrzyma wynagrodzenie po przepracowaniu 24 dni?

Pracownik pobrat zaliczke w kwocie 204,00 zt, co stanowi 17% jego miesiecznego
wynagrodzenia. lle wynosi miesieczna pensja pracownika?

lle wynosi sktadka na ubezpieczenie spoteczne od wynagrodzenia brutto 2600 zi, jezeli
stanowi ona 18,71% tego wynagrodzenia?

Pracownik przepracowat w miesigcu 150 godzin. Jego stawka godzinowa wynosi 8 zt. Jakg
otrzymat wyptate, jezeli wszystkie potrgcenia stanowig 30 % jego zarobku?

Do wykonania 20 okfadek potrzeba 5 arkuszy tektury 1000 g/m?, format 70x100 cm. lle to
kilogramow?

lle kilogramow tektury potrzeba na wykonanie 100 oktadek przy zatozeniu, ze z 1 arkusza
tektury 1000 g/ m?, format 70x100 cm wychodzi 10 oktadek?

lle arkuszy tektury potrzeba na wykonanie 100 oktadek przy zatozeniu, ze z 1 arkusza
tektury 1000 g/ m?, format 70x100 cm, wychodzi 10 oktadek?

Na rolce o szerokosci 1m nawiniete jest 100 mb okleiny. Na oklejenie 1 pudetka potrzebna
jest formatka 50x50 cm. Na ile pudetek wystarczy okleiny?

Na rolce nawiniete jest 305 mb folii. Z 1 mb mozna wyttoczy¢ 20 oktadek. Na ile oktadek
wystarczy folii?

Mistrz przepracowat 176 godzin, majgc 10 zt/godz. i dodatek stazowy w wysokosci 10 %.
Oblicz, jakie otrzyma wynagrodzenie?



22. Pracownik wykonuje prace codziennie przez 8 godzin. Skonczy jg po 10 dniach. lle godzin
dziennie powinien pracowac, aby skonczy¢ te prace po 8 dniach?

23. Warto$¢ towaru w magazynie na poczatku miesigca wynosita 135.000 zt. W ciggu tego
miesigca wydano z magazynu materiaty na kwote 57.000 zt. O ile % zmniejszyta sie
wartos¢ towaru zgromadzona w magazynie?

24. Zaktad naprawczy ma powierzchnie 350 m? a plac wokét zaktadu 650 m?2. Stawka podatku
od pomieszczen warsztatowych wynosi 15 zt/m? i od placéw 2 zt/m? rocznie. lle wynosi
podatek od nieruchomosci?

> DOKUMENTACJA DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ
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13.

Co to jest REGON, jak brzmi jego petna nazwa i kto go nadaje?

Co to jest PESEL, jak brzmi jego petna nazwa i kto go nadaje?

Jakie sktadki pracodawca odprowadza do zaktadu ubezpieczen spotecznych?
Gdzie dokonuje osoba fizyczna rejestracji dziatalnosci gospodarczej?

Jak nazywamy jednostke organizacyjng prowadzgca dziatalnos¢ gospodarczg?

Jak nazywamy wytwarzanie produktéw i swiadczenie ustug w celach zarobkowych?
Jaka jest ustawowa definicja dziatalnosci rzemies$lniczej?

Podaj pojecie, ktore okresla wartos¢ towaru wyrazong w pienigdzu?

Co jest podstawowg funkcjg kazdego wyrobu lub ustugi na rynku?

. Co to jest popyt i jak go okreslamy?
. Wymien uczestnikdw rynku.
. Przez kogo na rynku reprezentowany jest popyt?

Co to jest podaz?

14.Jak nazywamy czynnosci o charakterze naprawczym, remontowym i konserwacyjnym?

15.
16.
17.

18.

19.
20.
21.
22.
23.

24.

25.
26.
27.

28.
29.
30.
31.
32.
33.
34.
35.
36.
37.
38.
39.
40.
41.
42.
43.

Co to jest proces produkcji?

Na czym polega dystrybucja towaréw?

lle lat powinna ukonczy¢ osoba fizyczna, ktéra zamierza prowadzi¢ dziatalnos¢

gospodarczg?

Jak nazywamy przymusowe, bezzwrotne, pobierane przez Budzet Panstwa, wojewodztwo,
powiat lub gmine Swiadczenie?

Co nalezy spisa¢ w przypadku ztozenia zamoéwienia przez klienta na wykonanie ustugi?
Jakie dokumenty musi ztozy¢ kandydat na pracownika przysztemu pracodawcy?

Kto podpisuje umowe o prace?

Kto jest osobg fizyczng?

Kto nadaje numer NIP i jaka jest jego petna nazwa?

Gdzie pracodawca odprowadza obowigzkowe sktadki na ubezpieczenie emerytalne, rentowe
i zdrowotne?

Podaj definicje podmiotu gospodarczego?

Kto nadaje numer identyfikacji podatkowej w ramach Krajowej Ewidencji Podatkowej?
Podaj pojecie, ktére okresla zapotrzebowanie klientéw na produkty i ustugi po okreslonej cenie
w danym czasie.

Kto moze by¢ przedsiebiorcg?

Co rozumiemy pod potocznym skroétowym okredleniem ,PIT”?

Co rozumiemy pod potocznym skrotowym okresleniem ,CIT”?

Co to jest VAT i jak brzmi jego petna nazwa?

Podaj pojecie, ktore okresla sume pieniedzy stanowigcg warto$¢ towaru lub ustugi.
Jakie znasz papiery wartosciowe?

Co to jest oferta i w jakim celu opracowuje sie jg?

Wyjasnij pojecie polecenie przelewu.

Jakie znasz dokumenty ksiegowe?

Jakie informacje muszg by¢ zawarte w wypowiedzeniu umowy o prace?

Zdefiniuj CV (Curriculum Vitae).

Jaki dokument spisuje sie przy zamdwieniu ustugi przez klienta?

Do kogo kierujemy wniosek o przyjecie do pracy?

Co stanowi podstawe do sporzgdzenia odpisu dokumentu np. Swiadectwa szkolnego?
Co to jest ptaca brutto?

Gdzie powinien zarejestrowac sie pracownik po zwolnieniu go z pracy z przyczyn



46.
47.
48.
49.

50.

51.
52.

53.
54.
55.
56.

57.
58.

59.
60.
61.
62.
63.
64.

65.
66.
67.

68.
69.
70.
71.
72.

73.
74.
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10
11.

12.
13.
14.
15.
16.

ekonomicznych?

Co to sg referencje?

Jaki dokument ksiegowy potwierdza w obrocie gospodarczym zakup materiatow?

Gdzie skfada sie formularze(druki) o symbolu ,PIT"?

Jakie informacje powinny by¢ zawarte w upowaznieniu do odbioru wynagrodzenia
pracownika?

Jaki dokument sporzgdzony w zaktadzie pracy potwierdza wyptate wynagrodzenia
pracownika?

Jakie skutki na rynku moze powodowac wzrost ceny towaru?

Jakie dokumenty nalezy przedtozy¢ w banku w celu zatozenia rachunku podmiotu
gospodarczego?

Czy istnieje obowigzek zakfadania rachunku firmowego w banku?

Czy istnieje obowigzek przediozenia orzeczenia lekarskiego przy podjeciu zatrudnienia?
Wyjasénij pojecie rozliczenie gotéwkowe?

Jakie sg podstawowe formy opodatkowania dziatalnosci gospodarczej i ktéra z nich jest forma
najprostszg?

Wyjasnij pojecie obrotu bezgotéwkowego?

Jakie symbole majg w Polsce roczne zeznania oso6b fizycznych o wysokosci osiggnietego
dochodu /poniesione;j straty/?

Jakie znasz stawki podatku VAT i ktora z nich jest podstawowg?

Zdefiniuj pojecie papiery wartosciowe.

Jakie sktadki ubezpieczeniowe sg optacane z wynagrodzenia pracownika mtodocianego?
Jakie sg mozliwosci reklamacji w przypadku zakupu towaru wadliwego?

Czy dziatalnos¢ spoteczna jest dziatalnoscig gospodarczg?

Jakie dokumenty muszg ztozy¢ w urzedzie skarbowym osoby fizyczne zgtaszajgce dziatalnosé
gospodarczg?

Jak czesto skfada sie w urzedzie skarbowym deklaracje PIT -37?

Co musi zawiera¢ upowaznienie do odbioru wynagrodzenia pracownika?

W jakim terminie pracownik musi przedtozy¢ pracodawcy orzeczenie lekarskie stwierdzajgce
brak przeciwwskazan do pracy na okreslonym stanowisku?

Do czego stuzg raporty fiskalne sporzgdzane przez kase fiskalng?

Jakie dokumenty musi posiada¢ przedsiebiorca rozpoczynajacy dziatalnos¢ gospodarcza?
W jakim celu po sprzedazy drukuje sie paragon fiskalny?

Jak czesto zakiad pracy odprowadza sktadki na ubezpieczenie spoteczne?

W jakim terminie klient, ktéry dokonat zakupu towaru potwierdzonym paragonem
fiskalnym, ma prawo zgda¢ wystawienia faktury VAT?

Co zawarte jest w rocznym zeznaniu podatkowym PIT?

Kto ma obowigzek sporzgdzi¢ protokét powypadkowy?

. Czy posiadanie pieczatki firmowej jest obowigzkiem wiasciciela zaktadu?

RYSUNEK ZAWODOWY

Jakie rodzaje linii rysunkowych wystepujg w rysunku technicznym?

Jak rysujemy rézne linie rysunkowe?

Co to jest podziatka rysunkowa?

Jak wyglgda podziatka powiekszajgca, pomniejszajgca, naturalna?

Jakie sg zaleznosci pomiedzy wymiarami rzeczywistymi a wymiarami na rysunkach
wykonanych w réznych podziatkach?

Jakie rozrozniamy formaty arkuszy rysunkowych?

Jakie przybory kreslarskie uzywane sg w rysunku technicznym i do czego stuzg?

Jakie otdowki uzywane sg w rysunku technicznym i jak sg oznaczane?

. Jakie materiaty papiernicze uzywane sg w rysunku technicznym?

Jaki kat tworzg miedzy sobg osie w izometrii?

Pod jakim katem do ptaszczyzny nachylone sg prostopadte w dimetrii ukosnej?
lle razy skracajg sie prostopadte do ptaszczyzny w dimetrii ukosnej?

Co to sg wymiary gabarytowe?

Co to jest wymiarowanie rysunku?

Jak nazywamy linie uzywane do wymiarowania rysunku i gdzie je umieszczamy?

Czym zakonczone sg linie wymiarowe?



17. Jak nalezy wpisywac liczby wymiarowe?

18. Jak nalezy wpisywac znaki wymiarowe?

19. Jakim znakiem poprzedza sie wymiar srednicy okregu a jakim wymiar jego promienia?
20. Co jest charakterystyczne dla pisma technicznego?

21. Co to jest szkic a co to jest schemat?

> PRZEPISY | ZASADY BEZPIECZENSTWA | HIGIENY PRACY ORAZ OCHRONY
PRZECIWPOZAROWEJ
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Co wykonujemy w trakcie masazu posredniego serca?

Jak postepujemy z osobg ranng w brzuch?

Co to jest resuscytacja?

W jaki sposéb tamujemy krew w przypadku rany szyi?

Na czym polega dorazne ratowanie oséb poparzonych?

Jakiej masy nie mogg przekroczy¢ przedmioty przenoszone na odlegto$¢ 25 m przez
mitodociang dziewczyne i mtodocianego chitopca przy pracy dorywczej, a jakiej — przy
obcigzeniu powtarzalnym?

Jakiego poziomu nie moze przekroczy¢ hatas w przypadku zatrudniania mtodocianych przy
pracach w warunkach narazenia na hatas?

Jakich ciezaréw nie moga przenosi¢ kobiety przy pracy statej a jakich przy pracy

dorywczej?

9.

10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.

19.

Przy jakich pracach zabrania sie zatrudniania kobiet w cigzy lub karmigcych?

Kiedy nie wolno zatrudnia¢ pracownicy, bez jej zgody, w godzinach nadliczbowych, w porze
nocnej i w systemie przerywanego czasu pracy?

Jakie czynniki oddziatywujgce na cztowieka w materialnym srodowisku pracy zalicza sie do
czynnikéw fizycznych, jakie do biologicznych a jakie do chemicznych?

Jakie sg techniczne srodki chronigce pracownika przed hatasem a jakie sg techniczne
Srodki ograniczajgce hatas?

Jakie sg techniczne srodki chronigce pracownika przed upadkiem z wysokosci?

Przy jakich pracach zalecane jest stosowanie maseczek pytochtonnych?

Przy jakich pracach zalecane jest stosowanie kasku ochronnego?

Na co narazony jest cztowiek, ktéry naprawia maszyne lub urzgdzenie podtgczone do sieci
elektrycznej?

Jakie skutki moze wywotaé reczne dzwiganie i przenoszenie przez kobiete ciezaréw o
masie okoto 40 kg?

Jakie prace wykonywane w pomieszczeniach gdzie znajdujg sie materiaty fatwopalne moga
by¢ przyczyng pozaru?

Jakie mogg by¢ skutki braku ostony na czesci ruchomej urzgdzenia?

20. Na co narazony jest pracownik podczas pracy wkretarkg pneumatyczng?

21.
22.
23.
24.
25.
26.
27.
28.
29.
30.
31.
32.

Ok wWN =

Jakie zachowania podczas wykonywania prac mogg zwiekszy¢ ryzyko wypadkowe?
Jakie sg rodzaje grup znakéw bezpieczehstwa?

Jakie znaki bezpieczenstwa wystepujg w poszczegolnych rodzajach grup?

Jaki wypadek uznaje sie za wypadek zrownany z wypadkiem przy pracy?

Co to jest wypadek zbiorowy?

Kto i w jakim terminie sporzgdza protokét powypadkowy?

Kto i w jakim terminie zatwierdza protokét powypadkowy?

Na kim spoczywa obowigzek poinformowania pracownika o ryzyku zawodowym?
Kto ponosi odpowiedzialno$¢ za stan bezpieczenstwa i higieny pracy w zaktadzie?
Jakim badaniom lekarskim podlegajg osoby przyjmowane do pracy?

Kto pokrywa koszt badan lekarskich w pracy (wstepnych, okresowych i kontrolnych)?
Jakie rozr6zniamy gasnice ze wzgledu na znajdujgcy sie w nich srodek gasniczy?

PODSTAWOWE ZASADY OCHRONY SRODOWISKA
Co to jest Srodowisko?

Kto jest zobowigzany do dbania o stan Srodowiska?
Na czym polega ochrona srodowiska?

Jakie sg elementy ochrony srodowiska?

Co to jest organizacja ekologiczna?

Na czym polega ochrona powietrza?



7. Co to sg gazy cieplarniane?

8. Jaka jest przyczyna powstawania kwasnych opadéw atmosferycznych?

9. Co powoduje powstawanie i wzrost efektu cieplarnianego?

10. Co przyczynia sie do zjawiska ,dziury ozonowej” i jaki jest skutek jego oddziatywania?

11. Co to sg naturalne zanieczyszczenia powietrza i co je powoduje?

12. Co to jest smog i gdzie wystepuje?

13. Od czego zalezy wysokos¢ optat za wprowadzanie zanieczyszczen do powietrza?

14. Co to jest zbieranie odpaddéw? Na czym polega zbieranie selektywne odpadow?

15. Co to jest odzysk odpadéw?

16. Co to jest recykling odpadéw?

17. Co to jest biodegradacja odpadow?

18. Jakie opakowania sg najmniej ucigzliwe dla Srodowiska?

19. Co to sg odpady komunalne?

20. Jakie odpady sg odpadami obojetnymi?

21. Co to sg substancje niebezpieczne?

22. Jakimi odpadami sg zuzyte w zaktadzie pracy swietldwki, baterie, akumulatory oraz
opakowania po lakierach, rozpuszczalnikach?

24. Co to sg scieki?

25. Jakie hatasy nie sg szkodliwe a jakie sg niebezpieczne dla zdrowia cztowieka?

26. Jakie sg odnawialne i nieodnawialne zrédta energii?

27. Jakie sg korzysci wykorzystywania odnawialnych zrédet energii?

28. Co zaliczamy do wyczerpywalnych i niewyczerpywalnych zasobow przyrody?

29. Jaki wody podlegajg ochronie?

30. Na czym polega proces samooczyszczania wod?

31. Co zaliczamy do wdd srédlgdowych?

32. Co to jest dewastacja gleby?

33. Co to jest rekultywacja?

34. Co to jest optata za korzystanie ze srodowiska?

» PODSTAWOWE PRZEPISY PRAWA PRACY
Co to jest kodeks pracy i co reguluje?
Jakie dokumenty sktada pracodawcy osoba ubiegajgca sie o przyjecie do pracy?
Kto wydaje orzeczenie o zdolnosci do pracy?
Jakie sg badania lekarskie, kto i kiedy nim podlega i kto ponosi ich koszty?
W jakiej formie powinna byé zawarta umowa o prace?
Jakie sg rodzaje umoéw o prace?
lle moze trwac okres probny?
Kto ustala wysoko$¢ minimalnego wynagrodzenia za prace?
Jakle sg terminy wyptaty wynagrodzenia?
10. Na czym polega ochrona wynagrodzenia za prace?
10. W jaki sposdb moze nastgpi¢ rozwigzanie umowy o prace?
11. Co to jest regulamin pracy i kiedy pracodawca ma obowigzek zapozna¢ z nim pracownika?
12. Na podstawie jakiej umowy przystuguje pracownikowi prawo do urlopu wypoczynkowego?
13. Jakie sg i od czego zalezg wymiary urlopu wypoczynkowego?
14. Kiedy i w jakim wymiarze uzyskuje prawo do urlopu wypoczynkowego pracownik podejmujgcy
prace po raz pierwszy?
15. lle moze wynosi¢ urlop udzielany na zgdanie pracownika w terminie przez niego
wskazanym?
16. Kiedy pracownik ma prawo do co najmniej 15 minutowej przerwy w pracy?
17. Jakie uprawnienia przystugujg pracownikowi z tytutu podrézy stuzbowej?
18. Jaka jest odpowiedzialnos¢ pracownika za powierzone mu mienie?
19. lle godzin nadliczbowych moze przepracowaé pracownik w roku kalendarzowym?
20. Kiedy pracodawca moze ukaraé pracownika?
21. W jakiej formie powinno nastgpi¢ wypowiedzenie umowy o prace i co powinno zawierac?
22. Jakie sg i od czego zalezg okresy wypowiedzenia umowy zawartej na czas nieokreslony?
23. Jakie uprawnienia przystugujg pracownikowi, ktory otrzymat wypowiedzenie umowy o prace?
24. Kto, z jakiego powodu i kiedy moze rozwigza¢ umowe o prace bez wypowiedzenia?
25. Jakie uprawnienia przystugujg pracownikowi a jakie pracodawcy w razie nieuzasadnionego lub

©CENoOkWNE
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26.

27.
28.
29.
30.
31.
31
32.
32.
33.

34.
35.

36.

37.

38.
39.
40.
41.
42.
43.
44,
45
46.
47.

CoNooO~WNE

niezgodnego z prawem rozwigzania umowy o prace przez jedng ze stron?

Jakie dokumenty pracodawca ma obowigzek wydac pracownikowi po rozwigzaniu z nim
stosunku pracy?

Co zawiera swiadectwo pracy, kto i kiedy je wydaje?

Kiedy pracownik moze wystgpi¢ do pracodawcy o sprostowanie swiadectwa?

Gdzie i w jakim celu rejestruje sie bezrobotny?

Kto to jest mtodociany w rozumieniu kodeksu pracy?

Kto to jest pracodawca w rozumieniu kodeksu pracy?

. Gdzie spisuje sie umowe o prace w celu przygotowania zawodowego i kto jg podpisuje?

Kto sprawuje nadzér nad przebiegiem praktycznej nauki zawodu?

Jak ksztaltuje sie czas pracy mtodocianego i jakie wystepujg ograniczenia?

Kiedy od rozpoczecia pierwszej pracy i w jakim wymiarze uzyskuje mtodociany prawo do
urlopu wypoczynkowego?

Kiedy mtodocianemu mozna przedtuzy¢ a kiedy skrocic¢ czas trwania nauki zawodu?

Kiedy mozna z mtodocianym rozwigza¢ za wypowiedzeniem umowe o prace zawartg w celu
przygotowania zawodowego?

Kto ptaci za egzamin kohczgcy nauke zawodu mtodocianego zdawany w pierwszym terminie,
a kto za egzamin poprawkowy?

Jaki egzamin ma obowigzek ztozy¢ miodociany konczacy nauke zawodu u pracodawcy
bedgcego rzemiesinikiem i przed jakg komisjg?

Jakie dokumenty potwierdzajg ukonczenie nauki zawodu przez mtodocianego?

Co to jest mobbing?

Nad czym sprawuje nadzér Panstwowa Inspekcja Pracy?

Kto sprawuje nadzér i kontrole nad przestrzeganiem prawa?

Co to jest telepraca?

lle godzin musi wynosi¢ odpoczynek dobowy?

lle godzin musi wynosi¢ odpoczynek tygodniowy?

. Co to jest doba pracownicza?

Czy pracodawca moze przenies¢ pracownika do innej pracy niz okreslono w umowie?
Jaka jest wysokos¢ dodatkdéw za prace w godzinach nadliczbowych?

> PODSTAWOWA PROBLEMATYKA Z ZAKRESU PODEJMOWANIA DZIALALNOSCI
GOSPODARCZEJ | ZARZADZANIA PRZEDSIEBIORSTWEM

Jaki kodeks reguluje ustawowo prawo gospodarcze?

Na czym polega dziatalno$¢ gospodarcza?

Czym charakteryzuje sie gospodarka rynkowa?

Na czym polega i jakie wywotuje skutki konkurencja rynkowa podmiotéw gospodarczych?

Do czego sprowadza sie monopol na rynku?

Co rozumiemy pod okresleniem ,osoba prawna”?

Co to jest firma?

Czym jest spétdzielnia?

Co to jest spotka, w jakim celu sie jg zawigzuje i gdzie rejestruje?

Jaki jest najwyzszy cel dziatalnosci przedsiebiorstwa?

10. Co to jest produkt krajowy brutto?

1. Co to jest Polska Klasyfikacja Dziatalnosci?

12. Czym zajmuje sie Panstwowa Inspekcja Sanitarna a czym Panstwowa Inspekcja Handlowa?
13. Jakie instytucje zajmujg sie ochrong praw konsumentéw?

14. Na czym polega proces zarzgdzania w firmie?

15. Co zaliczamy do srodkow pracy a co do przedmiotoéw pracy?

16. Co to jest system podatkowy?

17. Co to jest podatek?

18. Co to jest podatek dochodowy a co podatek od towarow i ustug (VAT)?
19. Jaki wptyw na dochody firmy ma wzrost podatkow?

20. Czym na gietdzie charakteryzuje sie hossa a czym bessa?

21. Kto jest uprawniony do transakcji na gietdzie papieréw wartosciowych?
22. Co to sg akcje?

23. Co to jest dywidenda?

24. Co to jest oferta i w jakim celu jg opracowujemy?
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25.

26.
27.

28.
29.
30.
31.
32.
33.
34.
35.
36.
37.
38.
39.
40.
41.
42.

Jakie sg najczesciej spotykane systemy wynagradzania pracownikow i ktory z nich
najbardziej wigze efekty pracy z wynagrodzeniem?

Co to jest ubezpieczenie zdrowotne i kto mu podlega?

Jakie informacje i jak czesto przekazuje pracownikowi pracodawca pobierajacy sktadki do
ZUS od jego wynagrodzeh?

Jak okreslamy bezrobocie wystepujace w gospodarce bez wzgledu na stan jej rozwoju?
Co to jest utarg a co to jest zysk?

Co to jest rabat i jaki ma wptyw na cene towaru?

Na czym polega eksport a na czym import?

Co to jest dumping?

Jak okreslamy przewage wydatkéw nad dochodami w budzecie panstwa?

Jak zmienia sie kapitat ulokowany w banku w zaleznosci od stopy procentowej?

Co to jest otwarty fundusz emerytalny?

Na czym polega proces prywatyzaciji?

Co to jest kapitat spotki a co to jest aport?

Czym charakteryzuje sie inflacja a czym deflacja?

Jaki przedsiebiorca jest mikroprzedsiebiorca a jaki matym przedsiebiorcg?

Jaki wptyw na rynek moze mie¢ wzrost zasobow ludnosci?

Jaki wptyw na popyt moze mie¢ wzrost dochodéw konsumentow?

Do czego w firmie zaliczamy gotéwke w kasie i na rachunku bankowym?
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