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Informacje ogéine
dla kandydatéw ubiegajacych sie o przystapienie do egzaminu mistrzowskiego

Egzamin mistrzowski sktada sie z dwéch etapéw:

1. Etap praktyczny:
Termin i miejsce etapu praktycznego ustala przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego.
Czas trwania etapu praktycznego nie moze by¢ dtuzszy niz 24 godziny tgcznie, w ciggu trzech
dni.
Zgtaszajgc sie na etap praktyczny, kandydat zobowigzany jest posiadaé:
e skierowanie na etap praktyczny,
o dowdd tozsamosci /przedkiada rowniez na egzaminie teoretycznym/
e stosowng odziez robocza,
e wilasne narzedzia stosowne wedtug skierowania na egzamin

2. Etap teoretyczny skiada sie z dwoch czesci:

o Czes¢ pisemna jest testem wyboru, ktéry polega na udzieleniu przez kandydata
odpowiedzi na pytania z zakresu nastepujgcych tematéw:

1) rachunkowos¢ zawodowa wraz z kalkulacjg

2) dokumentacja dziatalnosci gospodarczej,

3) rysunek zawodowy,

4) przepisy i zasady bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony
przeciwpozarowej,

5) podstawowe zasady ochrony srodowiska,

6) podstawowe przepisy prawa pracy,

7) podstawowa problematyka z zakresu podejmowania dziatalnosci gospodarczej
i zarzagdzania przedsigbiorstwem

8) podstawy psychologii,

9) metodyka nauczania.

W kazdym temacie jest siedem pytan, natomiast kazde pytanie zawiera trzy propozycje
odpowiedzi, z ktorych jedna jest prawidtowa.

e Czes¢ ustna polega na udzieleniu przez kandydata odpowiedzi na pytania z zakresu
nastepujgcych tematéw:
1) technologia
2) maszynoznawstwo
3) materiatloznawstwo

Kazdy temat zawiera 3 pytania, zatem kandydat tgcznie odpowiada na 9 pytan z tej czesci.



I. Zadania praktyczne do wykonania na egzaminie mistrzowskim

1.Wykonanie druku czterobarwnego na maszynie jednokolorowe;.
2. Do wyboru:
e druk kopert - przygotowanie maszyny oraz wykonanie druku
e numeracja druku - zbudowanie formy oraz wykonanie druku
e przygotowanie wykrojnika do sztancowanie - przygotowanie formy wykrojnika
e druk wypukty (matryca + patryca) - zbudowanie formy oraz wykonanie odbitki

Podczas etapu praktycznego egzaminu zdajacy wykonuje 2 zadania obowigzkowo zadanie
nr 1 oraz wybrane zadanie z punktu nr 2.

Il. Wykaz pytan do czesci ustnej egzaminu z tematu:
» TECHNOLOGIA

1. Wymien i oméw problemy wystepujgce podczas wykonania offsetowych form

drukowych.

Wymien i scharakteryzuj techniki drukowania stosowane w druku offsetowym.

Podaj rodzaje i przykfady akcydensoéw stosowanych w druku offsetowym.

Oméw ustawienie maszyny offsetowej na podstawie analizy odbitki prébne;.

Wymien i omoéw sposoby eliminacji btedéw powstatych podczas drukowania

offsetowego.

Omoéw zasady tworzenia kompozycji graficzno-tekstowych.

Omoéw zasade dziatania skanerow.

Omoéw zjawiska fizyko-chemiczne zachodzace podczas wykonywania form drukowych.

Omow proces rastrowania obrazu.

0. Oméw etapy drukowania naktadu na réznych podtozach stosowanych w druku
offsetowym.

abrwn

BOXNO

» MASZYNOZNAWSTWO

1. Omodw sposoby naprawiania btedéw w zespotach podajgcych podtoze w maszynach
offsetowych.

2. Omoéw zasady obstugi i regulacji zespotéow farbowych do offsetu bezwodnego.

3. Omoéw procedury postepowania podczas awarii zespotéw i mechanizméw drukujgcych
maszyn offsetowych.

4. Omow zasade dziatania maszyny do wykonywania form w technologii CtF.
5. Omoéw zasade dziatania naswietlarek z bebnem zewnetrznym i bebnem wewnetrznym.
6. Omodw zasady dziatania maszyn do wykonywania form offsetowych metodg kopiowania

stykowego.

7. Oméw réznice i zasady dziatania pomiedzy maszyng offsetowg arkuszowg a maszyng
ZWojow3.

8. Omodw budowe systemu zasilajgco-prowadzacego papier, w zwojowych maszynach
offsetowych.

9. Omow dziatanie naswietlarek i suszarek.
10. Oméw budowe i zadanie zespotu zwilzajgcego w maszynie offsetowe;.

> MATERIALOZNAWSTWO
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. Omoéw wymagania jakosciowe stawiane podtozom drukowym stosowanym w druku

offsetowym.

Wyjasnij co to jest koronowanie surowca i jaki ma wptyw na jakosc druku.

Co to jest papier bezdrzewny? Oméw technike jego produkcji oraz wymien jego
podstawowe cechy i zastosowanie.

Omoéw wihasciwosci farb i lakieréw stosowanych w wydruku offsetowym.
Wymieh i omow wiasciwosci substanciji pomocniczych stosowanych do farb.
Wymieh materiaty stosowane do wykonania offsetowych form drukowych.
Okresl zasady postepowania z farbami na réznych etapach druku.

Omow zasady sktadowania materiatdbw Swiattoczutych i termoczutych.

Wymien materiaty do wykonywania offsetowych form drukowych w technologii CtF.
Omoéw budowe i zastosowanie ptyty offsetowe;.

lll. Wykaz zagadnien/pytan do czesci pisemnej egzaminu z tematu:

> RACHUNKOWOSC ZAWODOWA WRAZ Z KALKULACJA
Kandydat przystepujacy do egzaminu powinien przetwarza¢ dane liczbowe i operacyjne,

W szczegolnosci:

1.

2.
3.

S
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11.
12.

0.

Sporzgdzac niezbedne obliczenia, kalkulacje cenowe i zna¢ zagadnienia rachunkowosci
zawodowej.

Wykonywaé podstawowe obliczenia zwigzane z zadaniami zawodowymi.

Oblicza¢ potrzebne do wykonania zadania ilosci materiatéw, na podstawie danych z
przedmiaru robét i instrukcji producenta.

Kalkulowac¢ koszty oraz oblicza¢ naleznosci za wykonywang prace.

Wykonywaé obliczenia kosztéw na etapie przygotowania ofert przy uwzglednieniu zasad
kosztorysowania.

Dokonac rozliczenia wykonanego zadania kosztorysem powykonawczym.

Oblicza¢ wynagrodzenie miesieczne dla pracownikow i uczniéw.

Oblicza¢ wielkosci podatku dochodowego i VAT od obrotu i sprzedazy miesiecznej.
Oblicza¢ wydajnos¢ stosowanych materiatéw.

Przeprowadza¢ kalkulacje dotyczace zuzycia surowcoéw, materiatdw oraz czasu
wykonywania ustugi.

Wykonywac obliczenia kosztow bezposrednich, dodatkowych i narzutow.

Oblicza¢ czas produkcji naktadu okreslonego rodzaju druku.

> DOKUMENTACJA DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ

1.
2.
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10.
11.

12.
13.
14.

Jaka jest ustawowa definicja dziatalnoéci rzemiesiniczej?

Jak nazywa sie dokument zawierajgcy bezwarunkowe zobowigzanie osoby podpisujgcej do
zaptaty wskazanej w nim kwoty?

Czy umieszczanie przez zaktad pracy szyldu na zewnatrz miejsca prowadzenia dziatalnosci
jest obowigzkowe?

Co to jest popyt i jak go okreslamy?

Wymien uczestnikéw rynku.

Co to jest podaz?

Z jaka czestotliwoscig zaktad odprowadza sktadki na ubezpieczenie spoteczne?

Po jakim czasie od daty zakupu klient ma prawo zada¢ wystawienia faktury VAT
dokumentujgc zakup paragonem fiskalnym?

lle lat powinna ukonczyc¢ osoba fizyczna, ktéra zamierza prowadzi¢ dziatalnos¢
gospodarczg?

Do czego stuzg raporty fiskalne?

Jakim obowigzkowym ubezpieczeniom podlega osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$é
gospodarczg?

Jakie dokumenty pracownika muszg sie znajdowac w teczce osobowej?

Jakie znasz papiery wartosciowe?

Co to jest oferta i w jakim celu sie jg opracowuje?
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Jak winien sie zachowa¢ podatnik jezeli z przyczyn niezaleznych nie moze by¢ prowadzona
ewidencja sprzedazy przy zastosowaniu kasy fiskalnej?

Jaki dokument spisuje sie przy zamowieniu ustugi przez klienta?

Gdzie powinien zarejestrowac sie pracownik po zwolnieniu go z pracy z przyczyn
ekonomicznych?

Gdzie skfada sie formularze (druki) o symbolu ,PIT"?

Co musi zawiera¢ upowaznienie do odbioru wynagrodzenia pracownika?

Co to jest koncesja i kiedy jest wymagana przy prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej?
Jakie zasady zaokraglania obowigzujg przy obliczaniu wysokosci zaliczki na podatek
dochodowy?

Jakie dokumenty nalezy przedtozy¢ w banku w celu zatozenia rachunku podmiotu
gospodarczego?

Jakie sg formy opodatkowania?

Kto wystawia weksel wtasny?

Jakie symbole majg w Polsce roczne zeznania osoéb fizycznych o wysokosci osiggnietego
dochodu/poniesionej straty?

Jakie znasz stawki podatku VAT i ktéra z nich jest podstawowg?

Jakie sktadki ubezpieczeniowe sg optacane z wynagrodzenia pracownika mtodocianego?
Jaka deklaracje sktada co miesigc pracodawca zatrudniajgcy pracownikéw w Zaktadzie
Ubezpieczen Spotecznych?

Jakie dziaty zawiera teczka osobowa pracownika?

Od jakiej masy catkowitej samochodu ciezarowego nalezy optaci¢ podatek od srodkéw
transportu przy prowadzeniu dziatalnoéci gospodarczej?

Co to jest i kto musi prowadzi¢ ksiege HACCP?

Co oznacza skrot KRS?

Jezeli w stosunku do zaktadu organy podatkowe nie prowadzg postepowania podatkowego
to w ktorym roku mozna zniszczy¢ ksiegi podatkowe i dokumenty z nimi zwigzane z roku
20037

Gdzie przedsiebiorca musi uzyskaé wpis do rejestru przed rozpoczeciem dziatalnosci
gospodarczej?

Czy dziatalno$¢ spoteczna jest dziatalnoscig gospodarczg?

Jak czesto sktada sie w urzedzie skarbowym deklaracje PIT-37?

W jakim terminie podatnik ma obowigzek wypetié¢ imienng karte przychodéw pracownika?
W jakim terminie pracownik musi przedtozy¢ pracodawcy orzeczenie lekarskie
stwierdzajgce brak przeciwwskazan do pracy na okreslonym stanowisku?

Jak czesto pracodawca sktada w Urzedzie Skarbowym deklaracje podatkowg wzor PIT-4
(dot. informacji o wysokosci pobranych zaliczek od wynagrodzen pracownika/-ow)?

W jakim terminie pracodawca zatrudniajgcy co najmniej 1 pracownika ma obowigzek
powiadomienia na pisSmie wiasciwego inspektora pracy i inspektora sanitarnego o
rozpoczeciu dziatalnosci?

Gdzie podmiot gospodarczy sktada deklaracje dotyczgcg wysokosci ubezpieczenia
zdrowotnego?

Gdzie winny by¢ przechowywane dokumenty pracownicze z lat ubiegtych po likwidacji
dziatalnosci gospodarczej?

Gdzie przedsiebiorca sktada formularz o wzorze ZFA?

Co zamieszczamy w rocznym zeznaniu podatkowym PIT?

W jakiej formie w zaktadzie winna by¢ prowadzona dokumentacja kadrowa pracownika?
W jakim terminie ptatnik sktadek ma obowigzek powiadomi¢ ZUS o zmianie danych
zawartych w dotychczasowym zgtoszeniu?

Kiedy uptywa ustawowy termin ztozenia rocznego zeznania podatkowego przez osobe
fizyczng prowadzgca dziatalnos¢ gospodarczg opodatkowang na zasadach ogélnych?
Gdzie winny by¢ przechowywane w zaktadzie prowadzacym dziatalnos¢ gospodarczg
dokumenty pracownicze z lat ubiegtych?

Jak nalezy poprawia¢ btedne zapisy ksiegowe?

Jakie dokumenty musi posiadac przedsiebiorca rozpoczynajgcy dziatalno$¢ gospodarczg?

. W jakim celu po sprzedazy drukuje sie paragon fiskalny?
52.
53.

Czym charakteryzuje sie i ile wynosi podatek liniowy?
Czy wilasciciel zaktadu musi posiada¢ pieczatke firmowg?



54. Gdzie skfada wniosek osoba fizyczna przed rozpoczeciem dziatalnosci gospodarczej o
nadanie nr NIP?

55. Jaka jest petna nazwa skrotu NIP?

56. W jakim terminie zaktad zatrudniajgcy pracownikéw ma obowigzek przekazac¢ sktadki na
ubezpieczenie spoteczne?

57. Do czego zaliczamy wartosci niematerialne i prawne?

58. Od jakiej wartosci netto zakupione urzgdzenie jest zaliczone do $rodkéw trwatych
podlegajgcych amortyzacji?

59. Od jakiej wartosci poczgtkowej netto nalezy prowadzi¢ ewidencje wyposazenia?

60. Kiedy obowigzkowo nalezy sporzgdzi¢ spis z natury przy opodatkowaniu na zasadach
0golnych?

RYSUNEK ZAWODOWY

Rodzaje form wklestodrukowych.

Podaj wymiary podstawowego formatu arkusza rysunkowego.

Rodzaje ustawien rakla.

Co oznacza sie na rysunku symbolem &?

Czego uzyjemy do pomiaru srednicy watkow?

Jakie rodzaje linii rysunkowych wystepujg w rysunku technicznym?

Jakie zastosowanie majg rézne rodzaje linii rysunkowych?

Co to jest podziatka rysunkowa?

W jakiej postaci wyrazamy podziatke rysunkowg?

0. Jakie sg zaleznosci pomiedzy wymiarami rzeczywistymi a wymiarami na rysunkach
wykonanych w réznych podziatkach?

11. Jakie sg wymiary formatéw arkuszy rysunkowych?

12. Jakie przybory kreslarskie uzywane sg w rysunku technicznym i do czego stuzg?

13. Jakie materialy papiernicze uzywane sg w rysunku technicznym?

14. Co to sg rzuty aksonometryczne i jakie sg ich rodzaje?

15. W jakim stosunku ulegajg znieksztatceniu wymiary przedmiotu w izometrii?

16. Co tojest linia horyzontu w perspektywie zbieznej?

17. Czym zakonczone sg linie wymiarowe?

18. Jak nazywamy linie uzywane do wymiarowania rysunku i gdzie je umieszczamy?

19. Jak nalezy wpisywac liczby wymiarowe?

20. Jak nalezy wpisywac znaki wymiarowe?

21. Jakim symbolem oznacza sie na rysunku Srednice a jakim promien?

22. W jakich jednostkach podaje sie wymiary kgtow?

23. W jaki sposob uwidacznia sie na rysunku grubos$¢ przedmiotow ptaskich?

24.Co to jest rzut?

25. Co to jest ptaszczyzna rzutéw?

26. Co to jest szkic?

27. W jaki sposob na rysunkach oznacza sie wymiary tolerowane?

28. W jaki sposéb przedstawiamy na rysunku rézne rodzaje tozysk?

29. Rozpoznawanie czesci silnika na rysunku.

30. Wykresy przebiegu pradu statego i przemiennego.

31. Wykresy charakterystyk.
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PRZEPISY | ZASADY BEZPIECZENSTWA | HIGIENY PRACY ORAZ OCHRONY
PRZECIWPOZAROWEJ

Z jakag czynnoscig zwigzany jest Manewr Heimlicha?

W jakiej odlegtosci na kikut obcietej konczyny zaktada sie opaske uciskowg?

W jakiej pozycji nalezy utozyé rannego w przypadku zranienia lub obrazenia gtowy?

Co nalezy zrobi¢ w przypadku odmrozonych, zsiniatych, nieczutych na dotyk i bl czesci
ciata?

lle dB nie moze przekraczac poziom dzwieku C w przypadku zatrudnienia mtodocianych?
lle dB nie moze przekracza¢ maksymalny poziom dzwieku A w przypadku zatrudnienia
mitodocianych?
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W przypadku ilu kilogramow zabrania sie zatrudniania kobiet przy pracy statej zwigzanej z
recznym przenoszeniem pod gore po pochylniach, schodach itp., ktérych maksymalny kat
nachylenia przekracza 30°, a wysokos¢ 5m?

W przypadku ilu kilogramow zabrania sie zatrudniania kobiet przy pracy dorywczej
zwigzanej z recznym przenoszeniem pod gore po pochylniach, schodach itp., ktérych
maksymalny kat nachylenia przekracza 30°, a wysoko$¢ 5m?

W przypadku ilu godzin zabrania sie zatrudniania kobiet w cigzy lub karmigcych piersig w
czasie zmiany roboczej w pozycji stojgcej?

lle dB nie moze przekracza¢ szczytowy poziom dzwieku C w przypadku zatrudniania kobiet
w cigzy?

lle dB nie moze przekracza¢ maksymalny poziom dzwieku A w przypadku zatrudniania
kobiet w cigzy?

Jak nazywamy czynnik, ktérego oddziatywanie prowadzi lub moze prowadzi¢ do urazu?
Jak nazywamy czynnik, ktérego oddziatywanie na pracujgcego prowadzi lub moze
prowadzi¢ do schorzenia?

Jak nazywamy czynnik, ktérego oddziatywanie moze spowodowac zte samopoczucie lub
nadmierne zmeczenie, ale nie prowadzi do trwatego pogorszenia stanu zdrowia?

Ktory z czynnikéw oddziatywujacych na cziowieka w materialnym srodowisku pracy zalicza
sie do czynnikow biologicznych?

Ktory z czynnikéw oddziatywujgcych na cztowieka w materialnym srodowisku pracy zalicza
sie do czynnikdéw chemicznych?

Jakie moga by¢ skutki szkodliwego oddziatywania drgan na organizm cztowieka?

Jak nazywa sie jeden ze sposobow stosowany przeciw dziataniom niekorzystnych zjawisk
termicznych?

W pomieszczeniach biurowych oraz w pomieszczeniach, w ktérych wykonywana jest lekka
praca fizyczna temperatura nie moze by¢ nizsza niz:

W jakim przypadku wzbronione jest wykonywanie przez mtodocianych pracy?

Jaka minimalna powierzchnia wolnej podtogi powinna przypada¢ na jednego pracownika
zatrudnionego w pomieszczeniu statej pracy?

Przez ile lat pracodawca moze przechowywac protokdt powypadkowy wraz z pozostatg
dokumentacjg powypadkowg?

W ciggu ilu dni pracodawca rozpoczynajgcy dziatalnosc jest zobowigzany zawiadomi¢ na
piSmie wiasciwego okregowego inspektora pracy i wtasciwego panstwowego inspektora
sanitarnego o miejscu, rodzaju i zakresie prowadzonej dziatalnosci?

Jakim badaniom lekarskim podlega pracownik, ktéry byt niezdolny do pracy z powodu
choroby nie dtuzej niz 30 dni?

Do jakich pozarow zaliczamy pozary materiatow statych?

Do jakich pozaréw zaliczamy pozary gazow?

Do gaszenia, czego stuzy gasnica oznaczona symbolem literowym ,B”?

Do gaszenia, czego stuzy gasnica oznaczona symbolem literowym ,C*?

PODSTAWOWE ZASADY OCHRONY SRODOWISKA

©CoNogOrWNE

Co to jest srodowisko?

Kto jest zobowigzany do dbania o stan srodowiska?

Na czym polega ochrona srodowiska?

Jakie sg elementy ochrony srodowiska?

Co to jest organizacja ekologiczna?

Na czym polega ochrona powietrza?

Co to sg emisje?

Co to sg gazy cieplarniane?

Jaka jest przyczyna powstawania kwasnych opadéw atmosferycznych?

. Co powoduje powstawanie i wzrost efektu cieplarnianego?

. Co przyczynia sie do zjawiska ,dziury ozonowej” i jaki jest skutek jego oddziatywania?
. Co to sg naturalne zanieczyszczenia powietrza i co je powoduje?

. Co to jest smog i gdzie wystepuje?

. Od czego zalezy wysokos¢ optat za wprowadzanie zanieczyszczen do powietrza?

. Jakie sg obowigzki wytwdrcy odpadow?

. Jakie dziatania wobec powstatych odpadéw nalezy podja¢ w pierwszej kolejnosci?
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Kto ma prawo odbieraé¢ odpady z miejsca ich powstania?

Co to jest zbieranie odpaddw? Na czym polega zbieranie selektywne odpadéw?
Co to jest odzysk odpadow?

Co to jest recykling odpadow?

Co to jest biodegradacja odpadéw?

Jakie opakowania sg najmniej ucigzliwe dla srodowiska?

Kto jest odpowiedzialny za prawidtowg gospodarke odpadami w zaktadzie pracy?
Co to sg odpady komunalne?

Jakie odpady sg odpadami obojetnymi?

Jakie odpady, zgodnie z katalogiem odpaddw, zaliczamy w danym zawodzie do odpaddéw
niebezpiecznych?

Co to sg odpady organiczne?

Co to sg substancje niebezpieczne?

Jakie oleje sg olejami odpadowymi?

Jak postepujemy z olejami odpadowymi?

Jakimi odpadami sg zuzyte w zaktadzie pracy swietldwki, opakowania po lakierach,
opakowania po rozpuszczalnikach?

Jakimi odpadami sg zuzyte baterie i akumulatory?

Co to sg scieki i jakie sg ich rodzaje?

Jakie hatasy nie sg szkodliwe a jakie sg niebezpieczne dla zdrowia cztowieka?
Jakie sg odnawialne i nieodnawialne zrodfa energii?

Jakie sg korzysci wykorzystywania odnawialnych zrédet energii?

Co zaliczamy do wyczerpywalnych i niewyczerpywalnych zasobdw przyrody?
Jakie elektrownie majg najwiekszy udziat w produkcji energii elektrycznej w Polsce?
Jaki wody podlegajg ochronie?

Na czym polega proces samooczyszczania wod?

Co zaliczamy do woéd $rodlgdowych?

. Kiedy powstaje najwieksza emisja dwutlenku siarki (SO,)?
43.
44,
45,
46.
47.
48.
. Co to jest optata produktowa?
50.
51.

Jakie dziatania ograniczajg ilos¢ dwutlenku wegla (CO;) w atmosferze?
Do czego prowadzi wycinanie laséw?

Na jaki hatas narazona jest najwieksza czes¢ mieszkancéw Polski?

Co to jest dewastacja gleby?

Co to jest rekultywacja?

Co to jest opfata za korzystanie ze srodowiska?

Co to jest optata depozytowa?
Kto ponosi koszty usuniecia skutkdw zanieczyszczenia srodowiska?

PODSTAWOWE PRZEPISY PRAWA PRACY

1.
2.
3

a ks

Kto ustala wysokos¢é minimalnego wynagrodzenia za prace?

Po jakim czasie pracownik podejmujacy pierwszg prace nabywa prawo do urlopu?

Jaki jest termin wypowiedzenia umowy zawartej na czas nieokreslony, dla pracownika
zatrudnionego jeden rok?

Kto sprawuje nadzoér i kontrole przestrzegania prawa pracy oraz zasad BHP?

Przez jaki okres pracownik musi by¢ zatrudniony u danego pracodawcy aby okres
wypowiedzenia umowy zawartej na czas nieokreslony wynosit 1 miesigc?

Co to jest mobbing?

Od czego zalezy dtugos¢ okresu wypowiedzenia umowy zawartej na czas nieokreslony?
W jakim wymiarze pracownik nabywa prawo do urlopu po przepracowaniu 1 roku?

Po ilu dniach nieprzerwanej choroby, pracodawca musi skierowaé pracownika na badania
profilaktyczne?

. Jakiego okresu nie moze przekroczy¢ umowa o prace na okres prébny?

. W jakim czasie jest dopuszczalne zatrudnienie 17 — letniego mtodocianego pracownika?
. Kiedy pracodawca moze odwota¢ pracownika z urlopu wypoczynkowego?

. lle moze trwa¢ maksymalny okres probny?

. Czy wypowiedzenie umowy o prace zawartej na czas nieokreslony powinno zawiera¢

uzasadnienie?

. W jaki spos6b powinno by¢ dokonane wypowiedzenie umowy o prace?



16.
17.
18.
19.

20.
21.
22.
23.

24.
25.

26.
27.
28.

29.
30.
31.
32.
33.
34.
35.
36.
37.
. Czy pracodawca moze udzieli¢ pracownikowi wolnego za prace w godzinach

38

39.

40.
41.

42

44,
45,

46.
. Czy okres urlopu wychowawczego, w dniu jego zakonczenia, wlicza sie do okresu pracy,

47

48.
49.
50.
51.
52.
53.

54.

55

57.

Kto moze rozwigza¢ umowe o prace bez wypowiedzenia?

Czy umowe zawartg na czas okreslony mozna wypowiedzie¢?

Czy pracownikowi przystuguje prawo do zwolnienia na poszukiwanie pracy?

lle wynosi okres wypowiedzenia umowy zawartej na czas nieokreslony po uptywie 5
miesiecy od jej zawarcia?

Od czego zalezy okres wypowiedzenia umowy zawartej na czas nieokreslony?

Czy pracodawca moze zmieni¢ okres wypowiedzenia?

Czy strony w umowie o prace mogg zmieni¢ okres wypowiedzenia?

Czy pracodawca ma obowigzek pouczy¢ pracownika o przystugujacych mu srodkach
odwotawczych od wypowiedzenia umowy o prace?

Czy pracodawca moze w kazdym czasie rozwigza¢ umowe o prace bez wypowiedzenia z
winy pracownika?

Czy pracodawca ma prawo do odszkodowania w razie nieuzasadnionego rozwigzania
przez pracownika umowy o prace bez wypowiedzenia?

Czy umowa o prace z pracownikiem tymczasowo aresztowanym ulega rozwigzaniu?
Co to jest telepraca?

Czy pracodawca ma obowigzek dostarczyc¢ telepracownikowi sprzet niezbedny do
wykonywania pracy w formie telepracy?

Czy pracodawca ma obowigzek stworzy¢ regulamin wynagradzania?

Czy pracownikowi przystuguje zwrot kosztow podrézy stuzbowej?

Czy pracownik zrzec sie prawa do wynagrodzenia?

Czy pracodawca moze w kazdym czasie ukara¢ pracownika?

Czy pracownik ponosi odpowiedzialnos¢ za powierzone mu mienie?

Kiedy pracownik ma prawo do co najmniej 15 minut przerwy w pracy?

Czy pracodawca moze wprowadzi¢ przerwe w pracy nie wliczang do czasu pracy?
Czy pracownik moze swiadczy¢ prace wytgcznie w piatki, niedziele i swieta?

Czy pracodawca ma obowigzek prowadzi¢ ewidencje czasu pracy?

nadliczbowych zamiast dodatku za te prace?

Czy pracodawca moze zobowigzac¢ pracownika do dyzuru w pracy lub innym wyznaczonym
przez siebie miejscu?

Jaki czas obejmuje pora nocna?

Czy czas nauki w szkole wlicza sie do okresu pracy, od ktérego zalezy wymiar urlopu
wypoczynkowego?

. Czy urlop wypoczynkowy moze by¢ podzielony na czesci?
43.

Czy pracodawca ma prawo wyptaci¢ ekwiwalent pieniezny za niewykorzystany urlop
wypoczynkowy?

Na dziecko w jakim wieku przystuguje zasitek opiekunczy w razie jego choroby?

Na dziecko w jakim wieku przystuguje zasitek opiekunczy w przypadku zamkniecia ztobka,
przedszkola lub szkoty do ktérych dziecko uczeszcza?

W jakim czasie pracownik moze zrezygnowac z urlopu wychowawczego?

od ktérego zalezg uprawnienia pracownicze?

Do jakich przerw w pracy ma prawo pracownica karmigca dziecko piersig?

Czy ojcu dziecka w wieku do 14 lat przystuguje w ciggu roku zwolnienie z pracy?

W jakim wymiarze przystuguje w ciggu roku kalendarzowego, pracownikowi
wychowujgcemu przynajmniej jedno dziecko w wieku do 14 lat, zwolnienie z pracy?

Czy pracownik w przypadku zwolnienia od pracy na dziecko w wieku do 14 lat zachowuje
prawo do wynagrodzenia?

Czy pracownik moze, w czasie urlopu wychowawczego podjgé¢ prace u tego samego lub
innego pracodawcy?

Czy pracodawca moze wypowiedzieC lub rozwigzaC¢ umowe o prace z pracownikiem, w
okresie od dnia ztozenia wniosku o urlop wychowawczy do dnia zakonczenia tego urlopu?
Jakim stazem pracy musi sie legitymowac pracownik chcacy skorzystac z urlopu
wychowawczego?

. W jakim wymiarze przystuguje pracownikowi urlop wychowawczy?
56.

Czy do szesciomiesiecznego okresu wymaganego, do uzyskania urlopu wychowawczego
zalicza sie poprzednie zatrudnienia?
Czy stan cigzy powinien by¢ stwierdzony swiadectwem lekarskim?



58.

59.
60.
61.

62.

63.

64.
65.
66.
67.
68.
69.
70.

71.

72

75.
76.

77.

78.
79.

80.
81.
82.
83.
84.
85.
86.
87.
88.
89.
90.
91.
92.
93.
94.
95.

96.

llu dniom kalendarzowym odpowiada tydzien urlopu macierzynskiego lub urlopu na
warunkach urlopu macierzynskiego?

Czy mozna udzieli¢ urlopu bezptatnego na ustny wniosek pracownika?

Czy potrzebny jest pisemny wniosek na udzielenie urlopu bezptatnego?

Czy okres urlopu bezptatnego wliczany jest do okresu pracy, od ktérego zalezg
uprawnienia pracownicze?

Czy strony stosunku pracy mogg przewidzie¢ dopuszczalnos¢ odwotania pracownika z
urlopu bezptatnego?

Czy pracodawca moze udzieli¢ pracownikowi zgody na urlop bezptatny w celu podjecia
pracy u innego pracodawcy, na okres ustalony w zawartym w tej sprawie porozumieniu
miedzy pracodawcami?

Jakie wynagrodzenie przystuguje pracownikowi za czas urlopu wypoczynkowego?

Czy pracownik ma prawo do ekwiwalentu za urlop wypoczynkowy?

Czy pracodawca ma obowigzek udzielenia urlopu na zgdanie pracownika?

W jakim wymiarze przystuguje urlop na zgdanie pracownika?

Czy pracodawca moze odwota¢ pracownika z urlopu wypoczynkowego?

Czy pracodawca moze odwota¢ pracownika z urlopu wypoczynkowego?

Czy pracownikowi, ktory nie mégt wykorzystac urlopu z powodu choroby, taki urlop
przystuguje po powrocie do pracy?

Czy pracodawca ma obowigzek ustalaé plan urlopow?

. Czy przy ustalaniu wymiaru urlopu, niepetny dzieh zaokragla sie?
73.
74.

Czy niepetny miesigc kalendarzowy, w przypadku ustalania wymiaru urlopu zaokragla sie?
Czy do okresu zatrudnienia, od ktérego zalezy wymiar urlopu wlicza sie okresy
poprzedniego zatrudnienia?

Czy sposoéb ustania zatrudnienia ma wptyw na prawo do urlopu i jego wymiar?

Jaki jest wymiar urlopu macierzynskiego w przypadku urodzenia jednego dziecka przy
jednym porodzie?

Jaki jest wymiar urlopu macierzynskiego w przypadku urodzenia dwojga dzieci przy jednym
porodzie?

Przez jak dtugi okres kobieta w cigzy moze otrzymywac zasitek chorobowy?

Czy $rodki z funduszu Swiadczen socjalnych mogg by¢ przeznaczone na tworzenie
zaktadowych ztobkéw i przedszkoli?

Czy pracodawca moze zawiesi¢ stosowanie w catosci lub w czesci przepisdéw prawa pracy
okreslajgcych prawa i obowigzki stron stosunku pracy?

Czy pracodawca moze zawiesi¢ stosowanie kodeksu pracy, innych ustaw i aktéw
wykonawczych, jezeli jest to uzasadnione jego sytuacjg finansowg?

Czy w razie przejscia zaktadu pracy lub jego czesci na innego pracodawce staje sie on
strong w dotychczasowych stosunkach pracy?

Czy pracownik ma prawo do rozwigzania stosunku pracy w przypadku przejscia zaktadu
pracy lub jego czeéci na innego pracodawce?

W jakim terminie, od przejscia zaktadu pracy na innego pracodawce, moze pracownik
rozwigza¢ umowe o prace?

Czy pracownikowi mozna skrécic¢ okres wypowiedzenia?

Co przystuguje pracownikowi, ktéremu skrécono okres wypowiedzenia?

Jakie swiadczenia przystugujg pracownikowi, z ktérym rozwigzano umowe o prace z
przyczyn od niego niezaleznych?

Czy pracownikowi mozna wypowiedzie¢ umowe o prace w czasie urlopu
wypoczynkowego?

Czy pracownikowi mozna wypowiedzie¢ umowe o prace w czasie usprawiedliwionej
nieobecnosci w pracy?

Czy pracownikowi przystuguje zwolnienie na poszukiwanie pracy?

Czy za czas zwolnienia na poszukiwanie pracy pracownikowi przystuguje wynagrodzenie?
lle dni na poszukiwanie pracy przystuguje w okresie dwutygodniowego wypowiedzenia?
lle dni na poszukiwanie pracy przystuguje w okresie jednomiesiecznego wypowiedzenia?
lle dni na poszukiwanie pracy przystuguje w okresie trzymiesiecznego wypowiedzenia?

lle dni na poszukiwanie pracy przystuguje w przypadku rozwigzania umowy o0 prace w
drodze porozumienia stron?

Kiedy pracodawca moze odméwi¢ ponownego zatrudnienia pracownika przywréconego do
pracy?
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97.

98.

99.

100.

Kiedy zostanie rozwigzana umowa o prace w razie zastosowania okresu wypowiedzenia
krotszego niz wymagany?

Kiedy wygasa umowa o prace w razie nieobecnosci pracownika z powodu tymczasowego
aresztowania?

Po jakim okresie czasu, od powziecia wiadomosci 0 naruszeniu obowigzku pracowniczego,
pracodawca nie moze zastosowac kary porzgdkowej?

Po jakim okresie czasu, od dopuszczenia sie przez pracownika naruszenia obowigzku
pracowniczego, pracodawca nie moze zastosowac kary porzgdkowej?

> PODSTAWOWA PROBLEMATYKA Z ZAKRESU PODEJMOWANIA DZIALALNOSCI
GOSPODARCZEJ | ZARZADZANIA PRZEDSIEBIORSTWEM

1.
2.
3

10.
11.

12.
13.
14.
15.

16.
17.
18.
19.
20.
21.
. Jaki charakter ma podatek VAT?
23.
24.
25.
26.

22

27.

28.

29.

30.
31.

Kiedy pracodawcy majg obowigzek tworzy¢ zaktadowy fundusz socjalny?
Jaka jest ustawowa definicja dziatalnosci rzemiesiniczej?

. Jaki osiaggniety za poprzedni rok obrotowy putap przychodéw zobowigzuje spétke cywilng

do prowadzenia ksigg rachunkowych?

Czy spotka cywilna ma obowigzek zgtoszenia do sgdu rejestrowanego przeksztatcenie w
spotke jawna, jezeli przychody netto w kazdym z dwdch ostatnich lat osiggnety

wartos¢ co najmniej 1.200 tys. euro?

Jakie warunki musi spetni¢ spétka cywilna jezeli zamierza w dowolnym czasie ulec
przeksztatceniu w spotke jawng?

Jakie dokumenty musi ztozy¢ w Urzedzie Skarbowym spotka cywilna ,jezeli ulega
przeksztatceniu w inng spotke prawa handlowego?

. Jakie formalnosci musi zatatwi¢ w Urzedzie Statystycznym spétka cywilna, jezeli ulega

przeksztatceniu w inng spotke prawa handlowego?

W jakg spotke prawa handlowego moze sie przeksztatci¢ spétka cywilna?

Jak zmieniajg sie dotychczasowe prawa do majgtku wspdlnego wspolnikéw

w spotce jawnej po przeksztatceniu z spotki cywilnej?

Kto przyjmuje zobowigzania z tytutu VAT po przeksztatceniu spotki cywilnej w spotke
jawng?

Kto przyjmuje zobowigzania z tytutu rozliczenia osobistego podatku dochodowego po
przeksztatceniu spétki cywilnej w spotke jawng?

Czy przeksztatcona spotka jawna z spétki cywilnej posiada osobowos¢ prawng?

Na czym polega w panstwie protekcjonizm?

Jakie skutki wywotuje praktyka monopolistyczna podmiotu gospodarczego na rynku?
Czym charakteryzuje sie w gospodarce rynkowej cena maksymalna, lub putap ceny
ustalonej przez rzgd?

Czym charakteryzuje sie grupa spétek zrzeszonych w holdingu?

Czy spotka cywilna posiada osobowo$¢ prawng?

Czym charakteryzuje sie przedsiebiorstwo panstwowe?

Jak dzielimy przedsiebiorstwa w zaleznosci od formy wiasnos$ci?

Do jakiej wysokosci wspolnicy spotki z 0.0. odpowiadajg za zobowigzania spoétki?
Gdzie winien zgtosi¢ pracodawca zwolnienie grupowe?

Jakie wyroby, towary objete sg podatkiem akcyzowym?
Jaki charakter ma podatek akcyzowy?
Jaki wptyw na cene artykutdw konsumpcyjnych ma podatek akcyzowy?
Kiedy i na jakiej podstawie moze przeprowadzi¢ kontrole w siedzibie firmy Inspektor
Inspekcji Handlowej?
Jakim przepisom musi podporzgdkowac sie Inspektor Inspekcji Handlowej
podczas poruszania sie w obiektach kontrolowanej firmy?
Czy kontrolowany ma prawo do wniesienia uwag do sporzgdzonego protokotu na
zakonczenie kontroli przeprowadzonej przez Inspektora Inspekciji
Handlowej?
W jakim terminie od daty podania do wiadomosci pracownikom, wchodzi w zycie
regulamin pracy?
Kiedy pracodawca ma obowigzek skierowania pracownika na badania wstepne?
Czy pracodawca ma obowigzek skierowac¢ na badania wstepne pracownika, ktérego
zatrudnia ponownie po 6 miesiecznej przerwie w zatrudnieniu?
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32.

33.

34.

35.

36.
37.
38.

39.
40.
41.
42.
43.
44,

45.

46
47
48
49
50
51
52
53

54.
55.
56.
57.
58.

59.
60.
61.
62.

63.

64

65.
66.
67.
68.
69.
70.

71

72
73

Kiedy pracodawca ma obowigzek skierowaé pracownika na ponowne badania lekarskie
w przypadku jego przebywania na zwolnieniu lekarskim?
Kiedy pracodawca ma obowigzek wprowadzi¢ w zakfadzie regulamin pracy i regulamin
wynagradzania?
Na podstawie jakiego zaswiadczenia lekarskiego pracodawca moze zatrudni¢
pracownika?
Jakiemu ubezpieczeniu podlega przedsiebiorca od dnia rozpoczecia dziatalnosci
gospodarczej?
Na czym polega interwencjonizm panstwowy w gospodarce?
Co to jest podatek globalny?
Gdzie winne by¢ okreslone zasady wynagrodzenia w zaktadzie zatrudniajgcym do 20
pracownikéw?
Przedsiebiorczosc¢ inaczej okredlamy jako?
Kto posiada na podstawie szczegolnych przepisow osobowos$¢ prawng?
Na czym polega proces zarzadzania marketingowego?
Kiedy i w jakim celu sporzadza sie ,biznes plan”?
Co to jest bilans ksiegowy?
Na jakiej podstawie ustala sie w zaktadzie podstawe opodatkowania podatkiem
dochodowym?
Jaki obowigzuje limit wartosciowy rozliczen finansowych miedzy przedsiebiorstwami,
ktére muszg by¢ dokonane za posrednictwem rachunku bankowego?
. Jakie wydatki rodzajowe zalicza sie do kosztow wtasnych przedsiebiorstwa?
. Co bierze pod uwage bank oceniajgc zdolnos¢ kredytowg przedsiebiorstwa?
. W jakim celu wznoszony jest kapitat zatozycielski?
. Jak rozumiem plynnos¢ finansowa przedsiebiorstwa?
. Co zaliczamy w przedsiebiorstwie do kosztow osobowych?
. Na czym polega w handlu wymiana bartelowa?
. Na czym polega strefa wolnego handlu?
. W jakim celu osoba fizyczna lub przedsiebiorstwo zawiera umowy ubezpieczeniowe?
Co to jest embargo?
Co to jest spotka joint venture?
Co to jest prokura?
Kiedy mogg przeprowadzi¢ kontrole Inspektorzy Inspekcji Pracy w przedsiebiorstwie?
Od czego uzalezniona jest wysokos¢ odprawy pienieznej przy zwolnieniu pracownika
z przyczyn nie dotyczgcych pracownika?
Co to sg koszty state przedsiebiorstwa i co do nich zaliczamy?
Co rozumiem pod okresleniem produkt krajowy brutto?
Jakie nalezy posiada¢ kwalifikacje, aby zatrudni¢ i szkoli¢ mtodocianego pracownika?
Jakie kryteria wedtug prawa decydujg o zaliczeniu firmy do mikro przedsiebiorstwa lub
matego przedsiebiorstwa?
Czy fundacja jest podmiotem gospodarczym?
. Co to jest komunikacja interpersonalna?
Do czego sprawdza sie monopol na rynku?
Komu podlega Urzad Antymonopolowy jako organ administracji panstwowej?
Na czym polega proces prywatyzacji?
Kiedy wystepuje inflacja popytowa?
Gdzie sg rejestrowane spotki handlowe?
Jak rozumiem pojecie system podatkowy?
. W jakim terminie pracownik moze wystgpi¢ z wnioskiem do kierownika zaktadu
pracy o sprostowanie $wiadectwa pracy?
. Kiedy nastepuje ustalenie ceny rownowagi rynkowej?
. Jaki wptyw na optacalnos¢ eksportu towarow i ustug ma kurs walutowy?

PODSTAWY PSYCHOLOGII | PEDAGOGIKI

PwbnE

Czym zajmuje sie psychologia pracy?

Jakie znasz czynniki zewnetrzne rozwoju osobowosci?
Czym charakteryzuje sie temperament flegmatyka?
Czym zajmuje sie psychologia rozwojowa?
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Co to jest uwaga?

Jakie sg negatywne nastepstwa stresu?

Czym zajmuje sie psychologia?

Warunki biologiczne i ich wptyw na rozwdj cztowieka.
lle trwa okres dorastania?

. Czym charakteryzuje sie temperament choleryka?
. Co to sg procesy poznawcze?

. Co zaliczamy do procesow poznawczych?

. Czym charakteryzuje sie temperament sangwinika?
. Definicja myslenia.

. Co to jest wychowanie?

. Co to jest okres adaptacji?

. Czym zajmuje sie pedagogika?

. Jakie sg cele edukacji szkolnej?

. Jakie sg zasady ksztatcenia?

. Wtasciwosci psychiczne i ich wptyw na dziatanie.

. Co to jest inteligencja?

. Co jest podstawg autorytetu mistrza i nauczyciela?
. Co to jest i czym zajmuje sie socjotechnika?

. Co to jest osobowosé?

. Czego dotyczy okres reminiscencji zawodowej?

. Czynniki ksztattujgce osobowos¢ cztowieka.

. Co to jest ambicja?

. Kto zajmuje sie ksztatceniem ludzi dorostych?

. Jaki wptyw na prace majg cechy charakteru?

. Komunikacja werbalna i niewerbalna.

. Co to sg umiejetnosci?

. Na czym polega liberalny styl przewodzenia?

METODYKA NAUCZANIA

CoNoUr®ONE

Co to jest ksztalcenie zawodowe?

Co to sg zasady dydaktyczne?

Na czym polega praktyczna nauka zawodu?

Jakie znasz metody gier dydaktycznych?

Co to jest stowna metoda nauczania?

Czym charakteryzuje sie zasada wigzania teorii z praktykg?
Co to jest test wyboru?

Co to jest dydaktyka?

Co to jest kontrola biezgca?

. Na czym polega dobre przygotowanie nauczyciela?

. Co to jest samoksztatcenie?

. Co to jest zasada systematycznos$ci?

. Jakie czynniki wptywajg na wyniki nauczania-uczenia sie?

. Jak pogtebia¢ wiedze ucznia na temat wykonywanego zawodu?

. Jaka nie powinna by¢ ocena szkolna?

. Co jest metodg nauczania opartg na obserwacji i majgca na celu zapoznanie ucznia ze

sposobem pracy?

. Co to jest doskonalenie zawodowe?

. Co lub kto ma wptyw na wychowanie mtodziezy?
. Co to sg kompetencje zawodowe?

. Co wchodzi w zakres metody nauczania?

. Co to jest instruktaz biezacy?

. Jaki jest cel instruktazu?

. Co to jest podstawa programowa?

. Na czym polega efektywno$¢ w ksztatceniu?

. Co to jest stopien szkolny?

. Jak postgpi¢ wobec ucznia, ktéry jest oporny i nie przyktada sie do nauki zawodu?
. Jakie sg zatozenia celéw wychowawczych?
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28. Co wchodzi w sktad ramowego planu nauczania?
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