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Unii Europejskiej Erasmus+

Regulamin
uczestnictwa w stazach zagranicznych w ramach Programu ERASMUS+

W niniejszym dokumencie przyjmuje si¢ nast¢pujace oznaczenia i skroty:

WIR: oznacza Wielkopolska Izb¢ Rzemieslniczag w Poznaniu

FRSE: oznacza Fundacj¢ Rozwoju Systemu Edukacji

Koordynator projektu: oznacza osobe, odpowiedzialng za realizacje projektu w WIR
Uczestnik: oznacza ucznia szkoty branzowej, ktory wezmie udzial w stazu

Centrum Ksztalcenia: oznacza niemiecki osrodek ksztalcenia zawodowego dziatajacy przy
Izbie Rzemieslniczej

Projekt: oznacza Projekt pt. ,,Nowe kompetencje dzigki stazom zagranicznym”.

Staz: oznacza staz zagraniczny realizowany w ramach Programu ERASMUS+

Czlonek konsorcjum: szkota branzowa realizujaca projekt w konsorcjum z Wielkopolska Izba
Rzemieslniczag w Poznaniu

Organizacja partnerska: niemiecka Izba Rzemieslnicza, przy ktorej dziataja Centra
Ksztalcenia, realizujagca projekt z Wielkopolska Izbg Rzemieslniczag w Poznaniu

Sila wyzsza: zdarzenie zewngtrzne, niemozliwe do przewidzenia i niemozliwe do zapobiezenia

Poznan 2021
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§1

Zagadnienia ogodlne

1 Projekt ,,Nowe kompetencje dzigki stazom zagranicznym”, zwany dalej Projektem,
wspotfinansowany jest przez Uni¢ Europejska ze srodkow Programu ERASMUS+
I realizowany jest na podstawie umowy podpisanej pomigdzy WIR a FRSE. Projekt
bedzie realizowany w okresie 01.12.2020-30.11.2022.

2 Liderem i realizatorem Projektu jest WIR.

3 Niniejszy regulamin okres$la zasady uczestnictwa oraz zasady rekrutacji w zakresie
stazy zagranicznych zwanych dalej ,,stazami”, ktore przyczynia si¢ do podniesienia
jakosci proceséw dydaktycznych.

4, Realizacja stazy odbywa si¢ zgodnie z zasadami réwnosci Szans W tym plci, poprzez

zagwarantowanie rownego dostepu do informacji na temat stazu oraz jednakowe

kryteria oceny wszystkich zgtoszonych kandydatow.

Staze dedykowane sg uczniom szkot branzowych z klas I-111.

6. W ramach Projektu przewidziano 4 staze. Staze odbeda si¢ w okresie listopad 2021
— pazdziernik 2022. Czas trwania stazu — 3 tygodnie (19 dni + 2 dni na podréz).

ol

7. Staze zorganizowane bgda w Centrach Ksztalcenia znajdujacych si¢ przy Izbach
Rzemieslniczych w Niemczech.
8. Uczestnicy stazy zostang objeci badaniami ewaluacyjnymi przed rozpoczg¢ciem

I po zakonczeniu stazu.

§2

Cele i zalozenia projektu

1. Glownym celem projektu jest wsparcie uczniow w nabyciu nowej wiedzy, umiejetnosci
1 kompetencji, ktore przyczynia si¢ do lepszego przygotowania zawodowego uczniow
i uzyskanie przez nich nowych kompetencji i umiejetnosci przydatnych na lokalnym
rynku pracy.

2. Cele szczegbdlowe:

a. zwigkszenie kompetencji ucznidéw i nabycie nowych umiejetnosci, ktore
umozliwig im lepsze przygotowanie do wejscia na rynek pracy,

b. poprawa praktycznych umieje¢tnosci  przygotowujacych do egzaminu
czeladniczego,

c. zwiekszenie poziomu kompetencji jezykowych (lepszy poziom znajomosci
jezyka obcego — w tym jezyka specjalistycznego)

d. wzrost mozliwo$ci rozwoju osobistego i zawodowego uczniow ze Srodowisk
defaworyzowanych,

e. zwigkszenie kompetencji migkkich (migdzykulturowych i interpersonalnych),
dot. wartosci proeuropejskich 1 ksztattowania prawidtowych postaw spotecznych
wsrod uczniow m.in. niedyskryminacji, réznorodnosci, tolerancji wobec innych
kultur, otwartosci na zmiany, odpowiedzialnosci
1 obowigzkowosci,

. zwigkszenie motywacji do podnoszenia swoich kompetencji, i kwalifikacji,

g. umocnienie i nabywanie nowych (przez nauczycieli jadacych 1 raz) kompetencji
zawodowych przez nauczycieli zawodu,
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h. podtrzymanie dotychczasowego rozwoju 1 atrakcyjnosci szkot poprzez
kumulowanie korzysci z wczeéniej realizowanych projektow, oferowanie
kolejnych stazy zagranicznych i atrakcyjne prowadzenie zajgc,

i. podtrzymanie dotychczasowych i nabycie nowych kompetencji zarzadczych,
migkkich i spotecznych zespotu projektowego i cztonkow konsorcjum,

J. umocnienie mi¢dzynarodowego wymiaru organizacji biorgcych udziat
w projekcie i ich zdolnosci do dziatania na poziomie mi¢dzynarodowym poprzez
wzmocnienie  jakosci  pracy, stworzenie  zaangazowanego  zespolu
i realizacj¢ projektow, ktore beda atrakcyjne i beda odpowiadaty potrzebom 0sob,
do ktorych beda kierowane.

§3

Zasady dofinansowania stazy

1. Staz jest finansowany z programu ERASMUS+.
2. Dofinansowanie w ramach Projektu przeznaczone jest na sfinansowanie:
a. kosztow indywidualnych: zakwaterowania, wyzywienia oraz kieszonkowego
b. kosztow podrozy: przejazdu do/z miejsca stazu
C. kosztow organizacyjnych: programu kulturowego podczas stazu, ubezpieczenia
Uczestnikow (OC, NNW oraz od kosztow leczenia), materiatdéw biurowych dla
Uczestnikow, pomocy dydaktycznych dla Uczestnikow zajeé przygotowujacych,
monitoringu i zarzadzania.

§4

Zasady rekrutacji

1. Po podpisaniu umowy dot. realizacji stazu w ramach Programu ERASMUS+ pomiedzy
WIR a szkota branzowa, szkota ogtosi (minimum 4 miesigce przed terminem stazu)
termin rekrutacji na stronie internetowej szkoty 1 WIR.

2. W przypadku niewylonienia odpowiedniej liczby Uczestnikow stazu okres§lonej
w projekcie lub rezygnacji wytonionych kandydatow, WIR wraz ze szkola branzowa
ma prawo oglosi¢ dodatkowy termin sktadania formularzy zgloszeniowych.

3. Formularze niekompletne, niespetniajace warunkéw formalnych konkursu oraz ztozone
po terminie, nie beda rozpatrywane.

4. Uczniowie ubiegajacy si¢ o staz powinni ztozy¢ Formularz zgloszeniowy na staz
zgodny z szablonem stanowigcym Zalacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu
w sekretariacie szkoly w terminie okreslonym w informacji o rozpoczeciu naboru
zamieszczonej na stronach internetowych WIR i szkoty oraz w gablocie szkolnej.

5. Rekrutacja odbywa si¢ przez analiz¢ zlozonych Formularzy oraz rozmowe
kwalifikacyjna.

6. Rekrutacji dokonuje Komisja Rekrutacyjna w sktad ktorej wchodzi przynajmniej 2
nauczycieli ze szkoty branzowej oraz 2 przedstawicieli WIR, w tym Koordynator
Projektu lub Naczelnik Wydzialu Promocji WIR.

7. Termin rozmowy kwalifikacyjnej zostanie ogltoszony na stronie internetowej szkoty,
dodatkowo kazdy z wuczniow, ktorzy zlozy Formularz zgloszeniowy zostanie
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poinformowany indywidulanie o terminie i miejscu rozmowy przez Opiekuna Stazu
w szkole.

8. Przy wyborze uczestnikow na staz beda brane pod uwage takie kryteria jak:
a. S$rednia ocen ze wszystkich przedmiotow (max. 12 pkt.)

e S$rednia ocen mnozona przez 2
b. S$rednia ocen z przedmiotow zawodowych (max. 18 pkt.)
e Srednia ocen mnozona przez 3
c. ocena z j. niemieckiego lub w przypadku braku j. niemieckiego w programie
nauczania — ocena z j. angielskiego (max. 18 pkt.)
e ocena mnozona przez 3
d. ocen¢ z zachowania (max. 12 pkt.)
e ocena mnozona przez 2
e. dobra opinia mistrza szkolagcego (max. 1 pkt.)
zaangazowanie w prace spoteczng (max. 2 pkt.)
silna motywacja, ch¢¢ podnoszenia wiedzy i umiej¢tnosci oraz otwarto$¢ nowe
doswiadczenia (max. 3 pkt.)
e kryterium oceniane na podstawie = rozmowy  rekrutacyjnej
przeprowadzanej z kandydatami przez Komisje Rekrutacyjng —
w przypadku zauwazalnej motywacji i1 chgci podnoszenia wiedzy
przyznanych zostaje 1,2 lub 3 pkt.
h. defaworyzacja (max. 4 pkt.)
e osoby mieszkajace na obszarach wiejskich: 1 pkt.
e o0soby pochodzace z rodzin wielodzietnych (min. 3 dzieci): 1 pkt.
e inne czynniki powodujace zagrozenie wykluczeniem spotecznym: 2 pkt.

«©« —h

9. Proces rekrutacji zostanie zakonczony sporzadzeniem przez Komisje Rekrutacyjna listy
gléwnej i rezerwowej wg. uzyskanych punktéw. Informacja o zakwalifikowaniu si¢ na
staz zostanie ogtoszona na tablicy informacyjnej w szkole, gdzie zostanie podana lista
gléwna 16 uczestnikow oraz lista rezerwowa — 4 0s. O zakwalifikowaniu si¢ na staz
uczestnicy zostang poinformowani takze przez Opiekuna stazu.

10. W przypadku takiej samej liczby punktow uzyskanej przez uczniow przeprowadzony
zostanie krotki test pisemny obejmujacy zagadnienia zawodowe oraz jezykowe. Test
oceniany bedzie odpowiednio przez nauczycieli zwigzanych ze stazem: nauczyciela
przedmiotow zawodowych z danej szkoly oraz przez nauczyciela j¢zyka niemieckiego.
Wyniki testu zadecyduja, ktory z ucznidéw wezmie udziat w stazu.

11. W przypadku rezygnacji Uczestnika z udzialu w stazu, wybierana jest nast¢pna osoba z
listy rezerwowej, wg rankingu powstalego w procesie oceny.

12. Uczniowie, ktorzy nie zakwalifikujg si¢ na wyjazd beda mogli skorzysta¢ z procedury
odwotawcze; w ciggu 7 dni kalendarzowych od daty publicznego podania
do wiadomosci listy uczestnikow stazu.

13. Odwotanie od decyzji Komisji Rekrutacyjnej uczen musi ztozy¢ w formie pisemnej
do dyrektora szkoty, ktory poinformuje o tym fakcie Koordynatora Projektu w terminie
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nie pdzniejszym niz 3 dni od daty otrzymania odwotania.

14. Dyrektor szkoly w ciggu 14 dni kalendarzowych od daty zlozenia przez ucznia
odwotania zbierze min. 3-osobowy zespdt nauczycieli niezwigzanych wcze$niej
z procesem rekrutacyjnym, ktdry przeanalizuje odwolanie i podejmie ostateczng
decyzje. Decyzja bedzie zawieraé uzasadnienie odmowy przyjecia na staz lub
pozytywnego rozpatrzenia odwotania. W decyzji zawarta bedzie informacja
o najnizszej liczbie punktow, ktéra uprawniata do przyjecia na staz, oraz liczbe
punktow, ktora kandydat uzyskal w postepowaniu rekrutacyjnym. Uzasadnienie
zostanie przekazane uczniowi za posrednictwem poczty oraz przez dyrektora szkoty.

§5
Zasady odbywania stazy

1. Warunkiem koniecznym do realizacji stazu przez Uczestnika jest:

a. podpisanie Umowy o staz (wraz ze zgodg na przetwarzanie danych osobowych
dla celow Projektu) pomiedzy WIR a Uczestnikiem, nastapi nie pdzniej niz 14
dni przed wyjazdem na staz,

b. udzial w obowigzkowych zajeciach przygotowujacych do stazu: jezykowych,
zawodowych, pedagogicznych, kulturowych, BHP odbywajacych sig¢
popotudniami oraz w weekendy przed wyjazdem na staz zgodnie
z harmonogramem przygotowanym przez szkote; udziat w zajgciach
przygotowawczych jest obowigzkowy takze dla oséb z listy rezerwowej, ktore
w przypadku ,sily wyzsze]”” powinny by¢ przygotowane do podjecia
uczestnictwa w stazu,

C. wypelianie podczas zaje¢ przygotowawczych ankiet i testow badajacych
przyrost wiedzy,

d. uczestnictwo w 3-tygodnowym stazu w niemieckim Centrum Ksztalcenia
zgodnie z szczegdtowym program stazu, przygotowanym wspoélnie przez WIR,
szkote 1 Centrum Ksztalcenia po uwzglednieniu uwag stazystow.
Nieusprawiedliwiona nieobecnos¢ bedzie traktowana jako brak zgody na dalsze
uczestnictwo w stazu ze strony ucznia i skreslenie go z listy uczestnikow.

e. udzial w trakcie stazu w testach i wypelnianiu ankiet badajacych postep
W nauce,

f. regularne wypehianie dzienniczkow praktyk z zaje¢ zawodowych podczas stazu
w niemieckim Centrum Ksztatcenia,

g. udzial w programie kulturowym podczas stazu,

h. przestrzeganie zasad bezpieczenstwa i higieny pracy, przepisow przeciwpozarowych
i ochrony srodowiska,

I. wypetnienie indywidualnego raportu on-line EU survey najp6zniej w terminie 14
dni od dnia otrzymania wezwania do jego ztozenia,

J. udziat w akcjach upowszechniajacych oraz w tworzeniu materialow
upowszechniajacych rezultaty stazu,

k. udzial w spotkaniu podsumowujgcym rezultaty stazu.
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Uprawnienia i obowiazki Uczestnikow stazy

1.
2.

3.

~

§7

Uczestnik stazu musi posiada¢ aktualny dowdd osobisty lub paszport.

Uczestnik stazu musi uzyska¢/ posiada¢ dokumenty uprawniajgce go do korzystania
z opieki zdrowotnej na terenie odwiedzanego kraju — Karta EKUZ.

Uczestnik stazu musi posiada¢ w momencie wyjazdu na staz wazny Unijny Certyfikat
COVID.

Uczestnik ma obowigzek przekazania informacji o swoim stanie zdrowia Opiekunom
stazu wyznaczonych z ramienia szkoty, dot. m.in. alergii oraz choréb przewlektych.
Wszystkich Uczestnikow stazu obowigzuje bezwzgledny zakaz spozywania alkoholu,
srodkow odurzajacych oraz substancji psychoaktywnych, zarbwno w czasie zajeé, jak i
w czasie wolnym oraz podczas realizacji programu kulturowego 1 podrdzy.
Nieprzestrzeganie niniejszego zapisu bedzie skutkowato wezwaniem odpowiednich
stuzb porzadkowych oraz rozwigzaniem umowy a w konsekwencji koniecznoscig
zwrotu przez uczestnika przyznanego dofinansowania przypadajacego na uczestnika
zgodnie z §3 ust. 2 lit. a i b niniejszego regulaminu.

Uczestnik ma obowigzek wykonywania polecen opiekundéw zaréwno ze strony polskiej,
jak i niemieckiej.

Uczestnik stazu zobowigzuje si¢ do przestrzegania warunkow okreslonych w §5.
Dofinansowanie lub jego czes$¢ bedzie podlega¢ zwrotowi, jezeli uczestnik nie bedzie
przestrzega¢ warunkow niniejszego Regulaminu albo postanowien Umowy z WIR, lub
bedzie dzialal na szkod¢ WIR, szkoty branzowej lub Centrum Ksztatcenia, w ktérym
realizowany jest staz. W przypadku rozwigzania umowy przed jej zakonczeniem
wymagany bedzie zwrot wyptaconego dofinansowania zgodnie z §3 ust. 2 litai b
niniejszego regulaminu, chyba ze zostanie to z WIR ustalone inaczej. Jednakze zwrot
nie bedzie wymagany, jezeli FRSE stwierdzi, ze Uczestnik nie mogl ukonczy¢ stazu za
granicg z powodu dziatania ,,sity wyzsze;j”.

Rezygnacja uczestnika ze stazu jest mozliwa tylko z waznych 1 uzasadnionych
powodow i wymaga pisemnego os$wiadczenia, dostarczonego do Koordynatora
Projektu, z wyprzedzeniem co najmniej 4 dni przed rozpoczeciem stazu. Jego miejsce
na stazu zajmuje kolejna osoba z listy rezerwowe;j.

Obowiazki WIR

1.

WIR jako lider Projektu ma obowiazek:

a. zapozna¢ uczniow z regulaminem oraz z wymaganiami i oczekiwaniami
dotyczacymi stazu,

b. nadzorowac proces rekrutacji uczniow,

c. nadzorowac wlasciwe przeprowadzenie zaje¢ jezykowych, kulturowych,
pedagogicznych, BHP i zawodowych przed wyjazdem,

d. przygotowaé we wspotpracy z szkotami i niemieckimi partnerami program stazu
uwzgledniajgc potrzeby Uczestnika,

e. zabezpieczy¢ biezaca opieke wychowawczg i zawodowa podczas stazu,

f. zorganizowaC i pokry¢ koszty zwigzane ze stazem zagranicznym
Uczestnikow zgodnie z §3 ust. 2 niniejszego regulaminu,

g. wykupi¢ ubezpieczenia grupowego od kosztow leczenia, NW i OC,
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h. wystawi¢ Uczestnikowi za§wiadczenie potwierdzajace jego udzial w stazu oraz
dokument Europass-Mobilno$¢.

§8
Prawa WIR

1. WIR jako lider Projektu ma prawo:
a. nadzorowac i monitorowac kazdy etap realizowanego projektu,
b. rozwigza¢ umowe o staz z powodu razgcego naruszenia przez Uczestnika
postanowien zawartych w umowie lub regulaminie stazu,
C. podejmowac ostateczng decyzje dot. realizowanego Projektu w sytuacjach
konfliktowych.

Postanowienia koncowe

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem majg zastosowanie przepisy
krajowe.

WIR zastrzega sobie prawo do dokonywania zmiany niniejszego regulaminu.

Zmiana regulaminu nie powoduje zmiany umowy z uczestnikiem.

Regulamin bedzie udostepniony na stronie Www.irpoznan.com.pl

Zalaczniki stanowig integralng cz¢$¢ niniejszego Regulaminu.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.

SOk

Zalaczniki do Regulaminu:
1. Formularz Zgtoszeniowy
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Wielkopolska Izba Rzemie§lnicza w Poznaniu, NIP 777-00-04-888 jako administrator danych osobowych,
informuje, iz:

- podanie danych jest dobrowolne, ale niezbedne w celu udziatu w projekcie ,,Nowe kompetencje dzigki stazom
zagranicznym”

- dane osobowe beda przechowywane do odwotania zgody, a takze zgodnie z innymi /powigzanymi przepisami
prawa,

- posiada Pani/Pan prawo dostgpu do tresci swoich danych, a w szczegolnosci mozliwosé ich sprostowania,
usunig¢cia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do cofnigcia zgody w dowolnym
momencie bez wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania,

- dane mogg by¢ udostgpniane przez Wielkopolska Izbe Rzemie$lnicza w Poznaniu podmiotom upowaznionym
do uzyskania informacji na podstawie odrebnych przepisoéw prawa,

- podane dane beda przetwarzane na podstawie (art. 6 ust. 1 lit. a, f RODO)- zgodnie z treScig ogodlnego
rozporzadzenia o ochronie danych, ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do PUODO (na adres Urzgdu Ochrony
Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00 - 193 Warszawa), gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych
Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27
kwietnia 2016 r.

JTAK 1 NIE* Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich danych osobowych przez Wielkopolska Izbg
Rzemieslnicza w Poznaniu w celu w celu realizacji Projektu: ,,Nowe kompetencje dzigki
stazom zagranicznym", zgodnie z tresciag ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych -
Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. (nie wyrazenie zgody jest rownoznaczne z nie przyjeciem na szkolenie).

TAK I NIE* Wyrazam zgod¢ na wykonywanie zdjg¢ i nicodptatne ich wykorzystywanie w
celu upowszechniania dziatan prowadzonych przez WIR w Poznaniu w
ramach Projektu ,,Nowe kompetencje dzigki stazom zagranicznym”

JTAK 1 NIE* Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich danych osobowych przez Wielkopolska Izbg
Rzemieslnicza w Poznaniu w celu przekazywania informacji na temat dziatan
edukacyjnych i promocyjnych prowadzonych przez Wielkopolska [zb¢ Rzemie$lnicza w
Poznaniu oraz podmioty trzecie, z ktorymi WIR wspotpracuje bezposrednio lub
posrednio w zwigzku z prowadzong dziatalnoscia w oparciu o udzielone przez Panig/Pana
zgody lub w oparciu o prawnie uzasadnione interesy administratora lub podmiotow
trzecich (art.6 ust.1 lit. a, f RODO).

data podpis ucznia

*UWAGA!: Niewyrazenie zgody jest rownoznaczne z brakiem mozliwo$ci ubiegania si¢ o udzial
W stazu.
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