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Regulamin rekrutacji i uczestnictwa w projekcie
»Komputer — zdam, bo znam"'
POKL.09.06.02-30-147 /13

§1
Informacje o projekcie
1. Projekt ,Komputer — zdam, bo znam” realizowany jest przez Wielkopolska Izbg
Rzemieslnicza w Poznaniu.
2. Projekt wspotfinansowany jest przez Unig Europejska w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego.
3. Projekt jest realizowany w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytet 1X
Rozwoj wyksztalcenia 1 kompetencji w regionach, Poddziatanie 9.6.2 Podwyzszenie
kompetencji osob dorostych w zakresie ICT i znajomosci jezykow obcych.
4. Celem projektu ,,Komputer — zdam, bo znam” jest wzrost kompetencji oséb dorostych
w wieku 18-80 lat, zainteresowanych podwyzszaniem kompetencji w obszarze ICT,
w zakresie rownowaznym dla ECDL Start (w tym uzytkowanie komputera, przetwarzanie
tekstow, arkusze kalkulacyjne, przegladanie stron internetowych i komunikacja) oraz
uzyskanie przez uczestnikow projektu certyfikatu rownowaznego dla ECDL Start.
5. Projekt jest realizowany w terminie od listopada 2013 r. do listopada 2014 r.
6. Planowana liczba Uczestnikow Projektu wynosi 60 0sob.
§2
Postanowienia ogdlne
1. Niniejszy Regulamin okre§la zasady uczestnictwa w projekcie ,,Komputer — zdam,
bo znam”.
2. W niniejszym Regulaminie uzywa si¢ nastgpujacych definicji:
a) Projekt —nalezy przez to rozumie¢ projekt ,,Komputer — zdam, bo znam” realizowany
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytet IX Rozwdj
wyksztatcenia 1 kompetencji w regionach, Poddziatanie 9.6.2 Podwyzszenie

kompetencji osob dorostych w zakresie ICT i znajomosci jezykoéw obceych.
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b) Regulamin — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin uczestnictwa i rekrutacji

c)

d)

f)

9)

h)

w projekcie ,,Komputer — zdam, bo znam”.
Realizator Projektu — nalezy przez to rozumie¢ Wielkopolska Izb¢ Rzemieslnicza
w Poznaniu z siedziba: al. Niepodlegtosci 2, 61-874 Poznan.
Uczestnik Projektu — nalezy przez to rozumie¢ osobg, spetniajaca zarOwno wymog
wieku, obszaru zamieszkania oraz wyksztalcenia, ktéra pomys$lnie przeszia proces
rekrutacji, zostata zakwalifikowana do jednej z grup szkoleniowych, zaakceptowata
i podpisata deklaracj¢ uczestnictwa, umowe uczestnictwa regulamin oraz inne
wymagane dokumenty, dostarczyta je w odpowiednim terminie do biura projektu oraz
przystapita ostatecznie do szkolen.
Rozpoczecie Projektu — nalezy przez to rozumie¢ dat¢ podpisania Deklaracji
uczestnictwa w Projekcie ,,Komputer — zdam, bo znam”.
Uczestnictwo w Projekcie — nalezy przez to rozumie¢ aktywny i zgodny
z harmonogramem udziatl w szkoleniach realizowanych w ramach Projektu.
Ukonczenie Projektu — nalezy przez to rozumie¢ udziat w odpowiednim wymiarze
czasowym w szkoleniach realizowanych w ramach Projektu.
Biuro Projektu — nalezy przez to rozumie¢ biuro Projektu ,,Komputer — zdam, bo
znam” w Poznaniu, al. Niepodlegtosci 2/ pokoéj nr 3, 61-874 Poznan czynne od
poniedziatku do piatku w godz. 8:00-16:00.
Komisja Rekrutacyjna — nalezy przez to rozumie¢ zespot 3 osob, sktadajacy sig
z Koordynatora projektu, Asystenta projektu oraz Dyrektora Wielkopolskiej Izby
Rzemieslnicze; w Poznaniu lub innej osoby upowaznionej do podejmowania w jego
imieniu decyzji, ktorych zadaniem jest sprawdzenie dokumentacji zlozonej przez
osoby zglaszajace si¢ do Projektu oraz wytonienie Uczestnikow Projektu.

§3

Warunki uczestnictwa w projekcie

1. W projekcie moze bra¢ udzial osoba, ktora facznie spetnia ponizsze warunki:

a) w dniu podpisania Deklaracji uczestnictwa osiagnie wiek od 18 do 80 lat, z tym ze

osoby w wieku 64 do 80 moga wzia¢ udzial w projekcie o ile w momencie
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przystgpowania do niego pozostaja bez zatrudnienia i zadeklaruja cheé podjecia
zatrudnienia po zakonczeniu udzialu w projekcie.

b) zamieszkuje obszar subregionu poznanskiego (powiaty: gnieznienski, grodziski,
migdzychodzki, nowotomyski, obornicki, poznanski, szamotulski, §redzki, sremski,
wrzesinski) oraz powiat wagrowiecki i miasto Poznan.

c) posiada wyksztalcenie co najwyzej S$rednie (podstawowe, zawodowe, S$rednie,
policealne).

2. Uczestnik Projektu jest zobowiazany do dostarczenia do Biura Projektu catej dokumentacji
rekrutacyjnej w terminie okreslonym przez personel projektu.
3. Kazda osoba ma prawo do uczestnictwa w niniejszym Projekcie tylko raz.
§4

Zasady rekrutacji do Projektu
1. Rekrutacja Uczestnikow Projektu prowadzona bedzie w sposob ciagly w terminie
od listopada 2013 r. do wrze$nia 2014 r.
2. Do procesu rekrutacji moze przystapi¢ osoba, ktéra spetnia kryteria okreslone w § 3 pkt
niniejszego Regulaminu.
3. Warunkiem objgcia kandydata procesem rekrutacyjnym jest prawidlowe wypehienie
1 przestanie formularza zgloszeniowego oraz ankiety samooceny umiejgtnosci obstugi
komputera i Internetu.
4. Brak zgody na przetwarzanie danych osobowych uniemozliwia wlaczenie kandydata
do Projektu.
5. Przestanie formularza zgloszeniowego nie jest réwnoznaczne z zakwalifikowaniem
kandydata do Projektu.
6. O zakwalifikowaniu do Projektu Komisja Rekrutacyjna decyduje na podstawie przestanego
formularza zgloszeniowego i ztlozonego w terminie kompletu wymaganych dokumentéw.
7. Weryfikacja zgloszen zostanie przeprowadzona pod wzgledem podmiotowo-
przedmiotowym, tj.

e wiek Uczestnika,

e obszar zamieszkania Uczestnika,

e wyksztalcenie Uczestnika,
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e status Uczestnika na rynku pracy.
Dodatkowe punkty beda otrzymywac:
e 0s0by zrzeszone w cechach rzemieslniczych (2 punkty),
e osoby, ktore zamieszkuja teren wiejski (2 punkty).
8. Warunkiem uczestnictwa w projekcie jest prawidlowe wypelnienie oraz dostarczenie do
biura projektu osobiscie badz poczta tradycyjna wymaganych dokumentow potwierdzajacych
status prawny uczestnika oraz podpisanie umowy szkolenioweyj.
9. O zakwalifikowaniu do Projektu Uczestnik zostanie poinformowany telefonicznie albo
droga elektroniczng lub pocztowa.
§5
Prawa i obowiazki Realizatora Projektu
1. Realizator Projektu zobowiazuje si¢ do:
a) organizacji i przeprowadzenia szkolen komputerowych,
b) zapewnienia wykwalifikowanej kadry treneréw prowadzacych zajgcia z zakresu ICT,
€) dostarczenia w ramach szkolen niezbgdnych materiatow dydaktycznych,
d) zorganizowania egzaminow uprawniajacych do otrzymania certyfikatu ECDL Start,
e) zorganizowania egzamindw  poprawkowych z  odpowiednich  modutow,
uprawniajacych do otrzymania certyfikatu ECDL Start,
f) wydania zaswiadczenia potwierdzajacego ukonczenie cyklu szkoleniowego
(w przypadku Uczestnika, ktory spetni warunki zawarte w § 6),
g) zapewnienia odpowiedniej infrastruktury sprzgtowej i lokalowej do prowadzenia
zajec.
2. Realizator Projektu ma prawo do:
a) kontaktow telefonicznych z Uczestnikiem Projektu zwiazanych z organizacja
| przebiegiem szkolen,
b) odstapienia od realizacji szkolen, jesli zostanie wstrzymane badz przerwane
dofinansowanie Projektu,
C) rozwiazania Deklaracji uczestnictwa w przypadku, gdy Uczestnik Projektu w sposob
uporczywy nie uczestniczy w zajg¢ciach lub w inny sposdb narusza postanowienia

Regulaminu,
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d) rozwiazania Deklaracji uczestnictwa z Uczestnikiem Projektu w przypadku
wystapienia innych przyczyn zewnetrznych, niezaleznych od Realizatora Projektu.
3. Realizator Projektu zobowiazuje Uczestnika Projektu, ktory z wlasnej winy nie ukonczyt
szkolen w ramach Projektu, do zwrotu kosztéw poniesionych przez Realizatora Projektu.
Powyzsze koszty stanowia koszt szkolenia przypadajacy na jednego uczestnika
I wynosza 2 733,08 zi.
4. Optacenie tej naleznosci reguluje Kodeks Cywilny.
§6
Prawa i obowiazki Uczestnika Projektu
1. Uczestnik Projektu zobowiazuje si¢ do aktywnego i regularnego uczestnictwa w zajgciach
przewidzianych w ramach szkolen organizowanych przez Realizatora Projektu.
2. Uczestnik Projektu zobowiazuje si¢ do wykonywania polecen i ¢wiczeh poleconych przez
prowadzacego szkolenia.
3. Uczestnik Projektu zobowiazany jest do:
a) podpisywania list obecnosci na kazdym szkoleniu oraz innym wymaganych
do dokumentacji projektowej pism, potwierdzajacych udziat Uczestnika w projekcie,
b) przystgpowania do obowiazkowych testow i egzamindw, ktore zaktada projekt (w tym
testow kompetencyjnych i czastkowych) a w sytuacji, gdy nie jest mozliwa jego
obecnos¢ w danym dniu, do niezwlocznego uzupetienia brakow,
c) do systematycznej i samodzielnej pracy, w celu odpowiedniego przygotowania do
egzamindw ECDL Start,
d) przystapienia do obowiazkowych egzaminow uprawniajacych do otrzymania
certyfikatu ECDL Start oraz w razie konieczno$ci do egzaminéw poprawkowych
w celu otrzymania certyfikatu ECDL Start, w terminie ustalonym i podanym do
wiadomosci minimum 7 dni wezesniej przez personel Projektu,
e) udzielania informacji zwrotnej Realizatorowi Projektu w ramach monitoringu
i ewaluacji Projektu (w formie ankiet, wywiadow, itd.),

f) zagwarantowania mozliwos$ci swobodnego kontaktu za pomoca poczty oraz telefonu,
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g) wyrazenia zgody na wykorzystanie do celdéw zwiazanych =z realizacja
I upowszechnianiem rezultatow Projektu wszelkich informacji i danych osobowych
zawartych w Deklaracji uczestnictwa i umowie szkoleniowej,
h) wyrazenia zgody na wykorzystywanie swojego wizerunku na potrzeby promocji
1 upowszechniania rezultatow Projektu.
4. Niedozwolone jest nagrywanie szkolef na jakimkolwiek no$niku danych bez wiedzy
I zgody trenera.
5. Minimalna obecno$¢ Uczestnika na zajeciach musi wynosi¢ 80% z ogdlnej ilosci godzin
przewidzianych na szkolenie.
6. W przypadku rezygnacji Uczestnika Projektu z dalszego udzialu w projekcie jest on
zobowiazany do pisemnego poinformowania Biura Projektu o tym fakcie wraz z podaniem
przyczyn rezygnacji.
W przypadku zaistnienia powyzszej sytuacji, Uczestnik Projektu ponosi koszt szkolenia
przypadajacy na jednego uczestnika, ktory wynosi 2 733,08 zl.
7. Optacenie tej nalezno$ci reguluje Kodeks Cywilny.
8. W przypadku rezygnacji z uczestnictwa przed zakonczeniem udzialu zgodnie
Z zaplanowang S$ciezka, Uczestnik Projektu ma obowiazek zwroci¢ do Biura Projektu
otrzymane materialy dydaktyczne.
9. Wydanie zaswiadczenia potwierdzajacego ukonczenie cyklu szkoleniowego (CO nie jest
tozsame z uzyskaniem certyfikatu ECDL Start) nastepuje W sytuacji gdy Uczestnik spetnia
jeden z ponizszych warunkow:
a) zakonczy cykl szkoleniowy z frekwencja nie mniejsza niz 80 %;
b) zda cztery egzaminy wewngtrzne, podsumowujace dany modul a przygotowujace go
do zdania egzaminoéw ECDL Start;
€) zda wewngtrzny egzamin kompetencyjny na koniec cyklu szkoleniowego.
10. Uzyskanie certyfikatu ECDL Start nast¢gpuje w momencie zdania czterech egzaminow
z czterech modutow ECDL Start. Egzamin ECDL Start przeprowadzany jest przez
bezstronnego, zewngtrznego egzaminatora, w sposOb gwarantujacy bezstronna oceng
uczestnikow.

11. Kazdy Uczestnik ma mozliwo$¢ dwukrotnego podejscia do egzamindw poprawkowych.
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§7
Szkolenia

1. Szkolenia odbywaja si¢ w 5 edycjach.
2. Szkolenia odbywaja si¢ w trybie ustalonym przez Realizatora projektu, tj. w opcji dwa razy
w tygodniu po 4 godziny lekcyjne (preferowane). Zajecia (wstepnie) w godzinach 16.00-
20.00 (zajecia po 45 min. plus przerwy) W grupach 12-osobowych w wieku 18-80
(z co najwyzej $rednim wyksztatceniem).
3. Szkolenia beda odbywaty w dniach i w godzinach ustalanych kazdorazowo dla danej edycji
szkolen, ktore zostang dopasowane do oczekiwan Uczestnikow.
4. Realizator Projektu zastrzega sobie zmiang terminéw szkolen (w tym dni w tygodniu) oraz
godzin ich odbywania.
5. Terminy szkolen dostosowane sa do dni ustawowo wolnych od pracy.
§8
Zmiany terminow
1. Realizator Projektu moze zmieni¢ termin zaj¢¢ nie pozniej niz na 2 dni przed
zaplanowanym dniem jego przeprowadzenia, niezwlocznie informujac o tym fakcie
Uczestnikow Projektu.
2. W sytuacjach losowych, gdy z przyczyn niezaleznych od Realizatora Projektu w danym
dniu nie odbedzie si¢ szkolenie, Realizator Projektu wyznaczy inny termin zastepczy.
§9
Postanowienia koncowe
1. W sprawach spornych ostateczna interpretacja Regulaminu nalezy do Realizatora Projektu.
2. Realizator Projektu zastrzega sobie prawo do dokonywania zmian w Regulaminie
w przypadku zaistnienia zmian w dokumentach i aktach prawnych, na podstawie ktorych
realizowany jest Projekt.
3. Aktualna tres¢ Regulaminu dostgpna jest w Biurze Projektu oraz stronie internetowej
projektu.
4. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 04.11.2013 r.
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