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Projekt wspdtfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

REGULAMIN REKRUTACJI | UCZESTNICTWA W PROJEKCIE

»Program formalnego potwierdzania kwalifikacji w zawodach rzemiesiniczych oraz ich
legalizacji w UE odpowiedzig na zapotrzebowanie wielkopolskiego rynku pracy”

§1

Postanowienia ogélne projektu

. Niniejszy Regulamin Rekrutacji i Uczestnictwa w Projekcie okresla warunki uczestnictwa, rekrutacji oraz

formy wsparcia w ramach Projektu: ,,Program formalnego potwierdzania kwalifikacji w
zawodach rzemieslniczych oraz ich legalizacji w UE odpowiedzia na zapotrzebowanie
wielkopolskiego rynku pracy”.

Projekt jest realizowany przez firme ALDEO Systemy Zarzadzania Sp. z 0.0. na podstawie umowy z
Wojewddzkim Urzedem Pracy w Poznaniu nr POKL 09.06.01-30-027/12-00, wspéifinansowanego z
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytet IX
Rozwdj wyksztatcenia i kompetencji w regionach Dziatanie 9.6 Upowszechnienie uczenia sie dorostych,
Poddziatanie 9.6.1 Upowszechnienie ksztatcenia os6b dorostych w formach szkolnych.

ALDEO Systemy Zarzadzania Sp. z 0.0., zwana dalej Organizatorem, bedzie dazy¢ do zakwalifikowania
do udziatu w ramach projektu 150 uczestnikéw i uczestniczek, z czego 15 o0s6b stanowi¢ bedg
bezrobotni, a 135 uczestnikéw/czek stanowi¢ bedg osoby zatrudnione.

§2
Definicje
Projekt: ,Program formalnego potwierdzania kwalifikacji w zawodach rzemieslniczych oraz ich
legalizacji w UE odpowiedzig na zapotrzebowanie wielkopolskiego rynku pracy”.

Organizator: ALDEO Systemy Zarzgdzania Sp. z 0.0.
Siedziba Organizatora: ul. Czachowskiego 34, 26-600 Radom.
Teren realizacji projektu: wojewddztwo Swigtokrzyskie.

Okeres realizacji projektu: 01.03.2013. do 28.02.2014.

Uczestnicy projektu: osoby w wieku 25-64 (oraz osoby nie uczace sie w wieku 18-24 lat),
pracujace lub zamieszkujace teren wojewodztwa wielkopolskiego (w przypadku osob fizycznych
uczg sie, pracujg lub zamieszkujg na obszarze woj. wielkopolskiego w rozum. przepiséw Kod.
Cyw., w przypadku innych podmiotéw posiadajg one jednostke organizacyjng na obszarze woj.
wielkopolskiego), ktére z wiasnej inicjatywy zgtoszg che¢ formalnego potwierdzenia kwalifikacji i
przystapienia do egzaminu czeladniczego lub mistrzowskiego oraz spetniajg warunki ustawowe w
zakresie stazu pracy oraz wyksztatcenia przy dopuszczeniu do poszczegdlnych typow egzaminow
okreslone w § 6 i § 7 Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 14 wrzesnia 2012 r. w
sprawie egzaminu czeladniczego, egzaminu mistrzowskiego oraz egzaminu sprawdzajacego,
przeprowadzanych przez komisje egzaminacyjne izb rzemieslniczych (Dz. U. Nr 215, poz. 1117 z
pdzn. zm, na podstawie art. 3 ust. 4 ustawy z dnia 22 marca 1989 r. o rzemiosle.)

Biuro projektu: ul. Stowackiego 17/10, 60-822 Poznan

,Program formalnego potwierdzania kwalifikacji w zawodach rzemieslniczych oraz ich legalizacji w UE odpowiedzig

na zapotrzebowanie wielkopolskiego rynku pracy”
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§3
Zakres wsparcia oferowany w ramach projektu

Projekt zaktada udziat 150 0s6b pracujacych lub bezrobotnych z terenu woj. wielkopolskiego, chcacych
z wiasnej inicjatywy formalnie potwierdzi¢ swoje kwalifikacje zawodowe i przystapi¢ do egzaminu
czeladniczego lub mistrzowskiego, poprzez:

a) udziat w 10-godzinnych spotkaniach przygotowawczo-konsultacyjnych przed egzaminami na
czeladnika/mistrza

b) przystapienie do egzaminu czeladniczego/mistrzowskiego
Projekt zapewnia uczestnikom:

a) zwrot kosztéw dojazdu na spotkania przygotowawczo-konsultacyjne (szczegétowe zasady zwrotu
kosztow dojazdu okreslone zostaty w zataczniku do niniejszego regulaminu tj. Regulaminie zwrotu
kosztow za dojazd Uczestnikow projektu ,Program formalnego potwierdzania kwalifikacji w
zawodach rzemieslniczych oraz ich legalizacji w UE odpowiedzia na zapotrzebowanie
wielkopolskiego rynku pracy” (zatacznik nr 4).

b) poczestunek podczas spotkan przygotowawczo-konsultacyjnych i egzaminéw praktycznych

c) materialy dydaktyczne przygotowujace do egzamindw czeladniczych i mistrzowskich odpowiednie
dla danego zawodu

Potwierdzenie uzyskanych kwalifikacji w formie:

a) Swiadectwa czeladniczego/ dyplomu mistrzowskiego uwierzytelnionych przez Zwigzek Rzemiosta
Polskiego oraz Ministerstwo Spraw Zagranicznych

§4
Warunki uczestnictwa
W Projekcie uczestniczyé moga kobiety i mezczyzni, ktdrzy spetniajg nastepujace warunki formalne:

a) pracuja, ucza sie lub zamieszkuja na obszarze wojewddztwa wielkopolskiego zgodnie z przepisami
Kodeksu Cywilnego,

b) sa w wieku 25-64 lat lub nieuczace sie w wieku 18-24

c) wiasnej inicjatywy zgtoszg cheé formalnego potwierdzenia kwalifikacji i przystapienia do egzaminu
czeladniczego lub mistrzowskiego

d) spetnia warunki ustawowe w zakresie stazu pracy oraz wyksztatcenia przy dopuszczeniu do
poszczegodlnych typow egzamindéw okreslone w § 6 i § 7 Rozporzadzenia Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 14 wrzesnia 2012 r. w sprawie egzaminu czeladniczego, egzaminu mistrzowskiego
oraz egzaminu sprawdzajgcego, przeprowadzanych przez komisje egzaminacyjne izb
rzemieslniczych (Dz. U. Nr 215, poz. 1117, na podstawie art. 3 ust. 4 ustawy z dnia 22 marca 1989
r. o rzemiosle).

O zakwalifikowaniu do projektu bedzie decydowac kolejnos¢ zgtoszen oraz spetnienie kryteriow
okreslonych w §4 ust 1. Poza wymienionymi kryteriami nie ma ograniczen w dostepie do Projektu.

§5
Rekrutacja

. Rekrutacja bedzie prowadzona zgodnie z polityka réwnych szans od 01 marca 2013 r. do 31.01.2014r.
Informacja o zakonhczeniu rekrutacji bedzie umieszczona na stronie internetowej Projektu, a dokumenty
ztozone nastepnego dnia po zamknieciu rekrutacji nie zostang rozpatrzone.

. Dokumenty rekrutacyjne beda dostepne w Biurze Projektu oraz na stronie internetowej Projektu:
www.euromistrz.aldeo.pl.

. Osoby zainteresowane udziatem w Projekcie, powinny:

,Program formalnego potwierdzania kwalifikacji w zawodach rzemieslniczych oraz ich legalizacji w UE odpowiedzig

na zapotrzebowanie wielkopolskiego rynku pracy”




UNIA EUROPEJSKA * X

KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI

* %%

* ot

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY * oy x

Projekt wspdtfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

a) zapoznac¢ sie z Regulaminem Rekrutacji Projektu,
b) spetnia¢ wszystkie wymagania opisane w § 4 ust 1,

c) poprawnie wypetni¢ Formularz Rekrutacyjny (zatacznik nr 1) dostepny w Biurze Projektu oraz na
stronie www.euromistrz.aldeo.pl i ztozy¢ osobiscie w Biurze Projektu lub przesta¢ pocztg tradycyjng
lub elektroniczng na adres e-mail: euromistrz@aldeo.pl.

4. Aby zgloszenie byto wazne potencjalni Uczestnicy Projektu zobowigzani bedg dostarczy¢ do Biura
Projektu pozostate dokumenty tj:

a) Deklaracje uczestnictwa w projekcie (zatacznik nr 2),
b)
c) kserokopie dowodu osobistego,
d)

Oswiadczenie uczestnika projektu o przetwarzaniu danych osobowych (zatacznik nr 3),

Whniosku o dopuszczenie do egzaminu wraz z dokumentami wymaganymi do przystgpienia do
egzaminu (wzor — zatacznik nr 5)

Wyzej wymienione dokumenty wystane faksem lub poczta elektroniczna nie beda honorowane z
uwagi na wymog dotyczacy oryginatu zatgcznikéw oraz podpisow.

5. Dokumenty zgtoszeniowe muszg by¢ wypetnione w jezyku polskim, w sposob czytelny (formularze
nieczytelne zostang odrzucone).

6. Zakwalifikowany do projektu Kandydat wpisany bedzie do bazy Uczestnikow projektu. Powyzsze
dokumenty zostang zweryfikowane w ciagu 7 dni od ich dostarczenia. Potencjalny Uczestnik Projektu
zostanie poinformowany o wyniku weryfikacji droga mailowa, telefonicznie lub poczta tradycyjna.

7. Kompletne i poprawne zgtoszenia wprowadzane bedg wedtug daty ich wptywu, rejestrowane w bazie
zgtoszen, utworzonej dla projektu.

8. Za moment zgtoszenia przyjmuje sie chwile, w ktdrej ztozone zostaty wszystkie wymagane dokumenty.

9. Kandydat, ktéry zostat odrzucony w procesie rekrutacji ze wzgledu na niespetnienie okreslonych
kryteriow zostaje poinformowany o tym fakcie telefoniczne badz pisemnie.

10.Zgodnie z zasadami polityki réwnosci szans w tym roéwnosci pici Organizator bedzie dazyt do
osiggnigcia wskaznika udziatu kobiet w projekcie na poziomie 59, oraz wskaznika udziatu oséb
bezrobotnych na poziomie 15.

11.Nabor do kazdej z 30 grup (po 5 0s.) prowadzony bedzie do momentu uzyskania okreslonej liczebnosci
grupy. Jesli w ciagu trwania naboru, kandydatéw do danej grupy bedzie wiecej niz miejsc, to o przyjeciu
do danej grupy bedzie decydowacé kolejnos¢ zgtoszeh. Zgtoszenia, ktdére wptyng po uzyskaniu
okreslonej liczby uczestnikow beda rejestrowane na liscie rezerwowej do kolejnej grupy lub uzupetnienie
listy podstawowej, w przypadku rezygnacji ktéregos$ z uczestnikéw.

12.Przystgpienie kandydata do procesu rekrutacji, jest rbwnoznaczne z zaakceptowaniem niniejszego
regulaminu.

13.Informacja o zakonczeniu rekrutacji zostanie podana na stronie internetowej projektu a osoby
zakwalifikowane zostang powiadomione o tym fakcie telefonicznie.

§6
Uczestnictwo w projekcie
1. Rezultatem przeprowadzonej rekrutacji bedzie wyselekcjonowanie grup Uczestnikow, ktdorzy wezmag

udziat w bezptatnym spotkaniu przygotowawczo-konsultacyjnym oraz przystapia do egzaminu
czeladniczego lub mistrzowskiego.

2. Uczestnik, ktéry nie stawi sie w wyznaczonym terminie na egzamin bez usprawiedliwienia bedzie
skreslony z listy Uczestnikéw projektu. Na miejsce skreslonego kandydata wchodzi¢ bedzie pierwsza
osoba z listy rezerwowe;.

3. W przypadku rezygnacji z udziatu w projekcie Uczestnik zobowigzany bedzie do ziozenia pisemnej
rezygnacji z uzasadnieniem.

,Program formalnego potwierdzania kwalifikacji w zawodach rzemieslniczych oraz ich legalizacji w UE odpowiedzig
na zapotrzebowanie wielkopolskiego rynku pracy”
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§7

Prawa Uczestnika

Kazdy Uczestnik projektu bedzie miat prawo do:

a)
b)

udziatu w spotkaniu przygotowawczo-konsultacyjnym oraz do zdawania egzaminu do ktérego zostat
zakwalifikowany na podstawie ztozonych dokumentow,

zgtaszania uwag i oceny spotkania przygotowawczo-konsultacyjnego oraz uwag o sposobie
przeprowadzania egzaminu w ktérych uczestniczy,

otrzymania materiatéw informacyjnych i innych pomocy dydaktycznych,
poczestunku podczas spotkan i egzaminéw praktycznych,

otrzymania zaswiadczenia o uczestnictwie w spotkaniu oraz dokumentéw potwierdzajacych zdobyte
kwalifikacje po pozytywnym ztozeniu egzamindw,

otrzymania zalegalizowanego dyplomu mistrzowskiego/ swiadectwa czeladniczego przeznaczonego
do obrotu prawnego za granicg

otrzymania zwrotu kosztéw dojazdu na spotkania informacyjne, zgodnie z ,Regulaminem zwrotu
kosztdw za dojazd Uczestnikéw projektu ,Program formalnego potwierdzania kwalifikacji w
zawodach rzemieslniczych oraz ich legalizacji w UE odpowiedzia na zapotrzebowanie
wielkopolskiego rynku pracy” (zatacznik nr 4).

§8

Obowiazki Uczestnika

. Uczestnik zobowigzany bedzie do:

ztozenia kompletu wymaganych dokumentéw rekrutacyjnych
podpisania deklaracji uczestnictwa w projekcie,

uczestniczenia we wszystkich zajeciach, na ktére sie zakwalifikowat — potwierdzonego wtasnym
podpisem na liscie obecnosci,

wypetniania w trakcie trwania ksztatcenia ankiet ewaluacyjnych,

biezacego informowania Organizatora o wszystkich zdarzeniach mogacych zaktéci¢ jego dalszy
udziat w ksztatceniu,

biezacego informowania Organizatora o zmianie swojego statusu (spetnienia warunkéw zapisanych
w§4, ust1).

§9

Spotkania przygotowawczo — konsultacyjne

. Dla Uczestnikbw projektu zostang przeprowadzone 10 godzinne spotkania przygotowawczo -

konsultacyjne przygotowujace ich do poszczegoinych rodzajéw egzaminow.

Zajecia odbywac sie beda w 5 osobowych grupach.

Harmonogram spotkan zostanie przekazany Uczestnikowi.

a)

§ 10

Egzaminy

. Do egzaminu na czeladnika badz mistrza bedg dopuszczeni Uczestnicy projektu ktorzy:

ztozg wymagane dokumenty w zakresie przeprowadzenia egzaminow,

,Program formalnego potwierdzania kwalifikacji w zawodach rzemieslniczych oraz ich legalizacji w UE odpowiedzig

na zapotrzebowanie wielkopolskiego rynku pracy”
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b) wezmag udziat w 10 godzinnym spotkaniu przygotowawczo-konsultacyjnym,
c) spetnig wymogi formalne o ktérych mowa w paragrafie 4 ust. 1.

O terminie egzaminu Uczestnik zostanie powiadomiony przez z Organizatora projektu telefonicznie
mailowo, badz listownie.

W przypadku nie stawienia sie na egzaminie w terminie i miejscu wyznaczonym przez Organizatora
projektu, Uczestnik za wyjatkiem choroby lub zdarzen losowych moze zosta¢ obcigzony przez
Organizatora kosztami egzaminu mistrzowskiego badz egzaminu czeladniczego. Na wniosek
Uczestnika projektu Organizator moze ustali¢ kolejny termin ztozenia egzaminu bez zwrotu kosztow.

W przypadku rezygnacji z uczestnictwa w egzaminie Uczestnik zobowigzany bedzie do ztozenia
pisemnej rezygnacji z podaniem powodu dalszego nie uczestniczenia w projekcie.

§ 1

Legalizacja dyplomow mistrzowskich i Swiadectw czeladniczych do obrotu prawnego za granica

. Uczestnik, ktéry pomysinie zdat egzamin i uzyskat swiadectwo czeladnicze lub dyplom mistrzowski

bedzie mogt sie nim postugiwac poza granicami kraju po dokonaniu jego legalizacji.

Legalizacji takiej dokonuje Zwiazek Rzemiosta Polskiego i Ministerstwo Spraw Zagranicznych.
Wszystkich formalnosci w imieniu Uczestnika dokonuje Organizator.

§12

Postanowienia koncowe

. Regulamin obowigzuje z dniem jego podpisania przez Organizatora projektu.

Ostateczna interpretacja regulaminu rekrutacji i uczestnictwa w projekcie nalezy Organizatora projektu.

3. Aktualna tres$¢ regulaminu dostepna jest w Biurze Projektu oraz na stronie internetowej projektu.

Zatgczniki:

1.

o KN 0D

Formularz rekrutacyjny

Deklaracja uczestnictwa w projekcie

Oswiadczenie o danych osobowych

Regulamin zwrotu kosztéw za dojazd Uczestnikow projektu

Wzory wnioskéw o dopuszczenie do egzaminu czeladniczego/mistrzowskiego

Radom, dn. 25.03.2018 1. s

miejscowosc¢, data podpis

,Program formalnego potwierdzania kwalifikacji w zawodach rzemieslniczych oraz ich legalizacji w UE odpowiedzig

na zapotrzebowanie wielkopolskiego rynku pracy”




