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Poznan, 12.07.2016 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
W RAMACH PROJEKTU
»Budowa przewagi konkurencyjnej mikro, malych i sSrednich przedsi¢biorstw
w wojewodztwie wielkopolskim”
POWER.02.02.00-1P.09-00-004/16

Niniejsze zaproszenie nie jest ogloszeniem w rozumieniu ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zamoéwien publicznych (tj. Dz. U. z 2007 r., Nr 223, poz. 1655 ze zm.) i nie stanowi
oferty w rozumieniu art. 66 Kodeksu Cywilnego.

W zwiazku z realizacjg przez Wielkopolska Izb¢ Rzemieslnicza w Poznaniu projektu ,,Budowa
przewagi konkurencyjnej mikro, malych i S$rednich przedsi¢gbiorstw w Wwoj.
wielkopolskim” w ramach Programu Operacyjnego Wiedza, Edukacja, Rozwdj,
wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego, o$ Priorytetowa II Efektywne
polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki i edukacji, Dziatanie 2.2 Wsparcie na rzecz
zarzadzania strategicznego przedsigbiorstw oraz przewagi konkurencyjnej na rynku,
zapraszamy do ztozenia oferty na:

1. Opracowanie analizy potrzeb rozwojowych MMSP, ktdre nie posiadaja planu lub
strategii rozwoju, w tym przygotowanie propozycji planow rozwojowych
okreslajacych zakres dzialan niezbednych do zaspokojenia zidentyfikowanych
potrzeb rozwojowych, oraz pozwalajacych na efektywne wykorzystanie
podmiotowych systeméw finansowania w woj. Wielkopolskim

2. Monitoring i doradztwo w zakresie wdrozenia plané6w rozwojowych MMSP
w okresie trwania projektu.

Zakres zamoOwienia jest zgodny ze Wspolnym Slownikiem Zamowien CPV
79410000-1 Ustugi doradcze w zakresie dzialalno$ci gospodarczej 1 zarzadzania

I. Informacje ogélne

1. Zamawiajacy:

Wielkopolska Izba Rzemie$lnicza w Poznaniu
Al. Niepodlegtosci 2

61-874 Poznan

2. Postepowanie prowadzone jest zgodnie z zasadami konkurencyjnos$ci w ramach POWER

Il. Termin i miejsce realizacji zaméwienia

1. Termin: 1 stycznia 2017 —31.12.2018

2. Migjsce: na terenie catej Wielkopolski.

Doktadne terminy, ilo$¢ | miejsca realizacji ushugi doradczej zostang ustalone po zatwierdzeniu
przez PARP wniosku 1 zrekrutowaniu przedsigbiorcow.
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I11. Przedmiot zamowienia
Przedmiotem zamowienia jest:

1. Opracowanie analizy potrzeb rozwojowych MMSP, dla firm ktére nie posiadaja
planu lub strategii rozwoju, w tym przygotowanie propozycji planéw rozwojowych
okreslajacych zakres dziatan niezbednych do zaspokojenia zidentyfikowanych
potrzeb rozwojowych, oraz pozwalajagcych na efektywne wykorzystanie
podmiotowych systemow finansowania w woj. Wielkopolskim)

2. Monitoring i1 doradztwo w zakresie wdrozenia plandw rozwojowych MMSP
w okresie trwania projektu.

Ustuga obejmuje:
1. Opracowanie analiz potrzeb rozwojowych zgodnych z zapisami w:
- zal. 11- zadania i obowigzki w projekcie
- zal. 12 — minimalny wzoér planu rozwojowego do przedsigbiorstw do 25 pracownikow
- zal. 13 — minimalny wzér planu rozwojowego dla przedsigbiorstw powyzej 25
pracownikow
do dokumentacji konkursowej POWER.02.02.00-1P.09-00-004/16
http://power.parp.gov.pl/dokumentacja/dokumentacja-do-dzialania-2-2-wsparcie-na-rzecz-
zarzadzania-strategicznego-przedsiebiorstw-oraz-budowy-przewagi-konkurencyjnej-na-
rynku-typ-projektu-1-2016-r
2. Przygotowanie Planéw Rozwojowych zawierajace m. in. charakterystyke przedsigbiorstwa,
analize strategiczng firmy oraz Plan Rozwojowy wraz z rekomendowanymi dziataniami, w tym
z wykorzystaniem PSF.
3. Monitoring 1 doradztwo w zakresie wdrozenia plandéw rozwojowych MMSP
w okresie trwania projektu.
4. Tlo$¢ godzin doradztwa (opracowania analizy potrzeb, przygotowania planu rozwoju,
wdrozenia 1 monitoringu bedzie uzalezniona od wielkosci firmys, 1 tak dla:

e firm mikro — 50 godz.
firm zatrudnionych do 25 osob — 75 godz.
firm zatrudniajacych powyzej 25 do 50 os6b — 100 godz.
e firm $rednich powyzej 50 zatrudnionych — 120 godz.

5. Prowadzenie dokumentacji szkoleniowej okreslonej przez Zamawiajacego
6.Wypehianie Karty pracy doradcy. Praca Doradcy musi opiera¢ si¢ przede wszystkim
0 metody warsztatowe, nie moze mie¢ charakteru pracy tylko na dokumentach.

IV.Minimalne wymagania dla doradcow:

1.Minimum 10 opracowanych planéw rozwoju/strategii przedsigbiorstwa w ciggu ostatnich 3
lat przed ogloszeniem konkursu (2013-2015) na taczng ilos¢ doradztwa powyzej 200 godzin —
konieczne referencje,

2.Zarowno referencje jak 1 CV Wykonawcy powinno potwierdzaé, ze jego zatrudnienie
w projekcie daje rekojmie¢ §wiadczenia wysokiej jakosci ustug. Oceniajac oferty Wykonawcow,
Zamawiajacy oraz PARP bedzie si¢ kierowa¢ powyzszymi kryteriami.
3.Referencje powinny zawierac:

a) jednoznaczne wskazanie osoby, ktorej dotycza (imi¢ i nazwisko);
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b) dane firmy, ktora wydaje referencje;
c) zakres ushlugi, ktorej referencje dotycza oraz opini¢ na jej temat;
d) dane kontaktowe do podmiotu wydajacego referencje (wraz z osobg kontaktow3).

4. Wykonawca powinien wyrazi¢ na pismie zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych
przez Zamawiajacego 1 PARP.

V.Warunki udzialu w postepowaniu

O udzielenie zamdwienia moze ubiegac si¢ Wykonawca, ktory spetnia ponizsze warunki:
1.Akceptuje tres¢ zapytania bez zastrzezen — ztozenie oferty jest uwazane za akceptacje tresci
zapytania.

2.Posiada doswiadczenie w =zakresie doradztwa na rzecz mikro, matych i $rednich
przedsigbiorstw - opracowywanie planéw rozwoju/strategii przedsi¢gbiorstwa

3.Posiada udokumentowane:

a) wyksztalcenie wyzsze

b) minimum 3-letnie (2013-2015) doswiadczenie w zakresie doradztwa

c) referencjami dos§wiadczenie , ze w ciggu ostatnich 3 lat (2013-2015) zrealizowat 10 ustug
doradczych dot. opracowywanie planéw rozwoju/strategii przedsigbiorstwa, podczas
minimum 200 godz. doradztwa.

4. Wykonawca jest zobowigzany do przedtozenia wraz z oferta, CV oraz referencji

6. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych ani czgsciowych.

7. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert przez konsorcja firm.

8. Zamawiajacy nie moze udzieli¢ zamoéwienia Wykonawcom powigzanym z nim 0sobowo
lub kapitalowo. Przez powigzania osobowe lub kapitatlowe rozumie si¢ wzajemne powigzania
miedzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzanych
z przygotowaniem 1 przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca,
polegajace w szczeg6lnosci na:

- uczestniczeniu w spotce, jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowey;

- posiadaniu, co najmniej 10 % udziatu lub akcji;

- petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika;
- pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki i kurateli

Wykonawca jest obowigzany dotaczy¢ do formularza ofertowego os$wiadczenie o braku
w/w powigzan pomiedzy sktadajacym oferte a Zamawiajacym. Zalacznik 3

V1. Opis sposobu przygotowania oferty
1.Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
2. Oferte nalezy sporzadzi¢ wg formularza ofertowego stanowigcego Zalacznik nr 1

do Zapytania Ofertowego.
3. Do oferty nalezy dolaczy¢:
- CV - Zalacznik nr 2,
- referencje 1 inne zataczniki potwierdzajagce wymagane doswiadczenie,
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4. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.

5. Tres$¢ oferty musi odpowiada¢ tresci Zapytania Ofertowego.

6. Oferta oraz wszelkie zalgczniki powinny by¢ podpisane przez Wykonawce a kopie
potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginaltem.

7. Oferta wraz z zatgcznikami powinna zosta¢ dostarczona do Zamawiajacego w_zamknietej
kopercie z dopiskiem ,,Budowa przewagi konkurencyjneji MMSP - doradca”

8. Oferty przygotowane niezgodnie z wymaganiami niniejszego zapytania nie podlegajg ocenie.

9. Oferty ztozone po terminie zostang zniszczone bez otwierania.

10.Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty

niezaleznie od wynikow postepowania.

VII. Miejsce oraz termin dostarczania ofert
1.0Oferte nalezy ztozy¢é w zamknietej kopercie osobiscie w:

Wielkopolska Izba Rzemieslnicza w Poznaniu
61-874 Poznan
al. Niepodleglosci 2, Sekretariat (pok. 6)

lub przestaé poczta na w/w adres.

Oferty musza by¢ dostarczone do dnia 19.07.2016 r. do godz. 15.00.

Oferty, ktore wplyna po tym terminie nie bedq rozpatrywane.

Oferty wysylane drogg mailowa nie bedg rozpatrywane.

2. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zazada¢ od WykonawcoOw wyjasnien

dotyczacych tresci ztozonych ofert.

VIIl. Kontakt z zamawiajacym

Osobg wyznaczona do kontaktow =z Wykonawcami jest Bogumila Frackowiak
Tel. 61 8593524 lub 601913140 w godz. 08.00 - 16.00 e-mail
bogumila.frackowiak@irpoznan.com.pl

IX. Ocena ofert

1. Ocenie merytorycznej zostang podane jedynie oferty spelniajace wszystkie wymogi
formalne. Zamawiajacy dokona oceny 1 poréwnania  ofert oraz wyboru oferty
najkorzystniejszej na podstawie nastgpujacych kryteriow:

e cena brutto za jedng godzine szkolenia- 50%
e udokumentowane referencjami do§wiadczenie - 50%

Waga w % jest rowna liczbie punktow.
2. Ocena dokonana zostanie w oparciu o nast¢pujgce wzory i zasady:

Liczba punktéw za Kryterium ,,cena brutto za 1 h doradztwa/60 min”= 50 pkt
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Punkty za kryterium ,,cena brutto za 1 h doradztwa/60 min.” przyznane beda w skali

0-50 pkt.

Punkty przyznawane za kryterium ,,Cena brutto za 1 h doradztwa/60 min.” liczone beda wg
nastepujacego wzoru:

Cena: (Cmin/Cof) x 100 x 50%

Gdzie: Cmin — najnizsza cena sposrod wszystkich ocenianych ofert; Cof — cena oferenta

Liczba punktow za Kryterium ,udokumentowane referencjami do$wiadczenie
w prowadzeniu szkolen z marketingu lub marketingu internetowego lub pokrewnych (w tym
tworzenie/upowszechnianie narzedzi internetowych w obszarze promocji, promocja, sprzedaz)
- 50 pkt

Punkty w tym kryterium przyznane bedg w skali 0-50 pkt.:

o Doradca posiada udokumentowane referencjami doswiadczenie w prowadzeniu
doradztwa (opracowanie plandéw rozwoju/strategii przedsigbiorstwa) dla 21 1 wigcej
przedsigbiorstw w ciggu ostatnich 3 lat — 50 pkt

o Doradca posiada udokumentowane referencjami doswiadczenie w prowadzeniu
doradztwa (opracowanie planow rozwoju/strategii przedsigbiorstwa) dla 10-20
przedsigbiorstw w ciggu ostatnich 3 lat (powyzej 200 godz. doradztwa) — 25 pkt

o Doradca posiada udokumentowane referencjami doswiadczenie w prowadzeniu

doradztwa (opracowanie plandow rozwoju/strategii przedsigbiorstwa) dla mniej niz 10
przedsigbiorstw w ciggu ostatnich 3 lat —0 pkt

3.Podana przez Oferenta cena moze by¢ poddana negocjacji. W przypadku przekroczenia
budzetu przeznaczonego na doradztwo, Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ negocjacji
ceny z Wykonawcami, ktory uzyskali najwyzsza liczbe punktow. Jesli wybrany Wykonawca
nie dokona zmiany ceny, negocjacje rozpoczng si¢ z kolejnym Wykonawca, ktory uzyskat
najwyzsza liczbg punktow.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zawarcia umow z takg liczbg Oferentow, ktora jest
niezb¢dna, aby zrealizowaé zadanie przewidziane w projekcie w opisie przedmiotu
zamo6wienia. Umowy zlecenia zostang podpisane z Oferentami, ktorzy uzyskaja najwyzsza
ilo§¢ punktéw po pozytywnym dla Zamawiajacego rozstrzygnigciu Konkursu przez PARP.

5. W przypadku nie wybrania Wykonawcy (np. brak ofert, odrzucenie ofert) Zamawiajacy
dopuszcza mozliwo$¢ ponownego rozpoczecia procedury zapytania ofertowego.

6. Zamawiajacy niezwlocznie po wybraniu oferty albo zamknigciu postgpowania bez
dokonania wyboru, powiadamia oferentow o jego wyniku albo o zamknigciu postgpowania bez
dokonania wyboru, poprzez umieszczenie informacji na stronie www.irpoznan.com.pl

X. Uniewaznienie postepowania

Zamawiajacy uniewazni postgpowanie, gdy: cena najkorzystniejszej oferty przewyzszy kwote,
ktorag Zamawiajagcy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoOwienia lub postgpowanie
obarczone jest wadg uniemozliwiajacg zawarcie waznej umowy.

Zalaczniki

1. formularz oferty

2. cv doradcy

3. o$wiadczenie 0 powigzaniach
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