ka |zba RzemiesIni
w Poznaniu

REGULAMIN KURSU PEDAGOGICZNEGO
DLA INSTRUKTOROW PRAKTYCZNEJ NAUKI ZAWODU

§1
POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Regulamin okresla ogdlne zasady organizacji kursu pedagogicznego dla instruktorow
praktycznej nauki zawodu, zwanego dalej kursem oraz zwigzane z tym obowigzki

i prawa uczestnikéw kursu.

2. Kurs jest organizowany zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej
z dnia 22 lutego 2019 r. w sprawie praktycznej nauki zawodu (Dz.U z 2019 r., Nr 391).
Program kursu zostat zatwierdzony przez Wielkopolskiego Kuratora Oswiaty decyzjg

WNS.5633.49.2019.

3. Organizatorem kursu jest Wielkopolska Izba Rzemieslnicza w Poznaniu z siedziba:
al. Niepodlegtosci 2, 61-874 Poznani, KRS 0000091518, NIP 777-00-04-888, zwana dalej

organizatorem.

4. Kurs przeznaczony jest dla oséb pragnacych zdobyé uprawnienia pedagogiczne niezbedne

do petnienia funkcji instruktora praktycznej nauki zawodu.

5. Koordynatorem organizacji kursu jest Pani Monika Nowicka: telefon 506 388 762,

e-mail: kurspedagogiczny@irpoznan.com.pl

§2
UCZESTNICY KURSU

1. Osoby ubiegajace sie o udziat w kursie pedagogicznym powinny spetni¢ jeden z ponizszych
warunkow:
1) Zgodnie z wymogami okresSlonymi w § 10 ust. 4 Rozporzadzenia Ministra Edukacji
Narodowejz dnia 22 sierpnia 2019 r. w sprawie praktycznej nauki zawodu — Dz. U.2019,
poz.391), instruktorzy praktycznej nauki zawodu powinni posiadaé¢ co najmniej tytut
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mistrza w zawodzie, ktérego bedg nauczaé, lub w zawodzie wchodzacym w zakres
zawodu, ktérego bedg nauczaé.

2) Osoby nie posiadajace tytutu mistrza w zawodzie powinny posiadac:

a) Swiadectwo ukorniczenia technikum, branzowej szkoty Il stopnia, technikum
uzupetniajgcego lub szkoty réwnorzednej oraz tytut zawodowy w zawodzie,
ktérego bedg naucza¢, lub w zawodzie pokrewnym do zawodu, ktérego bedg
nauczac oraz co najmniej trzyletni staz pracy w zawodzie, ktérego bedg nauczag,

b) Swiadectwo ukoniczenia szkoty policealnej lub dyplom ukonczenia szkoty
pomaturalnej lub policealnej i tytut zawodowy w zawodzie, ktérego bedg nauczaé,
lub w zawodzie pokrewnym do zawodu, ktérego bedg nauczac oraz co najmniej
trzyletni staz pracy w zawodzie, ktérego bedg nauczaé,

c) S$wiadectwo ukoniczenia liceum ogdlnoksztatcgcego, liceum zawodowego, liceum
technicznego, liceum profilowanego, uzupetniajacego liceum ogdlnoksztatcacego i
tytut robotnika wykwalifikowanego lub réwnorzedny w zawodzie, ktérego beda
nauczac oraz co najmniej czteroletni staz pracy w zawodzie, ktérego bedg nauczag,

d) swiadectwo ukoniczenia technikum, branzowej szkoty Il stopnia i technikum
uzupetniajgcego, ksztatcgcych w innym zawodzie niz ten, ktérego beda nauczaé
oraz tytut robotnika wykwalifikowanego lub réwnorzedny w zawodzie, ktérego
beda naucza¢, i co najmniej czteroletni staz pracy w zawodzie, ktérego beda
nauczaé,

e) Swiadectwo ukonczenia sredniego studium zawodowego oraz tytut robotnika
wykwalifikowanego lub réwnorzedny w zawodzie, ktérego beda nauczaé, i co
najmniej czteroletni staz pracy w zawodzie, ktérego bedg nauczag,

f) $wiadectwo ukoniczenia zasadniczej szkoty zawodowej lub branzowej | stopnia oraz
tytut zawodowy, ktérego bedg nauczaé lub w zawodzie pokrewnym dla zawodu,
ktérego beda nauczac i co najmniej szescioletni staz pracy w zawodzie, ktérego
bedg nauczaé,

g) dyplom ukonczenia studidow na kierunku odpowiednim dla zawodu, ktérego bedg
nauczac, oraz co najmniej dwuletni staz pracy w zawodzie ktdrego bedg naucza¢,

h) dyplom ukoniczenia studidw na innym kierunku niz odpowiedni dla zawodu,
ktérego bedg nauczac oraz co najmniej czteroletni staz pracy w zawodzie ktérego
bedg nauczad.

3) Na kurs moga takze zapisac sie osoby, ktérych celem jest uzyskanie i uzupetnienie wiedzy,

umiejetnosci i kwalifikacji zawodowych.
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§3
ZGtOSZENIE UCZESTNICTWA

Zgtoszenia uczestnictwa w kursie dokonuje sie telefonicznie, listownie lub
elektronicznie poprzez przestanie wypetnionego formularza zgtoszeniowego

dostepnego na stronie www.irpoznan.com.pl w zaktadce szkolenia/kurs pedagogiczny

dla instruktordw praktycznej nauki zawodu (Zatacznik nr 1 Regulaminu).

Po zebraniu przynajmniej 10 oséb zainteresowanych kursem, organizator ustala termin

rozpoczecia kursu.

Osoby zapisane otrzymujg maila z informacjg o uruchomieniu kursu z podaniem

termindw i szczegdtdw organizacyjnych oraz o terminie wniesienia optaty za kurs.

Osoby, ktore przesla wypetniony formularz zgtoszeniowy oraz potwierdzenie optaty za
kurs na adres e-mail koordynatora kursu zostajgq zakwalifikowane do grupy

uczestnikow.

Na kilka dni przed rozpoczeciem kursu organizator potwierdza uczestnikom udziat i

termin rozpoczecia kursu.

Liczba miejsc na kursie jest ograniczona do 20 uczestnikéw. Organizator zastrzega

mozliwosé zwiekszenia liczby uczestnikdw w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach.

Optate za kurs nalezy dokona¢ przelewem na ponizej wskazany rachunek bankowy
Wielkopolskiej lzby Rzemieslniczej w Poznaniu, wpisujgc w tytule zapfaty imie i
nazwisko oraz nazwe kursu.

BZ WBK SA 3 w Poznaniu, nr konta 75 1090 1359 0000 0000 3501 8443

Wysokos¢ opfaty za kurs podana jest w kwocie brutto na stronie internetowej pod

adresem www.irpoznan.com.pl w zakftadce szkolenia/kurs pedagogiczny dla

instruktorow praktycznej nauki zawodu oraz w informacji szczegétowej o kursie.

Optata za kurs obejmuje: koszt szkolenia, komplet materiatéw szkoleniowych oraz

wydanie zaswiadczenia ukonczenia kursu.
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10. W przypadku optaty za kurs wniesionej przez firme faktura VAT zostaje wystawiona w
ciggu 7 dni od daty dokonania ptatnosci i bedzie przestana pocztg elektroniczng (nalezy

wypetni¢ oswiadczenie, ktére jest dostepne na stronie www.irpoznan.com.pl w

zaktadce wazne informacje dla przedsiebiorcéw/ e-faktury / zgoda na przesytanie e-
faktur) lub listownie .W przypadku wniesienie optaty za kurs przez osobe fizyczng
nieprowadzacg dziatalnosci gospodarczej, faktura moze zosta¢ wystawiona na
wptacajgcego w okresie do 3 miesiecy od daty ptatnosci w przypadku zgtoszenia
takiego zadania.
§4
ORGANIZACJA KURSU

1. Kurs jest realizowany w przypadku zebrania minimum 10 uczestnikéw.

2. Organizator zastrzega sobie prawo do zmiany terminu kursu w przypadku braku
minimalnej liczby uczestnikdw. W przypadku odwotania kursu przez organizatora, na

prosbe uczestnika, organizator zwrdéci wniesiong optate.

3. Organizator zapewnia odpowiednig kadre i baze dydaktyczng. Zajecia z poszczegdinych

tematdéw prowadzone sg przez wyktadowcdw wyspecjalizowanych w danej dziedzinie.

4. Program kursu obejmuje 48 godzin, w tym 40 godzin zaje¢ z zakresu psychologii,

pedagogiki i metodyki oraz 8 godzin umiejetnosci dydaktycznych.

5. Na pierwszym spotkaniu kursu koordynator przedstawia szczegdtowe zasady udziatu

w kursie oraz warunki jego zaliczenia.

6. Zajecia realizowane sg w formie 3 spotkan stacjonarnych prowadzonych tradycyjna
metoda ksztatcenia polegajgca na wyktadzie informacyjnym potaczonym z
wykorzystaniem sieci Internet w modelu asynchronicznym. Na 4 spotkaniu uczestnicy
zdajg egzamin praktyczny i teoretyczny. Koordynator wspiera proces szkolenia poprzez
udzielanie odpowiedzi na pytania przy pomocy skrzynki mailowej. Nauka tg metoda
prowadzona jest w zakresie tematéw psychologia, pedagogika i metodyka.

Umiejetnosci dydaktyczne realizowane sg w salach dydaktycznych oraz w srodowisku

pracy.

7. Warunkiem zaliczenia zaje¢ edukacyjnych jest obecnos¢ na wszystkich zajeciach. W

uzasadnionych przypadkach mozliwa jest jedna nieobecnos$é, ktdrg zalicza sie w formie
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pisemnej. Warunkiem zaliczenia umiejetnosci dydaktycznych jest obecnos$¢ na

zajeciach.

8. Zaswiadczenie ukoniczenia kursu pedagogicznego dla instruktoréw praktycznej nauki
zawodu otrzymuje uczestnik, ktéry pozytywnie zaliczy testy kontrolne oraz otrzyma

pozytywny wynik egzaminu praktycznego i teoretycznego.

9. W przypadku rezygnacji z udziatu w kursie, uczestnik przesyta pisemne wyjasnienie

przyczyny rezygnacji z kursu na maila koordynatora kursu.

10. Kurs pedagogiczny dla instruktoréw praktycznej nauki zawodu moze zostaé
zorganizowany we wskazanym przez zleceniodawce miejscu po uprzednim okresleniu
warunkéw organizacji kursu z organizatorem i podpisaniu umowy.

§5

DOKUMENTACIA
1. Organizator przechowuje dokumentacje sktadajaca sie z:

1) formularzy zgtoszeniowych;
2) list obecnosci;
3) dokumentacji zaliczeniowej (testy z wynikami i protokoty egzaminacyjne);
4) rejestry wydanych zaswiadczen;
5) ksero wydanych zaswiadczen;

6) anonimowe ankiety oceniajgce poziom zadowolenia uczestnikéw z kursu.

2. W przypadku zagubienia zaswiadczenia potwierdzajgcego ukonczenie kursu,
organizator na wniosek uczestnika kursu wystawia duplikat zaswiadczenia. Za wydanie
zaswiadczenia nalezy wnies¢ optate manipulacyjng. Wniosek jest dostepny na stronie

www.irpoznan.com.pl w zaktadce szkolenia/kurs pedagogiczny dla instruktorow

praktycznej nauki zawodu.

§6
POSTANOWIENIA KONCOWE
1. Osoba wypetniajgca formularz zgtoszeniowy kursu akceptuje ustalony dla kursu
niniejszy Regulamin.

2. W sprawach nie objetych niniejszym regulaminem decyduje dyrektor Izby.

§7
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OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH
Administratorem danych osobowych jest Wielkopolska Izba Rzemies$Inicza w
Poznaniu z siedzibg w Poznaniu przy al. Niepodlegtosci 2. Administrator prowadzi
operacje przetwarzania danych osobowych zawartych w formularzu zgtoszeniowym.
Przestany przez Uczestnika formularz zgtoszeniowy jest réwnoznaczny z wyrazeniem
zgody na przetwarzanie danych osobowych przez organizatora w zakresie i celu
niezbednym do realizacji ustugi szkoleniowej. Uczestnik wyraza tym samym zgode na
przesytanie informacji za pomoca srodkéw komunikacji elektronicznej oraz

telekomunikacyjnej, w tym na podany adres e-mail.

Na stronie www.irpoznan.com.pl w zaktadce szkolenia/kurs pedagogiczny dla
instruktoréw praktycznej nauki zawodu dostepna jest takze klauzula informacyjna
RODO- ustugi szkoleniowej.

Podanie danych jest dobrowolne. Podstawg przetwarzania danych jest zgoda na
przetwarzanie danych osobowych oraz akceptacja regulaminu kursu pedagogicznego
dla instruktoréw praktycznej nauki zawodu zawarte w formularzu zgtoszeniowym.
Uczestnik ma prawo wycofania zgody w dowolnym momencie.

Uczestnik ma prawo zgdania od organizatora dostepu do swoich danych osobowych,
ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, zgtoszenia sprzeciwu,
przeniesienia danych, a takze prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego tj.
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Dane osobowe nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu.

Dane osobowe bedg przechowywane przez czas realizacji zawartej umowy, a
nastepnie archiwizowane, zgodnie z Ustawg z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym

zasobie archiwalnym i archiwach /Dz. U. z 2016 r., poz. 1506/.
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Zatacznik nr 1

""" pol llnlzbaR'n. iesInicza
FORMULARZ ZGtOSZENIOWY

KURS PEDAGOGICZNY DLA INSTRUKTOROW PRAKTYCZNEJ NAUKI ZAWODU

PROSIMY O WYPEENIENIE FORMULARZA DRUKOWANYMI LITERAMI.

DANE UCZESTNIKA

IMIE | NAZWISKO UCZESTNIKA

PESEL

DATA | MIEJSCE URODZENIA

TELEFON KONTAKTOWY

ADRES E-MAIL

ADRES ZAMIESZKANIA
(ulica, numer domu lub mieszkania,
kod pocztowy, miasto)

NAZWA FIRMY
ADRES FIRMY
(ulica, kod pocztowy, miasto)
NIP
L] budowlano-drzewna [ ] motoryzacyjna
BRANZA L] elektroniczna i elektrotechniczna [ ] spozywcza
(prosimy o zaznaczenie ,x” L] fryzjersko-kosmetyczna [ ] widkienniczo-skérzana
wiasciwej odpowiedzi) [] meblowo-tapicerska [] rzemiosto artystyczne
[] metalowa L] inne

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Administratora danych, ktérym jest Wielkopolska Izba RzemiesInicza w Poznaniu
z siedzibg w Poznaniu, al. Niepodlegtosci 2 w celu realizacji ustugi szkoleniowej, na ktérg sie zapisuje.

0 tak 0 nie Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Administratora danych, ktérym jest Wielkopolska Izba
Rzemieslnicza w Poznaniu z siedzibg w Poznaniu, al. Niepodlegtosci 2 w celu przekazywania informacji na temat realizowanych przez Izbe i jej
partneréw szkolen.

Otak O nie Zgodnie z ustawa z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga elektroniczng /tj. Dz. U.z 2017 r., poz. 1219 a pdzn. zm./wyrazam
zgode na przesytanie przez Wielkopolskg Izbe Rzemieslnicza w Poznaniu informacji na temat organizowanych szkolen przez Izbe i jej partneréw za
posrednictwem Srodkéw komunikacji elektronicznej i telefonicznej na podany w formularzu zgtoszeniowym e-mail/ nr telefonu.

Otak O nie  Wyrazam zgode na wykonywanie zdjeé i nieodptatne ich wykorzystywanie w celu upowszechniania dziatari prowadzonych przez
Wielkopolska Izbe Rzemieslniczg w Poznaniu.

Zapoznatam/tem sie z trescig klauzuli informacyjnej w zakresie ustugi szkoleniowej i przekazywania informaciji nt. realizowanych przez Izbe i jej
partneréw szkolen dotaczonej do formularza i dostepnej na stronie internetowej Izby.

Data i podpis Uczestnika kursu

WYPEENIONY FORMULARZ ZGtOSZENIOWY ORAZ OSWIADCZENIE
NALEZY PRZEStAC NA ADRES:
E-mail: kurspedagogiczny@irpoznan.com.pl
Informacje szczegétowe: tel.506 388 762

DANE DO WPLAT (w tytule prosimy wpisaé: imie i nazwisko oraz nazwe kursu)
75 1090 1359 0000 0000 3501 8443 BZ WBK SA 3 W Poznaniu
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OSWIADCZAM 1Z ( prosimy o zaznaczenie krzyzykiem odpowiedniego pola):

L]

[]

[
[
[
[
L

posiadam tytut mistrza w zawodzie, ktérego bedga naucza¢, lub w zawodzie wchodzgcym
w zakres zawodu, ktérego bedg nauczaé

posiadam swiadectwo ukonczenia technikum, branzowej szkoty Il stopnia, technikum
uzupetniajgcego lub szkoty rownorzednej oraz tytut zawodowy w zawodzie, ktérego
beda nauczaé, lub w zawodzie pokrewnym do zawodu, ktérego bedg nauczac oraz co
najmniej trzyletni staz pracy w zawodzie, ktérego beda nauczaé,

posiadam swiadectwo ukonczenia szkoty policealnej lub dyplom ukornczenia szkoty
pomaturalnej lub policealnej i tytut zawodowy w zawodzie, ktérego beda naucza¢, lub w
zawodzie pokrewnym do zawodu, ktérego bedg nauczac oraz co najmniej trzyletni staz
pracy w zawodzie, ktérego bedg nauczag,

posiadam Swiadectwo ukonczenia liceum ogdlnoksztatcgcego, liceum zawodowego,
liceum technicznego, liceum profilowanego, uzupetniajgcego liceum ogdlnoksztatcagcego
i tytut robotnika wykwalifikowanego lub rownorzedny w zawodzie, ktérego beda
nauczad oraz co najmniej czteroletni staz pracy w zawodzie, ktérego beda naucza,

posiadam Swiadectwo ukonczenia technikum, branzowej szkoty Il stopnia i technikum
uzupetniajgcego, ksztatcagcych w innym zawodzie niz ten, ktérego beda nauczac oraz
tytut robotnika wykwalifikowanego lub réwnorzedny w zawodzie, ktérego beda nauczag,
i co najmniej czteroletni staz pracy w zawodzie, ktérego beda nauczaé

posiadam swiadectwo ukoriczenia sredniego studium zawodowego oraz tytut robotnika
wykwalifikowanego lub rownorzedny w zawodzie, ktdrego bedg nauczaé, i co najmniej
czteroletni staz pracy w zawodzie, ktérego beda nauczac

posiadam swiadectwo ukonczenia zasadniczej szkoty zawodowej lub branzowej | stopnia
oraz tytut zawodowy, ktérego bedg nauczaé lub w zawodzie pokrewnym dla zawodu,
ktdrego bedg nauczad i co najmniej szescioletni staz pracy w zawodzie, ktérego beda
nauczaé

posiadam dyplom ukoniczenia studidow na kierunku odpowiednim dla zawodu, ktérego
bedg nauczaé, oraz co najmniej dwuletni staz pracy w zawodzie ktérego bedg nauczaé

posiadam dyplom ukoniczenia studidw na innym kierunku niz odpowiedni dla zawodu,
ktdrego bedg nauczaé oraz co najmniej czteroletni staz pracy w zawodzie ktérego bedg
nauczad

zgtaszam sie na kurs w celu uzyskania i uzupetnienia wiedzy, umiejetnosci i kwalifikacji
zawodowych

Podpisem os$wiadczam, ze podane wyzej informacje sg prawdziwe.

Podpisem oswiadczam rowniez, ze przeczytatem i akceptuje warunki regulamin kursu

pedagogicznego dla instruktoréw praktycznej nauki zawodu.

Data i Podpis Uczestnika kursu
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