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REGULAMIN KURSU PEDAGOGICZNEGO  

DLA INSTRUKTORÓW PRAKTYCZNEJ NAUKI ZAWODU 

 

§ 1 

POSTANOWIENIA OGÓLNE 

 

1. Regulamin określa ogólne zasady organizacji kursu pedagogicznego dla instruktorów 

praktycznej nauki zawodu, zwanego dalej kursem oraz związane z tym obowiązki                        

i prawa uczestników kursu. 

 

2. Kurs jest organizowany zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Edukacji Narodowej                       

z dnia 22 lutego 2019 r. w sprawie praktycznej nauki zawodu (Dz.U z 2019 r., Nr 391). 

Program kursu został zatwierdzony przez Wielkopolskiego Kuratora Oświaty decyzją 

WNS.5633.49.2019. 

 

3. Organizatorem kursu jest Wielkopolska Izba Rzemieślnicza w Poznaniu z siedzibą:                              

al. Niepodległości 2, 61-874 Poznań, KRS 0000091518, NIP 777-00-04-888, zwana dalej 

organizatorem. 

 

4. Kurs przeznaczony jest dla osób pragnących zdobyć uprawnienia pedagogiczne niezbędne 

do pełnienia funkcji instruktora praktycznej nauki zawodu. 

 

5. Koordynatorem organizacji kursu jest Pani Monika Nowicka: telefon 506 388 762,                   

e-mail: kurspedagogiczny@irpoznan.com.pl 

 

§2  

UCZESTNICY KURSU 

 

1. Osoby ubiegające się o udział w kursie pedagogicznym powinny spełnić jeden z poniższych 

warunków: 

1) Zgodnie z wymogami określonymi w § 10 ust. 4  Rozporządzenia Ministra Edukacji 

Narodowej z dnia 22 sierpnia 2019 r. w sprawie praktycznej nauki zawodu – Dz. U.2019, 

poz.391), instruktorzy praktycznej nauki zawodu powinni posiadać co najmniej tytuł 
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mistrza w zawodzie, którego będą nauczać, lub w zawodzie wchodzącym w zakres 

zawodu, którego będą nauczać. 

2) Osoby nie posiadające tytułu mistrza w zawodzie powinny posiadać: 

 

a) świadectwo ukończenia technikum, branżowej szkoły II stopnia, technikum 

uzupełniającego lub szkoły równorzędnej  oraz  tytuł zawodowy w zawodzie, 

którego będą nauczać, lub w zawodzie pokrewnym do zawodu, którego będą 

nauczać oraz co najmniej trzyletni staż pracy w zawodzie, którego będą nauczać,  

b) świadectwo ukończenia szkoły policealnej lub dyplom ukończenia szkoły 

pomaturalnej lub policealnej i tytuł zawodowy w zawodzie, którego będą nauczać, 

lub w zawodzie pokrewnym do zawodu, którego będą nauczać oraz co najmniej 

trzyletni staż pracy w zawodzie, którego będą nauczać,  

c) świadectwo ukończenia liceum ogólnokształcącego, liceum zawodowego, liceum 

technicznego, liceum profilowanego, uzupełniającego liceum ogólnokształcącego i 

tytuł robotnika wykwalifikowanego lub równorzędny w zawodzie, którego będą 

nauczać oraz co najmniej czteroletni staż pracy w zawodzie, którego będą nauczać,  

d) świadectwo ukończenia technikum, branżowej szkoły II stopnia i technikum 

uzupełniającego, kształcących w innym zawodzie niż ten, którego będą nauczać 

oraz tytuł robotnika wykwalifikowanego lub równorzędny w zawodzie, którego 

będą nauczać, i co najmniej czteroletni staż pracy w zawodzie, którego będą 

nauczać, 

e) świadectwo ukończenia średniego studium zawodowego oraz tytuł robotnika 

wykwalifikowanego lub równorzędny w zawodzie, którego będą nauczać, i co 

najmniej czteroletni staż pracy w zawodzie, którego będą nauczać,  

f) świadectwo ukończenia zasadniczej szkoły zawodowej lub branżowej I stopnia oraz 

tytuł zawodowy, którego będą nauczać lub w zawodzie pokrewnym dla zawodu, 

którego będą nauczać i co najmniej sześcioletni staż pracy w zawodzie, którego 

będą nauczać, 

g) dyplom ukończenia studiów na kierunku odpowiednim dla zawodu, którego będą 

nauczać, oraz co najmniej dwuletni staż pracy w zawodzie którego będą nauczać, 

h) dyplom ukończenia studiów na innym kierunku niż odpowiedni dla zawodu, 

którego będą nauczać oraz co najmniej czteroletni staż pracy w zawodzie którego 

będą nauczać. 

3) Na kurs mogą także zapisać się osoby, których celem jest uzyskanie i uzupełnienie wiedzy, 

umiejętności i kwalifikacji zawodowych. 
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§ 3 

ZGŁOSZENIE UCZESTNICTWA 

 

1. Zgłoszenia uczestnictwa w kursie dokonuje się telefonicznie, listownie lub 

elektronicznie  poprzez przesłanie wypełnionego formularza zgłoszeniowego 

dostępnego na stronie www.irpoznan.com.pl w zakładce szkolenia/kurs pedagogiczny 

dla instruktorów praktycznej nauki zawodu (Załącznik nr 1 Regulaminu). 

 

2. Po zebraniu przynajmniej 10 osób zainteresowanych kursem, organizator ustala termin 

rozpoczęcia kursu. 

 

3. Osoby zapisane otrzymują maila z informacją o uruchomieniu kursu z podaniem 

terminów i szczegółów organizacyjnych oraz o terminie wniesienia opłaty za kurs. 

 

4. Osoby, które prześlą wypełniony formularz zgłoszeniowy oraz potwierdzenie opłaty za 

kurs na adres e-mail koordynatora kursu zostają zakwalifikowane do grupy 

uczestników. 

 

5. Na kilka dni przed rozpoczęciem kursu organizator potwierdza uczestnikom udział i 

termin rozpoczęcia kursu. 

 

6. Liczba miejsc na kursie jest ograniczona do 20 uczestników. Organizator zastrzega 

możliwość zwiększenia liczby uczestników w szczególnie uzasadnionych przypadkach. 

 

7. Opłatę za kurs należy dokonać przelewem na poniżej wskazany rachunek bankowy  

Wielkopolskiej Izby Rzemieślniczej w Poznaniu, wpisując w tytule zapłaty imię i 

nazwisko oraz nazwę kursu. 

BZ WBK SA 3 w Poznaniu, nr konta  75 1090 1359 0000 0000 3501 8443 

 

8. Wysokość opłaty za kurs podana jest w kwocie brutto na stronie internetowej pod 

adresem www.irpoznan.com.pl w zakładce szkolenia/kurs pedagogiczny dla 

instruktorów praktycznej nauki zawodu oraz w informacji szczegółowej o kursie. 

 

9. Opłata za kurs obejmuje: koszt szkolenia, komplet  materiałów szkoleniowych oraz 

wydanie zaświadczenia ukończenia kursu. 
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10. W przypadku opłaty za kurs wniesionej przez firmę faktura VAT zostaje wystawiona w 

ciągu 7 dni od daty dokonania płatności i będzie przesłana pocztą elektroniczną (należy 

wypełnić oświadczenie, które jest dostępne na stronie www.irpoznan.com.pl w 

zakładce ważne informacje dla przedsiębiorców/ e-faktury / zgoda na przesyłanie e-

faktur) lub listownie .W przypadku wniesienie opłaty za kurs przez osobę fizyczną 

nieprowadzącą działalności gospodarczej, faktura może zostać wystawiona na 

wpłacającego w okresie do 3 miesięcy od daty płatności w przypadku zgłoszenia 

takiego żądania. 

§ 4 

ORGANIZACJA KURSU 

 

1. Kurs jest realizowany w przypadku zebrania minimum 10 uczestników. 

 

2. Organizator zastrzega sobie prawo do zmiany terminu kursu w przypadku braku 

minimalnej liczby uczestników. W przypadku odwołania kursu przez organizatora, na 

prośbę uczestnika, organizator zwróci wniesioną opłatę.  

 

3. Organizator zapewnia odpowiednią kadrę i bazę dydaktyczną. Zajęcia z poszczególnych 

tematów prowadzone są przez wykładowców wyspecjalizowanych w danej dziedzinie. 

 

4. Program kursu obejmuje 48 godzin, w tym 40 godzin zajęć z zakresu psychologii, 

pedagogiki i metodyki oraz 8 godzin umiejętności dydaktycznych.  

 

5. Na pierwszym spotkaniu kursu koordynator przedstawia szczegółowe zasady udziału 

w kursie oraz warunki jego zaliczenia. 

 

6. Zajęcia realizowane są w formie 3 spotkań stacjonarnych prowadzonych tradycyjną 

metodą kształcenia polegającą na wykładzie informacyjnym połączonym z 

wykorzystaniem sieci Internet w modelu asynchronicznym. Na 4 spotkaniu uczestnicy 

zdają egzamin praktyczny i teoretyczny. Koordynator wspiera proces szkolenia poprzez 

udzielanie odpowiedzi na pytania przy pomocy skrzynki mailowej. Nauka tą metodą 

prowadzona jest w zakresie tematów psychologia, pedagogika i metodyka. 

Umiejętności dydaktyczne realizowane są w salach dydaktycznych oraz w środowisku 

pracy. 

 

7. Warunkiem zaliczenia zajęć edukacyjnych jest obecność na wszystkich zajęciach. W 

uzasadnionych przypadkach możliwa jest jedna nieobecność, którą zalicza się w formie 
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pisemnej. Warunkiem zaliczenia umiejętności dydaktycznych jest obecność na 

zajęciach. 

 

8. Zaświadczenie ukończenia kursu pedagogicznego dla instruktorów praktycznej nauki 

zawodu otrzymuje uczestnik, który pozytywnie zaliczy testy kontrolne oraz otrzyma 

pozytywny wynik egzaminu praktycznego i teoretycznego. 

 

9. W przypadku rezygnacji z udziału w kursie, uczestnik przesyła pisemne wyjaśnienie 

przyczyny rezygnacji z kursu na maila koordynatora kursu. 

 

10. Kurs pedagogiczny dla instruktorów praktycznej nauki zawodu może zostać 

zorganizowany we wskazanym przez zleceniodawcę miejscu po uprzednim określeniu 

warunków organizacji kursu z organizatorem i podpisaniu umowy. 

§ 5 

DOKUMENTACJA 

1. Organizator przechowuje dokumentację składającą się z: 

1) formularzy zgłoszeniowych; 

2) list obecności; 

3) dokumentacji zaliczeniowej (testy z wynikami i protokoły egzaminacyjne); 

4) rejestry wydanych zaświadczeń; 

5) ksero wydanych zaświadczeń; 

6) anonimowe ankiety oceniające poziom zadowolenia uczestników z kursu. 

 

2. W przypadku zagubienia zaświadczenia potwierdzającego ukończenie kursu, 

organizator na wniosek uczestnika kursu wystawia duplikat zaświadczenia. Za wydanie 

zaświadczenia należy wnieść opłatę manipulacyjną. Wniosek jest dostępny na stronie 

www.irpoznan.com.pl w zakładce szkolenia/kurs pedagogiczny dla instruktorów 

praktycznej nauki zawodu. 

 

§ 6 

POSTANOWIENIA KOŃCOWE 

1. Osoba wypełniająca formularz zgłoszeniowy kursu akceptuje ustalony dla kursu 

niniejszy Regulamin. 

2. W sprawach nie objętych niniejszym regulaminem decyduje dyrektor Izby. 

 

§ 7  
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OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH 

1. Administratorem danych osobowych jest Wielkopolska Izba Rzemieślnicza w 

Poznaniu z siedzibą w Poznaniu przy al. Niepodległości 2. Administrator prowadzi 

operacje przetwarzania danych osobowych zawartych w formularzu zgłoszeniowym. 

2. Przesłany przez Uczestnika formularz zgłoszeniowy jest równoznaczny z wyrażeniem 

zgody na przetwarzanie danych osobowych przez organizatora w zakresie i celu 

niezbędnym do realizacji usługi szkoleniowej. Uczestnik wyraża tym samym zgodę na 

przesyłanie informacji za pomocą środków komunikacji elektronicznej oraz 

telekomunikacyjnej, w tym na podany adres e-mail. 

3. Na stronie www.irpoznan.com.pl w zakładce szkolenia/kurs pedagogiczny dla 

instruktorów praktycznej nauki zawodu dostępna jest także klauzula informacyjna 

RODO- usługi szkoleniowej. 

4. Podanie danych jest dobrowolne. Podstawą przetwarzania danych jest zgoda na 

przetwarzanie danych osobowych oraz akceptacja regulaminu kursu pedagogicznego 

dla instruktorów praktycznej nauki zawodu zawarte w formularzu zgłoszeniowym. 

5. Uczestnik ma prawo wycofania zgody w dowolnym momencie. 

6. Uczestnik ma prawo żądania od organizatora dostępu do swoich danych osobowych, 

ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania, zgłoszenia sprzeciwu, 

przeniesienia danych, a także prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. 

Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 

7. Dane osobowe nie podlegają zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym 

profilowaniu. 

8. Dane osobowe będą przechowywane przez czas realizacji zawartej umowy, a 

następnie archiwizowane, zgodnie z Ustawą z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym 

zasobie archiwalnym i archiwach /Dz. U. z 2016 r., poz. 1506/. 
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Załącznik nr 1  

 

 

FORMULARZ ZGŁOSZENIOWY  
KURS PEDAGOGICZNY DLA INSTRUKTORÓW PRAKTYCZNEJ NAUKI ZAWODU 

  

PROSIMY O WYPEŁNIENIE FORMULARZA DRUKOWANYMI LITERAMI. 

DANE UCZESTNIKA  

IMIĘ I NAZWISKO UCZESTNIKA   

PESEL  

DATA I MIEJSCE URODZENIA  

TELEFON KONTAKTOWY   

ADRES E-MAIL   

ADRES ZAMIESZKANIA  
(ulica, numer domu lub mieszkania, 
kod pocztowy, miasto) 

  

NAZWA FIRMY   

ADRES FIRMY  
(ulica, kod pocztowy, miasto) 

  

NIP   

BRANŻA 
(prosimy o zaznaczenie „x” 
właściwej odpowiedzi) 

 budowlano-drzewna    
 elektroniczna i elektrotechniczna 

 fryzjersko-kosmetyczna  
 meblowo-tapicerska 

 metalowa            

 motoryzacyjna           

 spożywcza 

 włókienniczo-skórzana     

 rzemiosło artystyczne  

 inne 
Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych przez Administratora danych, którym jest Wielkopolska Izba Rzemieślnicza w Poznaniu            

z siedzibą w Poznaniu, al. Niepodległości 2  w celu realizacji usługi szkoleniowej, na którą się zapisuję. 

 tak      nie      Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych przez Administratora danych, którym jest Wielkopolska Izba 

Rzemieślnicza w Poznaniu z siedzibą w Poznaniu, al. Niepodległości 2 w celu przekazywania informacji na temat realizowanych przez Izbę i jej 

partnerów szkoleń. 

 tak      nie      Zgodnie z ustawą z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną /tj. Dz. U. z 2017 r., poz. 1219 a późn. zm./wyrażam 
zgodę na przesyłanie przez Wielkopolską Izbę Rzemieślniczą w Poznaniu informacji na temat organizowanych szkoleń przez Izbę i jej partnerów za 
pośrednictwem środków komunikacji elektronicznej i telefonicznej na podany w formularzu zgłoszeniowym e-mail/ nr telefonu. 
 

 tak      nie      Wyrażam zgodę na wykonywanie zdjęć i nieodpłatne ich wykorzystywanie w celu upowszechniania działań prowadzonych przez 
Wielkopolską Izbę Rzemieślniczą w Poznaniu. 
 

 

Zapoznałam/łem się z treścią klauzuli informacyjnej w zakresie usługi szkoleniowej i przekazywania informacji nt. realizowanych przez Izbę i jej 
partnerów szkoleń dołączonej do formularza i dostępnej na stronie internetowej Izby. 
 
 

                                                                                                 …………………………………………….. 

Data i podpis Uczestnika kursu 

WYPEŁNIONY FORMULARZ ZGŁOSZENIOWY ORAZ OŚWIADCZENIE  
NALEŻY PRZESŁAĆ NA ADRES: 

E-mail: kurspedagogiczny@irpoznan.com.pl 
Informacje szczegółowe: tel.506 388 762 

 

DANE DO WPŁAT (w tytule prosimy wpisać: imię i nazwisko oraz nazwę kursu) 
75 1090 1359 0000 0000 3501 8443 BZ WBK SA 3 W Poznaniu 

http://www.rzemieslnik24.org.pl/10-branze/7-certyfikat
http://www.rzemieslnik24.org.pl/10-branze/18-3-mechanika-pojazdowa
http://www.rzemieslnik24.org.pl/10-branze/23-8-fryzjerstwo
http://www.rzemieslnik24.org.pl/10-branze/22-7-stolarstwo
http://www.rzemieslnik24.org.pl/10-branze/17-2-rolnictwo
http://www.rzemieslnik24.org.pl/10-branze/21-mech
http://www.rzemieslnik24.org.pl/10-branze/19-5-piekarstwo-i-cukiernictwo
http://www.rzemieslnik24.org.pl/10-branze/20-6-handel-hurtowy-i-detaliczny
http://www.rzemieslnik24.org.pl/10-branze/24-9-pozostala-dzialanosc-uslugowa
mailto:kurspedagogiczny@irpoznan.com.pl
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OŚWIADCZAM ,IŻ ( prosimy o zaznaczenie krzyżykiem odpowiedniego pola): 

 

posiadam tytuł mistrza w zawodzie, którego będą nauczać, lub w zawodzie wchodzącym 
w zakres zawodu, którego będą nauczać  

 

posiadam świadectwo ukończenia technikum, branżowej szkoły II stopnia, technikum 
uzupełniającego lub szkoły równorzędnej  oraz  tytuł zawodowy w zawodzie, którego 
będą nauczać, lub w zawodzie pokrewnym do zawodu, którego będą nauczać oraz co 
najmniej trzyletni staż pracy w zawodzie, którego będą nauczać,  
 

 

posiadam świadectwo ukończenia szkoły policealnej lub dyplom ukończenia szkoły 
pomaturalnej lub policealnej i tytuł zawodowy w zawodzie, którego będą nauczać, lub w 
zawodzie pokrewnym do zawodu, którego będą nauczać oraz co najmniej trzyletni staż 
pracy w zawodzie, którego będą nauczać,   

 

posiadam świadectwo ukończenia liceum ogólnokształcącego, liceum zawodowego, 
liceum technicznego, liceum profilowanego, uzupełniającego liceum ogólnokształcącego 
i tytuł robotnika wykwalifikowanego lub równorzędny w zawodzie, którego będą 
nauczać oraz co najmniej czteroletni staż pracy w zawodzie, którego będą nauczać,   

 

posiadam świadectwo ukończenia technikum, branżowej szkoły II stopnia i technikum 
uzupełniającego, kształcących w innym zawodzie niż ten, którego będą nauczać oraz 
tytuł robotnika wykwalifikowanego lub równorzędny w zawodzie, którego będą nauczać, 
i co najmniej czteroletni staż pracy w zawodzie, którego będą nauczać  

 

posiadam świadectwo ukończenia średniego studium zawodowego oraz tytuł robotnika 
wykwalifikowanego lub równorzędny w zawodzie, którego będą nauczać, i co najmniej 
czteroletni staż pracy w zawodzie, którego będą nauczać  

 

posiadam świadectwo ukończenia zasadniczej szkoły zawodowej lub branżowej I stopnia 
oraz tytuł zawodowy, którego będą nauczać lub w zawodzie pokrewnym dla zawodu, 
którego będą nauczać i co najmniej sześcioletni staż pracy w zawodzie, którego będą 
nauczać  

 

posiadam dyplom ukończenia studiów na kierunku odpowiednim dla zawodu, którego 
będą nauczać, oraz co najmniej dwuletni staż pracy w zawodzie którego będą nauczać  

 

posiadam dyplom ukończenia studiów na innym kierunku niż odpowiedni dla zawodu, 
którego będą nauczać oraz co najmniej czteroletni staż pracy w zawodzie którego będą 
nauczać 

 zgłaszam się na kurs w celu uzyskania i uzupełnienia wiedzy, umiejętności i kwalifikacji 
zawodowych 

Podpisem oświadczam, że podane wyżej informacje są prawdziwe. 

 

Podpisem oświadczam również, że przeczytałem i akceptuje warunki regulamin kursu 

pedagogicznego dla instruktorów praktycznej nauki zawodu. 

 
                                                                                               …………………………………………….. 

Data i Podpis Uczestnika kursu 

 


