
 

 
Projekt współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego 

 

„Program formalnego potwierdzania kwalifikacji w zawodach rzemieślniczych oraz ich legalizacji w UE odpowiedzią 
na zapotrzebowanie wielkopolskiego rynku pracy” 

REGULAMIN REKRUTACJI I UCZESTNICTWA W PROJEKCIE 

„Program formalnego potwierdzania kwalifikacji w zawodach rzemieślniczych oraz ich 
legalizacji w UE odpowiedzią na zapotrzebowanie wielkopolskiego rynku pracy” 

 

§1 

Postanowienia ogólne projektu 

1. Niniejszy Regulamin Rekrutacji i Uczestnictwa w Projekcie określa warunki uczestnictwa, rekrutacji oraz 
formy wsparcia w ramach Projektu: „Program formalnego potwierdzania kwalifikacji w 
zawodach rzemieślniczych oraz ich legalizacji w UE odpowiedzią na zapotrzebowanie 
wielkopolskiego rynku pracy”. 

2. Projekt jest realizowany przez firmę ALDEO Systemy Zarządzania Sp. z o.o. na podstawie umowy z 
Wojewódzkim Urzędem Pracy w Poznaniu nr POKL 09.06.01-30-027/12-00, współfinansowanego z 
Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet IX 
Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach Działanie 9.6 Upowszechnienie uczenia się dorosłych, 
Poddziałanie 9.6.1 Upowszechnienie kształcenia osób dorosłych w formach szkolnych. 

3. ALDEO Systemy Zarządzania Sp. z o.o., zwana dalej Organizatorem, będzie dążyć do zakwalifikowania 
do udziału w ramach projektu 150 uczestników i uczestniczek, z czego 15 osób stanowić będą 
bezrobotni, a 135 uczestników/czek stanowić będą osoby zatrudnione. 

 

§ 2 

Definicje 

1 Projekt: „Program formalnego potwierdzania kwalifikacji w zawodach rzemieślniczych oraz ich 
legalizacji w UE odpowiedzią na zapotrzebowanie wielkopolskiego rynku pracy”. 

2. Organizator: ALDEO Systemy Zarządzania Sp. z o.o. 

3. Siedziba Organizatora: ul. Czachowskiego 34, 26-600 Radom. 

4. Teren realizacji projektu: województwo świętokrzyskie. 

5. Okres realizacji projektu: 01.03.2013. do 28.02.2014. 

6. Uczestnicy projektu: osoby w wieku 25-64 (oraz osoby nie uczące się w wieku 18-24 lat), 
pracujące lub zamieszkujące teren województwa wielkopolskiego (w przypadku osób fizycznych 
uczą się, pracują lub zamieszkują na obszarze woj. wielkopolskiego w rozum. przepisów Kod. 
Cyw., w przypadku innych podmiotów posiadają one jednostkę organizacyjną na obszarze woj. 
wielkopolskiego), które z własnej inicjatywy zgłoszą chęć formalnego potwierdzenia kwalifikacji i 
przystąpienia do egzaminu czeladniczego lub mistrzowskiego oraz spełniają warunki ustawowe w 
zakresie stażu pracy oraz wykształcenia przy dopuszczeniu do poszczególnych typów egzaminów 
określone w § 6 i § 7 Rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 14 września 2012 r. w 
sprawie egzaminu czeladniczego, egzaminu mistrzowskiego oraz egzaminu sprawdzającego, 
przeprowadzanych przez komisje egzaminacyjne izb rzemieślniczych (Dz. U. Nr 215, poz. 1117 z 
późn. zm, na podstawie art. 3 ust. 4 ustawy z dnia 22 marca 1989 r. o rzemiośle.) 

7. Biuro projektu: ul. Słowackiego 17/10, 60-822 Poznań 
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§ 3 

Zakres wsparcia oferowany w ramach projektu 

1. Projekt zakłada udział 150 osób pracujących lub bezrobotnych z terenu woj. wielkopolskiego, chcących 
z własnej inicjatywy formalnie potwierdzić swoje kwalifikacje zawodowe i przystąpić do egzaminu 
czeladniczego lub mistrzowskiego, poprzez: 

a) udział w 10-godzinnych spotkaniach przygotowawczo-konsultacyjnych przed egzaminami na 
czeladnika/mistrza 

b) przystąpienie do egzaminu czeladniczego/mistrzowskiego 

2 Projekt zapewnia uczestnikom: 

a) zwrot kosztów dojazdu na spotkania przygotowawczo-konsultacyjne (szczegółowe zasady zwrotu 
kosztów dojazdu określone zostały w załączniku do niniejszego regulaminu tj. Regulaminie zwrotu 
kosztów za dojazd Uczestników projektu „Program formalnego potwierdzania kwalifikacji w 
zawodach rzemieślniczych oraz ich legalizacji w UE odpowiedzią na zapotrzebowanie 
wielkopolskiego rynku pracy” (załącznik nr 4). 

b) poczęstunek podczas spotkań przygotowawczo-konsultacyjnych i egzaminów praktycznych 

c) materiały dydaktyczne przygotowujące do egzaminów czeladniczych i mistrzowskich odpowiednie 
dla danego zawodu 

3 Potwierdzenie uzyskanych kwalifikacji w formie: 

a) świadectwa czeladniczego/ dyplomu mistrzowskiego uwierzytelnionych przez Związek Rzemiosła 
Polskiego oraz Ministerstwo Spraw Zagranicznych 

 

§ 4 

Warunki uczestnictwa 

1. W Projekcie uczestniczyć mogą kobiety i mężczyźni, którzy spełniają następujące warunki formalne: 

a) pracują, uczą się lub zamieszkują na obszarze województwa wielkopolskiego zgodnie z przepisami 
Kodeksu Cywilnego, 

b) są w wieku 25-64 lat lub nieuczące się w wieku 18-24 

c)  własnej inicjatywy zgłoszą chęć formalnego potwierdzenia kwalifikacji i przystąpienia do egzaminu 
czeladniczego lub mistrzowskiego 

d) spełnia warunki ustawowe w zakresie stażu pracy oraz wykształcenia przy dopuszczeniu do 
poszczególnych typów egzaminów określone w § 6 i § 7 Rozporządzenia Ministra Edukacji 
Narodowej z dnia 14 września 2012 r. w sprawie egzaminu czeladniczego, egzaminu mistrzowskiego 
oraz egzaminu sprawdzającego, przeprowadzanych przez komisje egzaminacyjne izb 
rzemieślniczych  (Dz. U. Nr 215, poz. 1117, na podstawie art. 3 ust. 4 ustawy z dnia 22 marca 1989 
r. o rzemiośle). 

2.  O zakwalifikowaniu do projektu będzie decydować kolejność zgłoszeń oraz spełnienie kryteriów 
określonych w §4 ust 1. Poza wymienionymi kryteriami nie ma ograniczeń w dostępie do Projektu.  

 

§ 5 

Rekrutacja 

1. Rekrutacja będzie prowadzona zgodnie z polityką równych szans od  01 marca 2013 r. do 31.01.2014r. 
Informacja o zakończeniu rekrutacji będzie umieszczona na stronie internetowej Projektu, a dokumenty 
złożone następnego dnia po zamknięciu rekrutacji nie zostaną rozpatrzone. 

2. Dokumenty rekrutacyjne będą dostępne w Biurze Projektu oraz na stronie internetowej Projektu: 
www.euromistrz.aldeo.pl. 

3. Osoby zainteresowane udziałem w Projekcie, powinny: 
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a) zapoznać się z Regulaminem Rekrutacji Projektu, 

b) spełniać wszystkie wymagania opisane w § 4 ust 1, 

c) poprawnie wypełnić Formularz Rekrutacyjny (załącznik nr 1) dostępny w Biurze Projektu oraz na 
stronie www.euromistrz.aldeo.pl i złożyć osobiście w Biurze Projektu lub przesłać pocztą tradycyjną 
lub elektroniczną na adres e-mail: euromistrz@aldeo.pl. 

4. Aby zgłoszenie było ważne potencjalni Uczestnicy Projektu zobowiązani będą dostarczyć do Biura 
Projektu pozostałe dokumenty tj: 

a) Deklarację uczestnictwa w projekcie (załącznik nr 2), 

b) Oświadczenie uczestnika projektu o przetwarzaniu danych osobowych (załącznik nr 3), 

c) kserokopię dowodu osobistego, 

d) Wniosku o dopuszczenie do egzaminu wraz z dokumentami wymaganymi do przystąpienia do 
egzaminu (wzór – załącznik nr 5) 

Wyżej wymienione dokumenty wysłane faksem lub pocztą elektroniczna nie będą honorowane z 
uwagi na wymóg dotyczący oryginału załączników oraz podpisów. 

5. Dokumenty zgłoszeniowe muszą być wypełnione w języku polskim, w sposób czytelny (formularze 
nieczytelne zostaną odrzucone). 

6. Zakwalifikowany do projektu Kandydat wpisany będzie do bazy Uczestników projektu. Powyższe 
dokumenty zostaną zweryfikowane w ciągu 7 dni od ich dostarczenia. Potencjalny Uczestnik Projektu 
zostanie poinformowany o wyniku weryfikacji drogą mailową, telefonicznie lub pocztą tradycyjną.  

7. Kompletne i poprawne zgłoszenia wprowadzane będą według daty ich wpływu, rejestrowane w bazie 
zgłoszeń, utworzonej dla projektu.  

8. Za moment zgłoszenia przyjmuje się chwilę, w której złożone zostały wszystkie wymagane dokumenty. 

9. Kandydat, który został odrzucony w procesie rekrutacji ze względu na niespełnienie określonych 
kryteriów zostaje poinformowany o tym fakcie telefoniczne bądź pisemnie. 

10. Zgodnie z zasadami polityki równości szans w tym równości płci Organizator będzie dążył do 
osiągnięcia wskaźnika udziału kobiet w projekcie na poziomie 59, oraz wskaźnika udziału osób 
bezrobotnych  na poziomie 15.  

11. Nabór do każdej z 30 grup (po 5 os.) prowadzony będzie do momentu uzyskania określonej liczebności 
grupy. Jeśli w ciągu trwania naboru, kandydatów do danej grupy będzie więcej niż miejsc, to o przyjęciu 
do danej grupy będzie decydować kolejność zgłoszeń. Zgłoszenia, które wpłyną po uzyskaniu 
określonej liczby uczestników będą rejestrowane na liście rezerwowej do kolejnej grupy lub uzupełnienie 
listy podstawowej, w przypadku rezygnacji któregoś z uczestników. 

12. Przystąpienie kandydata do procesu rekrutacji, jest równoznaczne z zaakceptowaniem niniejszego 
regulaminu. 

13. Informacja o zakończeniu rekrutacji zostanie podana na stronie internetowej projektu a osoby 
zakwalifikowane zostaną powiadomione o tym fakcie telefonicznie. 

 

§ 6 

Uczestnictwo w projekcie 

1. Rezultatem przeprowadzonej rekrutacji będzie wyselekcjonowanie grup Uczestników, którzy wezmą 
udział w bezpłatnym spotkaniu przygotowawczo-konsultacyjnym oraz przystąpią do egzaminu 
czeladniczego lub mistrzowskiego. 

2. Uczestnik, który nie stawi się w wyznaczonym terminie na egzamin bez usprawiedliwienia będzie 
skreślony z listy Uczestników projektu. Na miejsce skreślonego kandydata wchodzić będzie pierwsza 
osoba z listy rezerwowej. 

3. W przypadku rezygnacji z udziału w projekcie Uczestnik zobowiązany będzie do złożenia pisemnej 
rezygnacji z uzasadnieniem. 
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§ 7 

Prawa Uczestnika 

1. Każdy Uczestnik projektu będzie miał prawo do: 

a) udziału w spotkaniu przygotowawczo-konsultacyjnym oraz do zdawania egzaminu do którego został 
zakwalifikowany na podstawie złożonych dokumentów, 

b) zgłaszania uwag i oceny spotkania przygotowawczo-konsultacyjnego oraz uwag o sposobie 
przeprowadzania egzaminu w których uczestniczy, 

c) otrzymania materiałów informacyjnych i innych pomocy dydaktycznych, 

d) poczęstunku podczas spotkań i egzaminów praktycznych, 

e) otrzymania zaświadczenia o uczestnictwie w spotkaniu oraz dokumentów potwierdzających zdobyte 
kwalifikacje po pozytywnym złożeniu egzaminów, 

f) otrzymania zalegalizowanego dyplomu mistrzowskiego/ świadectwa czeladniczego przeznaczonego 
do obrotu prawnego za granicą 

g) otrzymania zwrotu kosztów dojazdu na spotkania informacyjne, zgodnie z „Regulaminem zwrotu 
kosztów za dojazd Uczestników projektu „Program formalnego potwierdzania kwalifikacji w 
zawodach rzemieślniczych oraz ich legalizacji w UE odpowiedzią na zapotrzebowanie 
wielkopolskiego rynku pracy” (załącznik nr 4). 

 

§ 8 

Obowiązki Uczestnika 

1. Uczestnik zobowiązany będzie do: 

a) złożenia kompletu wymaganych dokumentów rekrutacyjnych 

b) podpisania deklaracji uczestnictwa w projekcie, 

c) uczestniczenia we wszystkich zajęciach, na które się zakwalifikował – potwierdzonego własnym 
podpisem na liście obecności, 

d) wypełniania w trakcie trwania kształcenia ankiet ewaluacyjnych, 

e) bieżącego informowania Organizatora o wszystkich zdarzeniach mogących zakłócić jego dalszy 
udział w kształceniu, 

f) bieżącego informowania Organizatora o zmianie swojego statusu (spełnienia warunków zapisanych 
w § 4, ust 1). 

 

§ 9 

Spotkania przygotowawczo – konsultacyjne 

1. Dla Uczestników projektu zostaną przeprowadzone 10 godzinne spotkania przygotowawczo – 
konsultacyjne przygotowujące ich do poszczególnych rodzajów egzaminów. 

2. Zajęcia odbywać się będą w 5 osobowych grupach.  

3. Harmonogram spotkań zostanie przekazany Uczestnikowi. 

 

§ 10 

Egzaminy 

1. Do egzaminu na czeladnika bądź mistrza będą dopuszczeni Uczestnicy projektu którzy: 

a) złożą wymagane dokumenty w zakresie przeprowadzenia egzaminów, 
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b) wezmą udział w 10 godzinnym spotkaniu przygotowawczo-konsultacyjnym, 

c) spełnią wymogi formalne o których mowa w paragrafie 4 ust. 1. 

2. O terminie egzaminu Uczestnik zostanie powiadomiony przez z Organizatora projektu telefonicznie 
mailowo, bądź listownie. 

3. W przypadku nie stawienia się na egzaminie w terminie i miejscu wyznaczonym przez Organizatora 
projektu, Uczestnik za wyjątkiem choroby lub zdarzeń losowych może zostać obciążony przez 
Organizatora kosztami egzaminu mistrzowskiego bądź egzaminu czeladniczego. Na wniosek 
Uczestnika projektu Organizator może ustalić kolejny termin złożenia egzaminu bez zwrotu kosztów. 

4. W przypadku rezygnacji z uczestnictwa w egzaminie Uczestnik zobowiązany będzie do złożenia 
pisemnej rezygnacji z podaniem powodu dalszego nie uczestniczenia w projekcie. 

 

§ 11 

Legalizacja dyplomów mistrzowskich i świadectw czeladniczych do obrotu prawnego za granicą 

1. Uczestnik, który pomyślnie zdał egzamin i uzyskał świadectwo czeladnicze lub dyplom mistrzowski 
będzie mógł się nim posługiwać poza granicami kraju po dokonaniu jego legalizacji. 

2. Legalizacji takiej dokonuje Związek Rzemiosła Polskiego i Ministerstwo Spraw Zagranicznych. 
Wszystkich formalności w imieniu Uczestnika dokonuje Organizator. 

 

§ 12 

Postanowienia końcowe 

1. Regulamin obowiązuje z dniem jego podpisania przez Organizatora projektu. 

2. Ostateczna interpretacja regulaminu rekrutacji i uczestnictwa w projekcie należy Organizatora projektu. 

3. Aktualna treść regulaminu dostępna jest w Biurze Projektu oraz na stronie internetowej projektu. 

 

 

Załączniki: 

1. Formularz rekrutacyjny 

2. Deklaracja uczestnictwa w projekcie 

3. Oświadczenie o danych osobowych 

4. Regulamin zwrotu kosztów za dojazd Uczestników projektu 

5. Wzory wniosków o dopuszczenie do egzaminu czeladniczego/mistrzowskiego 

 

 

 

 

 

Radom, dn. 25.03.2013 r.                                       …………………………………………….  

      miejscowość, data                                                                podpis  
 

 

 


